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N2 do Protocolo: 23041.013478/2026-66
PORTARIA NORMATIVA N2 8 / 2026 - C_PENEDO (11.08)
Penedo-AL, 15 de Abril de 2026.

Disciplina o uso do Laboratério de Ensino de Fisica do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, Campus
Penedo.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PENEDO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, nomeado pela
Portaria/Ifal n2 2.563, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Ifal, publicada no Diario Oficial da
Unido - DOU, n? 128, de 7 de julho de 2023, secdo 2, pg. 25, no uso das atribuicdes legais que lhe
conferem o art. 26 da Resolugdo n2 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 165 da Resolugdo n2
15/CS, de 5 de setembro de 2018, alterada pela Resolucdo n? 168/CS, de 2 de agosto de 2024, a
Portaria n? 2.452/GR, de 5 de agosto de 2019, o art. 29, inciso Il da Portaria n243/GR de 15 de agosto
de 2023 e tendo em vista a Portaria MEC n2 1.383, de 31 de outubro de 2017 e o que consta do
Processo n2 23041.011799/2026-26,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Portaria disciplina o uso do Laboratério de Ensino de Fisica do Instituto Federal de Alagoas -
Campus Penedo.

§ 12 O Laboratério de Ensino de Fisica do IFAL - Campus Penedo é um ambiente destinado
prioritariamente ao suporte de atividades didaticas, experimentais e praticas pedagdgicas relacionadas

ao ensino de Fisica e areas afins.

§ 29 Esta Portaria aplica-se aos servidores, discentes e demais usudrios autorizados do Laboratério de
Ensino de Fisica do Campus Penedo.

Art. 22 S3o objetivos do Laboratorio:
| - fomentar a consolidacdo de aprendizagens tedricas por meio da experimentacdo pratica;

Il - garantir o uso racional e seguro dos sistemas didaticos de alta precisdo e equipamentos de suporte;
e

Il - subsidiar projetos de ensino, pesquisa e extensdo institucionalmente aprovados.

CAPITULO II
DA INFRAESTRUTURA E DOS EQUIPAMENTOS
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Art. 32 O Laboratério dispde de infraestrutura fisica composta por bancadas de trabalho, sistema de
climatizacdo e recursos multimidia.

Art. 42 O quadro de infraestrutura, materiais, equipamentos e mobiliario do Laboratdrio de Ensino de
Fisica consta do Anexo | desta Portaria.

CAPITULO Il
DA GESTAO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 A gestao operacional do Laboratério de Ensino de Fisica é exercida prioritariamente pelo Técnico
de Laboratdrio, sob supervisdo institucional da Coordenacdo de Laboratérios.

Art. 62 Compete ao Técnico de Laboratodrio:
| - gerenciar integralmente o sistema de agendamento e as solicitacdes de uso;

Il - realizar a recep¢do de usuarios, a conferéncia de materiais e a orientacdo sobre normas de
segurancga no inicio e término das atividades;

Il - supervisionar permanentemente os discentes durante o uso dos equipamentos;

IV - organizar, preparar e disponibilizar os kits experimentais (sistemas TESS e outros) solicitados pelos
docentes;

V - zelar pela guarda, conservacgao e inventario peridédico dos equipamentos;
VI - interromper atividades que coloquem em risco a integridade fisica dos usuarios ou do patriménio; e

VIl - reportar imediatamente a Coordenagao de Laboratérios qualquer avaria ou mau funcionamento
observado nos equipamentos e sistemas experimentais.

Art. 72 Compete a Coordenagao de Laboratérios:

| - validar o plano anual de atividades e mediar conflitos administrativos;

Il - homologar solicitacdes de uso externo ou de longa duracdo; e

Il - autorizar a aquisicdo de novos insumos e equipamentos apds levantamento técnico.

Art. 82 Compete aos Docentes Usudrios:
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| - submeter as solicitacdes de reserva ao técnico com antecedéncia minima de vinte e quatro horas
Uteis;

Il - supervisionar os discentes durante o uso dos equipamentos; e

[l - comunicar imediatamente ao técnico qualquer avaria ou mau funcionamento observado nos
sistemas experimentais.

CAPITULO IV
DO FLUXO DE AGENDAMENTO E DO ACESSO

Art. 92 O agendamento deve ser solicitado via e-mail institucional direcionado ao setor técnico,
contendo:

| - roteiro da pratica ou descricdo da atividade;

Il - relacdo de equipamentos e kits necessarios; e

[Il - nidmero de alunos e turno pretendido.

Art. 10. O acesso de discentes é condicionado a presenca obrigatéria de um servidor responsavel.

§ 12 Para os fins do caput, considera-se servidor responsavel o docente ou técnico que acompanhe a
atividade.

§ 22 O uso do laboratdrio por usuarios externos, quando cabivel, ficara condicionado a observancia
desta Portaria e ao cumprimento do disposto na Portaria n2 443/IFAL, de 12 de fevereiro de 2021, e nos

atos supervenientes que a alterem ou substituam.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE CONDUTA E SEGURANCA

Art. 11. E vedado aos usuarios:
| - consumir alimentos ou bebidas nas dependéncias do laboratdrio;
Il - manipular sistemas épticos ou eletronicos sem a devida calibragdo ou orientagdo técnica; e

Il - retirar qualquer equipamento do ambiente sem o registro de acautelamento junto ao técnico
responsavel.
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Paragrafo Unico. O descumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria sujeita o usudrio as
penalidades previstas na regulamentacao institucional aplicavel, observado o respectivo vinculo com o
Instituto Federal de Alagoas.

Art. 12. Apds a utilizacdo, os usuarios devem assegurar que o ambiente se encontre em condicdes de
limpeza e organizacdo compativeis com as que lhes foram disponibilizadas e que os equipamentos
estejam desligados.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 13. Sem prejuizo do disposto no paragrafo Unico do art. 11, o descumprimento das disposicées
desta Portaria poderd ensejar a adocdo das providéncias administrativas cabiveis.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

FELIPE THIAGO CALDEIRA DE SOUZA
DIRETOR GERAL - TITULAR

N2 do Protocolo: 23041.013479/2026-19
PORTARIA NORMATIVA N2 9 / 2026 - C_PENEDO (11.08)
Penedo-AL, 15 de Abril de 2026.

Disciplina o uso do Laboratério de Ensino de Informatica do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, Campus
Penedo.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PENEDO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, nomeado pela
Portaria/Ifal n2 2.563, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Ifal, publicada no Diario Oficial da
Unido - DOU, n? 128, de 7 de julho de 2023, secdo 2, pg. 25, no uso das atribuicdes legais que lhe
conferem o art. 26 da Resolugdo n2 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 165 da Resolugdo n2
15/CS, de 5 de setembro de 2018, alterada pela Resolucdo n? 168/CS, de 2 de agosto de 2024, a
Portaria n? 2.452/GR, de 5 de agosto de 2019, o art. 29, inciso Il da Portaria n243/GR de 15 de agosto
de 2023 e tendo em vista a Portaria MEC n2 1.383, de 31 de outubro de 2017e o que consta do
Processo n2 23041.011806/2026-90,

RESOLVE:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria disciplina o uso do Laboratdrio de Ensino de Informatica do Instituto Federal de
Alagoas - Ifal, Campus Penedo.

Art. 22 Entende-se como usudrio do laboratério de informdtica todos os docentes e técnicos
administrativos do quadro de servidores do Ifal - Campus Penedo e os estudantes regularmente
matriculados nos cursos do Ifal - Campus Penedo.

Paragrafo Unico. O uso do laboratdrio por usudrios externos, quando cabivel, ficard condicionado a
observancia desta Portaria e ao cumprimento do disposto na Portaria n? 443/IFAL, de 12 de fevereiro
de 2021, e nos atos supervenientes que a alterem ou substituam.

CAPITULO II
DO USO DO LABORATORIO

Art. 32 O Laboratdrio de Ensino de Informatica é destinado ao oferecimento de disciplinas praticas, de
acordo com o hordrio de funcionamento do Campus, podendo, durante os horarios livres ou ndo
reservados, ser utilizado pelo corpo discente, docente e técnico-administrativo, observadas as normas
desta Portaria.

Art. 42 A utilizacao geral do laboratério observara as seguintes regras:

| - é proibida a utilizacdo do laboratério de informdatica por pessoas estranhas a comunidade de
usuarios, ainda que acompanhadas por estudantes regularmente matriculados;

Il - a utilizagdo do laboratério estd condicionada a presenga de um responsavel, isto é, docente, técnico-
administrativo, estagiario ou monitor;

lIl - é proibida a instalacdo de qualquer tipo de programa, ainda que de uso livre, sem a expressa
autorizacdo da Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo - CTl do Campus Penedo;

IV - é proibida a alteracdo de qualquer componente instalado nos equipamentos, seja hardware ou
software;

V - é proibido o consumo de qualquer tipo de alimento ou bebida no laboratério;
VI - os arquivos criados deverdo ser copiados para dispositivo de armazenamento pessoal do usudrio ou

enviados para seu e-mail, observado que arquivos deixados no computador podem ser alterados ou
apagados por outros usuarios; e
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VIl - os usudrios e a equipe do laboratério deverdo preservar o siléncio na sala, de modo a manter o
ambiente adequado ao estudo.

CAPITULO Il
DA GESTAO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 S3o deveres dos usuarios do laboratoério:

| - formalizar ciéncia da politica de uso do laboratério de informdtica por meio do Termo de
Responsabilidade de Uso do Laboratério a ser adotado no Campus pela Coordenacdo de Tecnologia da
Informagao - CTI;

Il - acessar o laboratdrio somente com a autorizacdo de um responsavel;

Il - cumprir regulamento de organizacdo didatica vigente no Ifal - Campus Penedo;

IV - respeitar os horarios de funcionamento do laboratério;

V - zelar pela organizacao e limpeza do laboratodrio;

VI - seguir as orientagdes dos responsaveis pelo laboratério;

VIl - ndo retirar qualquer equipamento do laboratério, seja montado, em partes ou mesmo o
mobiliario;

VIIl - ndo abrir ou violar qualquer computador, periférico, dispositivo, maquina ou equipamento
disponivel nas dependéncias do laboratdrio, exceto sob orientacao e na presenca do responsavel;

IX - registrar o mau funcionamento de materiais e equipamentos junto a equipe de CTl do Campus
Penedo;

X - apds o uso, trancar o laboratério, desligar a iluminacado, o projetor de video e o ar-condicionado;

Xl - ndo desligar os disjuntores dos quadros elétricos, por se tratar de atribuicdo especifica dos técnicos
de laboratério; e

XIl - repor quaisquer materiais ou equipamentos do laboratério que forem danificados
intencionalmente, por imprudéncia ou por negligéncia, quando ndo observadas as orienta¢des do

responsavel.

Art. 62 S3o deveres dos responsaveis pelo laboratério, além dos descritos no art. 52:
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| - realizar a manutencao, substituicdo ou reposicao dos equipamentos e softwares que compdem o
laboratério de informatica, sempre que solicitado;

Il - zelar pelas praticas que garantam a seguranca dos usuarios, de acordo com a Lei Geral de Protecao
de Dados - LGPD e as caracteristicas técnicas e de utilizacdao dos equipamentos; e

[l - garantir o cumprimento das normas contidas nesta Portaria.
Art. 72 E vedado aos usudrios:

| - utilizar os servicos e recursos do Ifal - Campus Penedo para fins comerciais, politicos, religiosos ou
outros alheios as finalidades institucionais, tais como mala direta, propaganda politica ou correntes;

Il - utilizar os servicos e recursos do Ifal - Campus Penedo para intimidar, assediar, difamar ou
constranger pessoas por atos de bullying e cyberbullying;

[l - instalar ou desinstalar programas nos computadores, bem como alterar configuracées dos
computadores, softwares, impressoras ou periféricos, exceto sob orientacdo de um responsavel;

IV - praticar atividades maliciosas de intrusdo de qualquer espécie, tais como quebrar privacidade,
utilizar conta alheia, tentar violar sigilo ou senha, obter senha de outros usudrios, causar prejuizo a
operacdo do sistema em detrimento dos demais usuarios, utilizar programas para burlar o sistema ou
bloquear ferramentas de auditoria automatica

V - acessar ou manter paginas de contelddo pornografico, agressivo ou que facam apologia a qualquer
tipo de preconceito ou violéncia, softwares de proxy, sites de relacionamento ou qualquer outro sem
indicacdo do responsavel pelo laboratério; e

VI - consumir alimentos ou bebidas nas dependéncias do laboratério.

Paragrafo Unico. O descumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria sujeita o usudrio as
penalidades previstas na regulamentacao institucional aplicavel, observado o respectivo vinculo com o

Instituto Federal de Alagoas.

CAPITULO IV
DA INFRAESTRUTURA E DOS EQUIPAMENTOS

Art. 82 O quadro de infraestrutura, softwares, materiais, mobilidrio e equipamentos do Laboratério de
Ensino de Informatica consta do Anexo | desta Portaria.

10
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CAPITULO V
DO FLUXO DE AGENDAMENTO E DO ACESSO

Art. 92 O agendamento deve ser solicitado via e-mail institucional ou de forma presencial junto a
equipe da recepc¢ao do Campus Penedo, contendo:

| - roteiro da pratica ou descri¢do da atividade; e
Il - descricdo da turma ou disciplina e do turno pretendido.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 10. Sem prejuizo do disposto no paragrafo Unico do art. 72, o descumprimento ou a inobservancia
das regras desta Portaria podera ensejar a adocdo das providéncias administrativas cabiveis, observada
a regulamentacdo institucional aplicavel.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

FELIPE THIAGO CALDEIRA DE SOUZA
DIRETOR GERAL - TITULAR

N2 do Protocolo: 23041.013481/2026-80
PORTARIA NORMATIVA N2 10 / 2026 - C_PENEDO (11.08)
Penedo-AL, 15 de Abril de 2026.

Disciplina o uso do Laboratdrio de Ensino de Matematica do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, Campus
Penedo.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PENEDO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, nomeado pela
Portaria/Ifal n2 2.563, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Ifal, publicada no Diario Oficial da
Unido - DOU, n? 128, de 7 de julho de 2023, secdo 2, pg. 25, no uso das atribuicdes legais que lhe
conferem o art. 26 da Resolugdo n? 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 165 da Resolugdo n2
15/CS, de 5 de setembro de 2018, alterada pela Resolucdo n? 168/CS, de 2 de agosto de 2024, a
Portaria n? 2.452/GR, de 5 de agosto de 2019, o art. 29, inciso Il da Portaria n243/GR de 15 de agosto
de 2023 e tendo em vista a Portaria MEC n2 1.383, de 31 de outubro de 2017 e o que consta do
Processo n2 23041.011804/2026-09,

11
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RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria disciplina o uso do Laboratério de Ensino de Matematica do Instituto Federal de
Alagoas - Ifal, Campus Penedo.

§ 12 O Laboratério de Ensino de Matematica é um ambiente que promove a diversificacdo do processo
de ensino-aprendizagem e privilegia uma pedagogia ativa dos conceitos matematicos por meio de
materiais didaticos concretos.

Art. 22 S3o objetivos do Laboratodrio:

| - oferecer condi¢des para o desenvolvimento de atividades académicas, oportunizando discussdes
tedricas e praticas fundamentais a formacdo dos estudantes dos cursos técnicos integrados ao Ensino
Médio em Quimica e Meio Ambiente, do Curso Técnico em Quimica Subsequente ao Ensino Médio e do
Curso Superior de Bacharelado em Quimica Industrial;

Il - contribuir para a consolida¢do de aprendizagens significativas e para o aprimoramento da formagao
académica; e

[ll - dar suporte as aulas e servir como ambiente para o desenvolvimento de projetos de ensino,
pesquisa e extensdao em Matematica e areas afins.

CAPITULO Il
DOS USUARIOS

Art. 32 Constituem publico usuario do Laboratério de Ensino de Matematica os docentes, discentes e
servidores técnico-administrativos vinculados ao Ifal - Campus Penedo.

CAPITULO Il
DA INFRAESTRUTURA

Art. 42 O quadro de infraestrutura, materiais e equipamentos do Laboratdrio de Ensino de Matematica
consta do Anexo | desta Portaria.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE USO

12
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Art. 52 O Laboratério de Ensino de Matematica podera ser utilizado por todos os usudrios, mediante
observancia das normas constantes nesta Portaria, a fim de preservar a integridade dos materiais e
equipamentos, bem como a organizacao, a limpeza e a conservac¢ao do espaco.

§ 12 O uso do laboratdrio por usudrios externos, quando cabivel, ficara condicionado a observancia
desta Portaria e ao cumprimento do disposto na Portaria n2 443/IFAL, de 12 de fevereiro de 2021, e nos
atos supervenientes que a alterem ou substituam.

§ 29 O uso do laboratério por alunos fica condicionado a presenca de servidor responsavel.

Art. 62 Constituem recomendacdes gerais:

| - ter ciéncia do conteudo desta Portaria;

Il - zelar pela conservacdo e limpeza do Laboratdrio;

Il - respeitar os hordrios reservados para aulas, limpeza e manutencao;

IV - manter comportamento adequado ao ambiente académico, respeitando as atividades em
andamento;

V - responsabilizar-se por seus objetos pessoais;

VI - utilizar fones de ouvido, quando desejar trabalhar com audio, mediante autorizacao do professor,
exceto em situacOes pedagdgicas que exijam o uso coletivo de recursos sonoros;

VIl - apds a utilizacdo do Laboratério, guardar os materiais, descartar adequadamente os residuos
gerados, desligar o computador e o ar-condicionado, deixar as bancadas limpas e organizadas e
recolocar as cadeiras em seus devidos lugares;

VIII - comunicar imediatamente ao responsavel quaisquer problemas identificados no Laboratorio;

IX - somente servidores do Campus tém autorizacdo para retirar materiais do Laboratério de Ensino de
Matematica, conforme critérios estabelecidos nesta Portaria;

X - apenas docentes da drea de Matematica poderdo manipular os materiais deste Laboratério,

podendo retird-los para uso em outros ambientes do Campus, sem necessidade de comunicacdo prévia
as respectivas chefias; e

13
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X - os materiais do Laboratdrio somente poderdo ser retirados do Campus por servidores, mediante
autorizacao do responsavel e registro em documento préprio de acautelamento ou ciéncia da chefia
imediata do solicitante, conforme a natureza do material.

Art. 72 E vedado aos usudrios:

| - consumir qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias do Laboratério;

Il - praticar conduta em desacordo com as normas institucionais aplicaveis ao uso do Laboratério; e

Il - retirar equipamentos ou materiais do Laboratério sem prévia autorizacdo do responsavel.

Paragrafo Unico. O descumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria sujeita o usuario as
penalidades previstas na regulamentacdo institucional aplicavel, observado o respectivo vinculo com o
Instituto Federal de Alagoas.

Art. 82 Quanto a utilizacdo de equipamentos de informatica particulares no Laboratério de Ensino de
Matematica, o Ifal - Campus Penedo ndo se responsabiliza pelo fornecimento de acessdrios, softwares
ou suporte técnico, nem pela recuperacdo de dados perdidos em decorréncia de falha humana, mau

funcionamento do equipamento ou problemas de software.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 92 Compete aos Docentes Usuarios:
| - agendar previamente o uso do Laboratdrio junto a Coordenacao de Laboratérios;

Il - comunicar imediatamente a Coordenacao de Laboratérios eventual desisténcia de reserva, a fim de
possibilitar sua utilizagdo por outros usuarios;

Il - assegurar o cumprimento desta Portaria durante as atividades realizadas sob sua responsabilidade;

IV - acompanhar os alunos e permanecer no Laboratério durante todo o periodo reservado, sendo
vedada a utilizacdo sem agendamento prévio;

V - ndo permitir o consumo de alimentos ou bebidas no Laboratdério, tampouco fazé-lo;

VI - respeitar os horarios reservados, evitando ultrapassar o periodo destinado a outros usuarios; e

14
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VIl - deixar o Laboratdrio organizado ao término das atividades, fechando janelas e desligando
lampadas e ar-condicionado.

Art. 10. Compete a Coordenacdo de Laboratérios:

| - supervisionar o Laboratério de Ensino de Matematica, zelando por suas condi¢des adequadas de
funcionamento;

Il - garantir o cumprimento desta Portaria;

Il - prestar suporte aos usuarios em caso de duvidas relacionadas ao uso do Laboratoério;

IV - controlar o acesso ao espaco;

V - suspender o acesso de usudrios que descumprirem as normas estabelecidas nesta Portaria; e

VI - planejar e encaminhar as demandas de materiais e equipamentos necessarios ao funcionamento
do Laboratério.

CAPITULO VI
DA RESERVA DO LABORATORIO

Art. 11. O agendamento prévio para uso do Laboratério deve ser realizado por meio de e-mail
institucional encaminhado a Coordenac¢do de Laboratérios.

Art. 12. Durante os horarios de aula previamente reservados, o Laboratdrio de Ensino de Matematica
ndo estara disponivel para utilizagao por outros usuarios.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pelas Coordenagdes de Curso, em conjunto
com a Coordenacdo de Laboratdrios, a Direcdo de Ensino e a Direcdao-Geral.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

FELIPE THIAGO CALDEIRA DE SOUZA
DIRETOR GERAL - TITULAR
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N2 do Protocolo: 23041.013483/2026-79
PORTARIA NORMATIVA N2 11 / 2026 - C_PENEDO (11.08)
Penedo-AL, 15 de Abril de 2026.

Disciplina o uso do Laboratério de Desenho Técnico do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, Campus
Penedo.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PENEDO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, nomeado pela
Portaria/Ifal n2 2.563, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Ifal, publicada no Diario Oficial da
Unido - DOU, n? 128, de 7 de julho de 2023, secdo 2, pg. 25, no uso das atribuicdes legais que lhe
conferem o art. 26 da Resolugdo n2 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 165 da Resolugdo n2
15/CS, de 5 de setembro de 2018, alterada pela Resolucdo n? 168/CS, de 2 de agosto de 2024, a
Portaria n? 2.452/GR, de 5 de agosto de 2019, o art. 29, inciso Il da Portaria n243/GR de 15 de agosto
de 2023 e tendo em vista a Portaria MEC n2 1.383, de 31 de outubro de 2017 e o que consta do
Processo n2 23041.011809/2026-23,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Portaria disciplina o uso do Laboratério de Desenho Técnico do Instituto Federal de Alagoas
- Campus Penedo.

§ 12 O Laboratério de Desenho Técnico do Instituto Federal de Alagoas - Campus Penedo é um
ambiente destinado prioritariamente ao suporte de atividades didaticas e praticas relacionadas ao

ensino de desenho técnico.

§ 292 Esta Portaria aplica-se aos servidores, discentes, monitores e demais usudrios autorizados do
Laboratdrio de Desenho Técnico do Campus Penedo.

Art. 22 S3o objetivos do Laboratorio:

| - fomentar a consolidacdo de aprendizagens tedricas por meio da aplicagdo pratica;

Il - prover as ferramentas necessarias para o desenvolvimento da pratica do desenho técnico; e
Il - subsidiar projetos de ensino, pesquisa e extensdo institucionalmente aprovados.

CAPITULO II
DA INFRAESTRUTURA E DOS EQUIPAMENTOS
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Art. 32 O Laboratdrio dispde de infraestrutura fisica composta por mesas pranchetas de trabalho com
pranchetas portateis, sistema de climatiza¢do e recurso multimidia.

Art. 42 O quadro de infraestrutura, materiais, ferramentas e equipamentos do Laboratdrio de Desenho
Técnico consta do Anexo | desta Portaria.

CAPITULO Il
DA GESTAO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 A gestdo operacional do Laboratério de Desenho Técnico é exercida prioritariamente pelo
Docente Responsavel, sob supervisdo institucional da Coordenacado de Laboratérios.

Art. 62 Compete ao Docente Responsdvel:
| - gerenciar integralmente o sistema de agendamento e as solicitacdes de uso;

Il - realizar a recep¢do de usuarios, a conferéncia de materiais e a orientacdo sobre normas de
segurancga no inicio e término das atividades;

Il - supervisionar permanentemente os discentes durante o uso das ferramentas;

IV - organizar, preparar e disponibilizar os kits de ferramentas de desenho que os discentes
necessitarem ou outros docentes usuarios solicitarem;

V - zelar pela guarda, conservacgao e inventario peridédico dos equipamentos e ferramentas de desenho;
VI - interromper atividades que coloquem em risco a integridade fisica dos usuarios ou do patriménio; e

VIl - reportar imediatamente a Coordenagao de Laboratérios qualquer avaria ou mau funcionamento
observado nos equipamentos e ferramentas.

Art. 72 Compete a Coordenagao de Laboratérios:

| - validar o plano anual de atividades e mediar conflitos administrativos;

Il - homologar solicitacdes de uso externo ou de longa duracdo; e

Il - autorizar a aquisicdo de novos insumos e equipamentos apds levantamento técnico.

Art. 82 Compete aos Docentes Usudrios:
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| - submeter as solicitacGes de reserva ao setor técnico com antecedéncia minima de vinte e quatro
horas uteis;

Il - supervisionar os discentes durante o uso dos equipamentos; e

[l - comunicar imediatamente ao técnico qualquer avaria ou mau funcionamento observado nos
equipamentos, ferramentas e sistemas experimentais.

CAPITULO IV
DO FLUXO DE AGENDAMENTO E DO ACESSO

Art. 92 O agendamento deve ser solicitado via e-mail institucional direcionado ao setor técnico,
contendo:

| - roteiro da pratica ou descricdo da atividade;
Il - relacdo de ferramentas necessdrias; e
[Il - nidmero de alunos e turno pretendido.

Art. 10. O acesso de discentes ao Laboratério de Desenho Técnico é condicionado a presenca
obrigatdria de um servidor responsavel ou monitor responsdvel pela disciplina de Desenho Técnico.

§ 12 Para os fins do caput, considera-se servidor responsavel o docente ou técnico que acompanhe a
atividade.

§ 22 O monitor atuara sob supervisao do servidor responsavel pela atividade.
§ 32 O uso do laboratdrio por usudrios externos, quando cabivel, ficara condicionado a observancia
desta Portaria e ao cumprimento do disposto na Portaria n2 443/IFAL, de 12 de fevereiro de 2021, e nos

atos supervenientes que a alterem ou substituam.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE CONDUTA E SEGURANCA

Art. 11. E vedado aos usudrios:
| - consumir alimentos ou bebidas nas dependéncias do laboratdrio;

Il - manipular eletronicos ou ferramentas de desenho sem a devida orientagdo técnica; e
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lll - retirar qualquer equipamento do ambiente sem o registro de acautelamento junto ao Docente
Responsavel.

Paragrafo Unico. O descumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria sujeita o usuario as
penalidades previstas na regulamentacao institucional aplicavel, observado o respectivo vinculo com o
Instituto Federal de Alagoas.

Art. 12. Apds a utilizacdo, os usuarios devem assegurar que o ambiente se encontre em condicdes de
limpeza e organizacdo compativeis com as que lhes foram disponibilizadas e que os equipamentos
estejam desligados.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 13. Sem prejuizo do disposto no paragrafo Unico do art. 11, o descumprimento das disposicoes
desta Portaria poderda ensejar a adocdo das providéncias administrativas cabiveis.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

FELIPE THIAGO CALDEIRA DE SOUZA
DIRETOR GERAL - TITULAR

N2 do Protocolo: 23041.013485/2026-68
PORTARIA NORMATIVA N2 12 / 2026 - C_PENEDO (11.08)
Penedo-AL, 15 de Abril de 2026.

Disciplina o uso dos laboratdrios de ensino da area de Quimica e Microbiologia do Instituto Federal de
Alagoas - Ifal, Campus Penedo.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PENEDO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, nomeado pela
Portaria/Ifal n2 2.563, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Ifal, publicada no Diario Oficial da
Unido - DOU, n? 128, de 7 de julho de 2023, secdo 2, pg. 25, no uso das atribuicdes legais que lhe
conferem o art. 26 da Resolugdo n? 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 165 da Resolugdo n2
15/CS, de 5 de setembro de 2018, alterada pela Resolucdo n? 168/CS, de 2 de agosto de 2024, a
Portaria n? 2.452/GR, de 5 de agosto de 2019, o art. 29, inciso Il da Portaria n243/GR de 15 de agosto
de 2023 e tendo em vista a Portaria MEC n2 1.383, de 31 de outubro de 2017 e o que consta do
Processo n2 23041.011802/2026-10,
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RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Portaria disciplina o acesso, a utilizacdo, a organizacao, a conservac¢do, a seguranga e o
funcionamento dos laboratdrios de ensino da drea de Quimica e Microbiologia do Instituto Federal de
Alagoas - Ifal, Campus Penedo.

Art. 22 S3o finalidades desta Portaria:

| - assegurar condi¢cdes adequadas de seguranca, biosseguranca e saude no trabalho para todos os
usuarios dos laboratorios;

Il - garantir o uso racional, responsdvel e sustentavel das instalacdes, equipamentos, vidrarias,
reagentes e demais insumos laboratoriais;

Il - padronizar procedimentos de acesso, permanéncia e conduta nos laboratodrios;
IV - prevenir acidentes pessoais, danos ao patrimonio institucional e impactos ambientais; e

V - subsidiar o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensdao em consonancia com as
normas institucionais e a legislagao vigente.

Art. 32 Esta Portaria se aplica aos laboratérios vinculados as areas de Quimica, Microbiologia e afins do
Instituto Federal de Alagoas - Campus Penedo, inclusive aqueles dessas areas que venham a ser criados

ou incorporados posteriormente, mediante ato administrativo competente.

Art. 42 Estdo sujeitos as disposicOes desta Portaria os seguintes usuarios que tenham acesso autorizado
aos laboratorios:

| - docentes;

Il - técnicos administrativos em educacao;

Il - discentes regularmente matriculados;

IV - monitores, bolsistas, estagiarios e pesquisadores;

V - servidores terceirizados; e
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VI - usudrios externos e visitantes formalmente autorizados.

Paragrafo Unico. O uso dos laboratérios por usuarios externos ficard condicionado a autorizagdo prévia
da Coordenacdo de Laboratdrios, a observancia das normas estabelecidas nesta Portaria e, quando
cabivel, ao cumprimento do disposto na Portaria n? 443/IFAL, de 12 de fevereiro de 2021, e em
eventuais atos supervenientes que a alterem ou substituam.

Art. 52 Para os fins desta Portaria, considera-se:
| - laboratério: ambiente fisico destinado a realizacdo de atividades praticas, experimentais, analiticas
ou de pesquisa, que envolvam o uso de equipamentos, vidrarias, reagentes quimicos, agentes

bioldgicos, materiais ou processos especificos;

Il - usuario: toda pessoa fisica autorizada a acessar e utilizar os laboratérios, independentemente do
vinculo institucional;

Il - Coordenacdo de Laboratdrios: unidade administrativa responsavel pela gestdo, organizacdo,
normatizacdo e supervisao do funcionamento dos laboratdrios;

IV - Técnico de Laboratério: servidor responsavel pelo apoio técnico, operacional e pela seguranga das
atividades laboratoriais;

V - Docente Responsavel: professor que coordena, supervisiona e responde pelas atividades
desenvolvidas nos laboratoérios;

VI - Equipamento de Protec¢do Individual - EPI: dispositivo de uso individual destinado a protecdo do
usuario contra riscos suscetiveis de ameacar a seguranca e a saude;

VIl - Equipamento de Protec¢do Coletiva - EPC: dispositivo ou sistema destinado a protecdao simultanea
de varios usudrios contra riscos existentes no ambiente laboratorial;

VIl - Procedimento Operacional Padrdo - POP: documento que descreve, de forma padronizada, as
etapas necessarias para a execucdo segura e correta de atividades ou operacdo de equipamentos;

IX - biosseguranca: conjunto de acdes destinadas a prevencdo, minimizacdo ou eliminacdo de riscos
inerentes as atividades laboratoriais que possam comprometer a saide humana, animal, o meio

ambiente ou a qualidade dos trabalhos desenvolvidos; e

X - residuo laboratorial: todo material resultante das atividades desenvolvidas nos laboratdrios,
incluindo residuos quimicos, biolégicos e industriais, que necessitem de gerenciamento especifico.
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CAPITULO II
DOS LABORATORIOS ABRANGIDOS PELA PORTARIA

Art. 62 Os laboratérios abrangidos por esta Portaria constituem ambientes académicos essenciais a
formacado tedrico-pratica dos cursos ofertados no Campus Penedo.

Paragrafo Unico. Os laboratdrios destinam-se ao desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, em consonancia com os respectivos projetos pedagdgicos dos cursos - PPC e com as
diretrizes institucionais do Ifal.

Art. 72 As atividades desenvolvidas nos laboratérios devem assegurar a articulagdo entre fundamentos
cientificos, praticas experimentais, aplicacdo tecnolégica e formacao profissional, observadas as normas
de seguranca, biosseguranca e protecao ambiental.

Art. 82 Os laboratérios atualmente abrangidos por esta Portaria sdo:

| - Laboratério de Quimica Geral;

Il - Laboratério de Quimica Organica;

[l - Laboratdrio de Quimica Analitica Instrumental;

IV - Laboratdrio de Microbiologia;

V - Laboratério de Analises de Amostras Ambientais; e

VI - Laboratério de Processos Industriais.

Art. 92 O Laboratério de Quimica Geral destina-se a realizacdo de atividades praticas introdutdrias
relacionadas aos componentes curriculares de Quimica Geral e Técnicas de Laboratério, abrangendo
experimentos fundamentais de estequiometria, preparo de soluc¢des, propriedades fisico-quimicas da

matéria, reagdes quimicas e operagdes laboratoriais basicas.

Paragrafo unico. O quadro de infraestrutura, materiais, reagentes, mobilidrio e equipamentos do
Laboratério de Quimica Geral consta do Anexo | desta Portaria.

Art. 10. O Laboratdrio de Quimica Orgéanica destina-se ao desenvolvimento de atividades praticas

relacionadas a sintese, purificacdo, caracterizacdo e analise de compostos organicos, conforme os
componentes curriculares de Quimica Organica e Quimica Organica Experimental.
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Paragrafo Unico. O quadro de infraestrutura, materiais, reagentes, mobilidrio e equipamentos do
Laboratdrio de Quimica Organica consta do Anexo |l desta Portaria.

Art. 11. O Laboratdrio de Quimica Analitica Instrumental destina-se a realizacdo de andlises quimicas
qualitativas e quantitativas por meio de técnicas instrumentais, em consonancia com os componentes
curriculares de Quimica Analitica e Quimica Analitica Instrumental.

Paragrafo unico. O quadro de infraestrutura, materiais, reagentes, mobilidrio e equipamentos do
Laboratorio de Quimica Analitica Instrumental consta do Anexo Il desta Portaria.

Art. 12. O Laboratério de Microbiologia destina-se as atividades praticas relacionadas a microbiologia
geral, microbiologia industrial e analises microbioldgicas, incluindo o cultivo, isolamento, identificacdo e
controle de microrganismos.

Paragrafo unico. O quadro de infraestrutura, materiais, reagentes, mobilidario e equipamentos do
Laboratdrio de Microbiologia consta do Anexo IV desta Portaria.

Art. 13. O Laboratério de Andlises de Amostras Ambientais destina-se ao desenvolvimento de
atividades praticas voltadas a caracterizacdo fisico-quimica e microbioldgica de amostras de agua, solo,
efluentes e outros compartimentos ambientais, conforme os componentes curriculares de Quimica
Ambiental, Tratamento de Agua e Efluentes e areas correlatas.

Paragrafo Unico. O quadro de infraestrutura, materiais, reagentes, mobilidrio e equipamentos do
Laboratdrio de Andlises de Amostras Ambientais consta do Anexo V desta Portaria.

Art. 14. O Laboratério de Processos Industriais destina-se a realizacdo de atividades praticas
relacionadas as operagdes unitdrias, processos industriais, controle e otimizacdo de processos
qguimicos, em consonancia com os componentes curriculares de Operag¢des Unitarias, Processos
Industriais, Tecnologia da Industria Quimica e areas afins.

Paragrafo unico. O quadro de infraestrutura, materiais, reagentes, mobilidrio e equipamentos do
Laboratério de Processos Industriais consta do Anexo VI desta Portaria.

CAPITULO Il
DA GESTAO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 15. A gestdo dos laboratérios abrangidos por esta Portaria observara os principios da legalidade,
eficiéncia, seguranca, responsabilidade compartilhada, preservacdo do patrimdnio publico e apoio as
atividades de ensino, pesquisa e extensao, competindo a cada categoria de usuario o cumprimento das
atribuicGes aqui estabelecidas.
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Art. 16. Compete a Coordenacdo de Laboratérios do Ifal - Campus Penedo:

| - planejar, organizar, supervisionar e avaliar o funcionamento dos laboratdrios, em consonancia com
as diretrizes institucionais, os Projetos Pedagdgicos dos Cursos - PPC e a legislacdo vigente;

Il - elaborar, atualizar e zelar pelo cumprimento desta Portaria, bem como dos procedimentos
operacionais padrao, manuais de segurancga e atos complementares formalmente aprovados no ambito

do Campus;

lIl - autorizar, acompanhar e controlar o uso dos laboratérios para atividades de ensino, pesquisa e
extensao, inclusive aquelas envolvendo usudrios externos;

IV - gerenciar o sistema de agendamento dos laboratérios, assegurando o uso racional e equitativo dos
espacos;

V - articular-se com as coordenacbes de curso, docentes e setores administrativos para levantamento
de demandas de equipamentos, reagentes, vidrarias e insumos;

VI - supervisionar as condi¢des de seguranca, biosseguranca, organizacdo, conservacdao e manutencao
dos laboratorios;

VIl - encaminhar as instancias competentes situacdes de irregularidade, danos ao patrimonio,
descumprimento de normas ou ocorréncia de acidentes; e

VIII - promover agbes de orienta¢do, capacitacdo e conscientizagdo dos usuarios quanto as boas praticas
laboratoriais.

Art. 17. Compete aos Técnicos de Laboratério:

| - prestar apoio técnico e operacional as atividades desenvolvidas nos laboratérios;

Il - orientar usudrios quanto ao uso correto de equipamentos, vidrarias, reagentes, EPIs e EPCs;
Il - zelar pela seguranca, organizagao, limpeza e conservacao dos ambientes laboratoriais;

IV - preparar, organizar e disponibilizar materiais, solu¢des, equipamentos e reagentes necessarios as
atividades previamente autorizadas;

V - acompanhar atividades praticas sempre que necessario, especialmente aquelas que envolvam riscos
elevados;
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VI - comunicar a Coordenacdo de Laboratérios quaisquer irregularidades, falhas em equipamentos,
situagdes de risco ou acidentes;

VIl - colaborar na implementag¢do e no cumprimento dos Procedimentos Operacionais Padrao; e
VIII - auxiliar no controle de estoque, armazenamento e descarte de reagentes e residuos laboratoriais.
Art. 18. Compete aos Docentes Responsaveis pelas atividades laboratoriais:

| - planejar e conduzir as atividades praticas de ensino, pesquisa ou extensdo, assegurando sua
compatibilidade com a infraestrutura disponivel;

Il - solicitar via e-mail laboratorio.penedo@ifal.edu.br o agendamento do laboratdrio e os materiais
necessarios a execucao das atividades dentro do prazo estabelecido;

lll - orientar os discentes quanto as normas desta Portaria, aos riscos envolvidos e as boas praticas
laboratoriais;

IV - supervisionar permanentemente os discentes durante a realizacdo das atividades praticas;
V - zelar pela correta utilizagao dos equipamentos, vidrarias e reagentes sob sua responsabilidade;

VI - assegurar que o laboratério seja deixado em condi¢ées adequadas de organizacao, limpeza e
seguranca apos o término das atividades; e

VIl - comunicar imediatamente a Coordenacado de Laboratdrios e aos Técnicos qualquer ocorréncia de
acidente, dano ou irregularidade.

Art. 19. Compete aos Discentes, Monitores e Pesquisadores:

| - cumprir integralmente as normas desta Portaria, dos Procedimentos Operacionais Padrdo e as
orientacdes dos docentes e técnicos;

Il - utilizar corretamente os EPIs e EPCs exigidos para cada atividade;
Il - zelar pela organizacado, limpeza e conservacao dos materiais e do espaco utilizado;
IV - executar apenas atividades previamente autorizadas e sob supervisao;

V - comunicar imediatamente qualquer acidente, incidente, quebra ou mau funcionamento de
equipamentos;
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VI - ndo realizar atividades laboratoriais sem a presenca ou autoriza¢cdo formal de docente ou técnico
responsavel; e

VIl - assumir postura ética, responsavel e colaborativa no uso dos laboratérios.
Paragrafo Unico. O descumprimento das normas por discentes, monitores ou pesquisadores podera
resultar em adverténcia, suspensdo do direito de uso dos laboratdérios e demais medidas previstas

nesta Portaria e na legislagdo institucional.

Art. 20. O acesso de usuarios externos e visitantes aos laboratérios do Ifal - Campus Penedo dependerd
de autorizacdo prévia da Coordenacdo de Laboratdrios.

Art. 21. Os usuarios externos e visitantes deverao:

| - cumprir integralmente as normas desta Portaria e as orienta¢des de seguranca fornecidas;

Il - utilizar os EPIs exigidos para o acesso e permanéncia no laboratdrio;

lll - permanecer sempre acompanhados por servidor responsavel designado; e

IV - restringir sua atuacgdo as atividades previamente autorizadas.

Paragrafo Unico. O servidor responsavel pela atividade com usuarios externos devera acompanhar o
cumprimento das normas de seguranca, zelar pela integridade dos usudrios e adotar as providéncias

cabiveis para preservacao do patrimoénio institucional.

CAPITULO IV
DO ACESSO, PERMANENCIA E CAPACIDADE DOS LABORATORIOS

Art. 22. O acesso e a permanéncia nos laboratérios do Ifal - Campus Penedo estdo condicionados ao
cumprimento desta Portaria, das normas de seguranca e biosseguranca, bem como as regras de

agendamento e autorizacdo estabelecidas pela Coordenacdo de Laboratérios.

Art. 23. O acesso aos laboratdrios serd permitido exclusivamente a usudrios autorizados, devidamente
identificados e vinculados a atividades de ensino, pesquisa ou extensao aprovadas.

Art. 24. Durante a realizacdo de aulas praticas, o acesso de discentes somente serd permitido com a
presenca do docente responsavel ou de técnico de laboratdrio designado.

Art. 25. E vedado o acesso aos laboratdrios:
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| - fora do horario autorizado, sem prévia anuéncia da Coordenacgao de Laboratérios;

Il - sem o uso dos Equipamentos de Protecao Individual exigidos;

Il - para fins estranhos as atividades académicas, cientificas ou institucionais; e

IV - por pessoas ndo autorizadas ou desacompanhadas, quando exigido.

Art. 26. A utilizacdo dos laboratérios dependera obrigatoriamente de agendamento prévio, a ser
solicitado com antecedéncia minima de quarenta e oito horas Uteis, por meio do e-mail institucional da
Coordenacdo de Laboratdrios: laboratorio.penedo@ifal.edu.br.

Art. 27. Terdo legitimidade para solicitar agendamento de uso dos laboratorios:

| - docentes responsdveis por componentes curriculares que envolvam aulas praticas; e

Il - orientadores de projetos de pesquisa e extensdo institucionalmente aprovados.

§ 12 Discentes, monitores, bolsistas e pesquisadores somente poderdo utilizar os laboratdrios mediante
solicitacdo formal realizada por seus respectivos orientadores.

§ 22 Ndo serd permitido o agendamento direto por discentes ou terceiros.

Art. 28. As aulas praticas vinculadas as atividades de ensino terdo prioridade de agendamento sobre as
atividades de pesquisa e extensao.

Paragrafo Unico. Atividades de pesquisa e extensdao poderdao ser readequadas ou remanejadas em
funcdo das demandas académicas obrigatdrias.

Art. 29. A solicitacdo de agendamento para aulas praticas devera ser acompanhada, obrigatoriamente,
dos seguintes documentos e informagdes:

| - protocolo da aula pratica ou roteiro experimental;

Il - instrucdes de preparo da aula pratica;

Il - relacdo de reagentes, materiais e equipamentos necessarios;
IV - nimero de discentes envolvidos; e

V - data e horario pretendidos.
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Paragrafo Unico. Solicitagdes incompletas ou apresentadas fora do prazo estabelecido serdo objeto de
reprogramacao ou indeferimento motivado pela Coordenacdo de Laboratérios.

Art. 30. O controle de chaves dos laboratérios é de responsabilidade da Recep¢ao do Campus.
Art. 31. As chaves dos laboratdrios:

| - serdo disponibilizadas apenas aos usuarios autorizados;

Il - ndo poderdo ser reproduzidas ou emprestadas sem autorizacdo formal; e

IIl - deverdo ser devolvidas imediatamente apds o término das atividades.

Paragrafo Unico. O extravio ou uso indevido de chaves deverd ser comunicado imediatamente a
Coordenacdo de Laboratdrios, sujeitando o responsdvel as medidas cabiveis.

Art. 32. A capacidade maxima de ocupacdo dos laboratdrios sera de vinte alunos, além do docente
responsdvel, do monitor e, quando aplicavel, do técnico de laboratdrio.

Art. 33. E vedada a realizacdo de atividades que excedam a capacidade méaxima estabelecida.
Pardgrafo Unico. Turmas ou grupos que ultrapassem o limite permitido deverdo ser divididos,
reorganizados ou ter suas atividades reprogramadas, sob responsabilidade do docente e da

Coordenacdo de Laboratérios.

CAPITULO V
DAS NORMAS GERAIS DE USO E CONDUTA

Art. 34. As normas gerais de uso e conduta visam assegurar a seguranca dos usuarios, a preservag¢ao do
patriménio institucional, a qualidade das atividades académicas e o adequado funcionamento dos

laboratérios do Ifal - Campus Penedo.

Art. 35. E obrigatério o uso de vestimentas adequadas e de Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs
compativeis com as atividades a serem desenvolvidas nos laboratoérios.

Art. 36. Constituem vestimentas minimas obrigatérias para acesso e permanéncia nos laboratdrios:
| - jaleco de manga longa, preferencialmente de algodao, devidamente fechado;

Il - calca comprida;
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Il - cal¢ado fechado, antiderrapante e sem salto;
IV - cabelos presos, quando longos; e

V - auséncia de adornos, tais como anéis, pulseiras, colares, relégios, lentes de contato e brincos
grandes, quando representarem risco.

Art. 37. Além das vestimentas basicas, poderao ser exigidos EPIs especificos, tais como:
| - 6culos de protecao;

Il - luvas adequadas ao tipo de atividade;

IIl - mascaras, respiradores ou protetores faciais; e

IV - aventais, toucas ou outros dispositivos de protecao.

Paragrafo Unico. A definicdo dos EPIs obrigatorios caberd ao docente responsavel, ao técnico de
laboratdrio ou a Coordenacdo de Laboratérios, conforme a natureza da atividade.

Art. 38. E expressamente proibido, no interior dos laboratdrios:

| - consumir alimentos, bebidas ou fumar;

Il - correr, brincar, empurrar ou realizar qualquer ato que comprometa a seguranca;

Il - utilizar equipamentos, reagentes ou materiais sem autorizacdo ou orientagdo prévia;

IV - realizar atividades distintas daquelas previamente autorizadas;

V - retirar equipamentos, vidrarias, reagentes ou materiais sem autoriza¢do formal;

VI - pipetar solu¢des com a boca;

VIl - descartar residuos em locais ou recipientes inadequados;

VIl - manipular substancias quimicas ou agentes biolédgicos fora das areas designadas;

IX - utilizar aparelhos eletrénicos pessoais de forma incompativel com a atividade desenvolvida; e

X - permanecer no laboratdrio sem supervisdo, quando esta for exigida.

29



=5

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Alagoas
Reitoria
BOLETIM DE SERVICOS
N° 039/2026 — Publicagao em: 15 de abril de 2026

Paragrafo Unico. O descumprimento das condutas estabelecidas neste artigo sujeitard o usuario as
penalidades previstas nesta Portaria.

Art. 39. Todos os usudrios sdao responsaveis pela manuteng¢ao da organizacdo, limpeza e conservacao
dos laboratérios durante e apds a realizacao das atividades.

Art. 40. Ao término das atividades, é obrigatéria:

| - a limpeza das bancadas, equipamentos e materiais utilizados;

Il - a lavagem e a organizacdo adequada das vidrarias;

Il - o desligamento de equipamentos elétricos, sistemas de gas, agua e exaustdo, quando aplicavel;
IV - o descarte correto dos residuos gerados; e

V - a devolucdo de materiais e equipamentos aos seus locais de origem.

Art. 41. SolugBes, amostras ou materiais armazenados temporariamente nos laboratérios deverdo estar
devidamente identificados, contendo, no minimo:

| - identificagdo do material ou solugao;

Il - concentragdo, quando aplicavel;

Il - data de preparo;

IV - nome do responsavel; e

V - finalidade do armazenamento.

Paragrafo Unico. Materiais ndo identificados ou armazenados de forma inadequada poderdo ser
descartados pela Coordenacdo de Laboratdrios ou pelos Técnicos de Laboratério, observados os

procedimentos de seguranca, rastreabilidade e registro cabiveis.

CAPITULO VI
DO USO DE EQUIPAMENTOS, VIDRARIAS E REAGENTES

Art. 42. O uso de equipamentos, vidrarias e reagentes nos laboratérios do Ifal - Campus Penedo deverd

observar rigorosamente as normas desta Portaria, os Procedimentos Operacionais Padrdo, as
orientacdes dos responsaveis e as normas de seguranca e biosseguranca vigentes.
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Art. 43. Todos os equipamentos e atividades laboratoriais que envolvam risco operacional deverao
possuir POPs devidamente elaborados, atualizados e disponiveis para consulta nos respectivos
laboratorios.

Art. 44. E obrigatdria a leitura e a compreensdo prévia dos POPs pelos usudrios antes da utilizacdo de
qgualquer equipamento ou da execucdo de procedimentos laboratoriais.

Paragrafo Unico. A utilizacdo de equipamentos sem POP, leitura de manual de instrucdo ou em
desacordo com o procedimento estabelecido é vedada, salvo autorizacdo expressa da Coordenacdo de

Laboratorios.

Art. 45. O uso de equipamentos, vidrarias e reagentes sera permitido apenas a usudrios previamente
autorizados e devidamente orientados.

Art. 46. Compete ao usuario:

| - utilizar equipamentos e materiais exclusivamente para a finalidade autorizada;

Il - manusear vidrarias e reagentes com cuidado, atencdo e responsabilidade;

[l - verificar previamente as condi¢des de funcionamento dos equipamentos;

IV - comunicar imediatamente qualquer anormalidade, dano ou mau funcionamento;
V - interromper a atividade em caso de risco iminente a seguranca; e

VI - zelar pela integridade dos equipamentos e materiais sob sua utilizagao.

Art. 47. O docente responsavel responderd pela adequada utilizacdo dos equipamentos, vidrarias e
reagentes durante as atividades sob sua supervisao.

Paragrafo Unico. Danos decorrentes de negligéncia, impericia ou descumprimento das normas poderao
ensejar responsabilizagdo administrativa, conforme a legislagdo aplicavel.

Art. 48. A quantidade de reagentes e substdncias controladas pela Policia Federal utilizadas nas
atividades laboratoriais devera ser previamente informada e formalmente repassada a Coordenacdo de
Laboratodrios, para fins de controle, rastreabilidade e atendimento as exigéncias legais aplicaveis.

§ 12 O repasse das informacgGes devera conter, no minimo:

| - identificacdo da substancia controlada;
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Il - quantidade solicitada e efetivamente utilizada;

Il - finalidade da utilizacao;

IV - data de uso; e

V - responsavel pela atividade.

§ 22 Compete a Coordenacdo de Laboratérios manter registro atualizado do uso de substancias
controladas, bem como articular-se com os setores administrativos e autoridades competentes para

garantir o cumprimento da legislagdo vigente.

§ 32 A utilizacdo de reagentes controlados sem a devida comunicacdo e registro junto a Coordenacao
de Laboratdrios constitui infracdo a esta Portaria, sujeitando o responsavel as penalidades cabiveis.

Art. 49. O empréstimo ou a retirada de equipamentos, vidrarias ou reagentes dos laboratdrios somente
sera permitido mediante autorizacdo formal e registro préprio, na forma definida pela Coordenacao de
Laboratodrios.

Paragrafo Unico. No caso de empréstimo para utilizagdo de equipamentos em ambiente externo, o
servidor devera entrar em contato com o setor administrativo do Campus para realizar o procedimento
de acautelamento de bens.

Art. 50. A retirada de materiais devera ser registrada em formuldrio préprio, contendo, no minimo:

| - identificacdo do solicitante;

Il - descricdo do material retirado;

Il - finalidade da utilizacao;

IV - data de retirada e de devolucdo prevista; e

V - assinatura do responsavel.

Art. 51. O material emprestado devera ser devolvido nas mesmas condices em que foi retirado,
ressalvado o desgaste natural decorrente do uso regular.

Paragrafo Unico. A ndo devolucdo, dano ou uso indevido de materiais podera resultar na suspensado do
direito de uso dos laboratdrios, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.
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CAPITULO VII
DA SEGURANCA E BIOSSEGURANCA EM LABORATORIOS

Art. 52. A seguranca e a biosseguranca nos laboratdrios do Ifal - Campus Penedo constituem principios
fundamentais e permanentes, devendo ser observadas em todas as atividades de ensino, pesquisa e
extensdao, com o objetivo de prevenir acidentes, minimizar riscos ocupacionais, proteger a saude dos
usudrios e preservar o meio ambiente.

Art. 53. Todos os usuarios dos laboratérios sdo corresponsdveis pela adocdo de praticas seguras, pelo
cumprimento das normas de biosseguranca e pela comunicacdo imediata de situacdes de risco ou ndo

conformidade.

Art. 54. Os riscos existentes nos laboratérios deverdo ser previamente identificados, avaliados e
comunicados, considerando-se, entre outros:

| - riscos quimicos, decorrentes do manuseio de reagentes e substancias perigosas;

Il - riscos bioldgicos, relacionados ao uso de microrganismos, amostras bioldgicas e residuos
infectantes;

1l - riscos fisicos, tais como calor, pressdo, radia¢do, ruido e eletricidade;

IV - riscos ergondmicos, associados a postura, esforco fisico e repetitividade; e

V - riscos de acidentes, incluindo cortes, queimaduras, choques elétricos, incéndios e explosdes.

Art. 55. No ambito das competéncias previstas no art. 16 desta Portaria, compete a Coordenagdo de
Laboratdrios, em articulacdo com os técnicos e docentes responsaveis, promover a identificacdo e a

atualizacdo periddica dos riscos presentes nos ambientes laboratoriais.

Paragrafo unico. Nenhuma atividade experimental devera ser iniciada sem a avaliagao prévia dos riscos
envolvidos e a adocdo das medidas preventivas cabiveis.

Art. 56. Os laboratérios deverdo dispor de Equipamentos de Protecdo Coletiva adequados as atividades
desenvolvidas, visando a protecdo simultanea de todos os usudrios.

Art. 57. Constituem Equipamentos de Protecdo Coletiva, entre outros:
| - capelas de exaustdo;

Il - cabines de seguranca bioldgica;
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[l - chuveiros de emergéncia e lava-olhos;

IV - sistemas de ventilacdo e exaustao;

V - extintores de incéndio e mantas antichamas;

VI - dispositivos de contengao de derramamentos; e
VIl - sistemas de sinalizacdo de emergéncia.

Art. 58. Os EPCs deverdao ser mantidos em perfeitas condi¢des de funcionamento, devidamente
identificados, sinalizados e desobstruidos.

Paragrafo Unico. E vedada a utilizacdo inadequada, a remocdo ou a obstrucdo dos EPCs, bem como a
realizacdo de atividades laboratoriais quando tais equipamentos estiverem indisponiveis ou

inoperantes.

Art. 59. Os laboratdrios deverdo possuir sinalizacdo de seguranca adequada, visivel e atualizada,
conforme as normas técnicas e a legislacdo vigente.

Art. 60. A sinalizagao devera contemplar, no minimo:
| - identificacdo dos riscos existentes;

Il - indicacdo obrigatdria do uso de EPIs;

Il - localizagdo de EPCs;

IV - rotas de fuga e saidas de emergéncia; e

V - avisos de proibi¢do e adverténcia.

Art. 61. Cada laboratdrio devera possuir Mapa de Risco afixado em local visivel, elaborado de forma
clara e compativel com os riscos identificados no ambiente.

Art. 62. Compete a Coordenacdo de Laboratérios assegurar a elaboracdo, atualizacdo e divulgacdo dos
Mapas de Risco, bem como orientar os usudrios quanto ao seu conteudo e as medidas de seguranca

correspondentes.

Paragrafo Unico. O desconhecimento da sinalizacdo ou dos Mapas de Risco ndo exime o usudrio da
responsabilidade pelo cumprimento das normas de seguranca e biosseguranca.
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CAPITULO VIII
DO ARMAZENAMENTO DE REAGENTES E INSUMOS

Art. 63. O armazenamento de reagentes e insumos nos laboratérios do Ifal - Campus Penedo devera
observar critérios técnicos, normas de seguranca, biosseguranca, compatibilidade quimica, legislacao
vigente e as disposicdes desta Portaria.

Art. 64. Os produtos quimicos deverao ser armazenados em locais apropriados, devidamente
identificados, organizados e sinalizados, de acordo com suas propriedades fisico-quimicas, classes de

risco e compatibilidade.

Art. 65. E obrigatério que todos os reagentes estejam acondicionados em recipientes adequados,
integros e rotulados, contendo, no minimo:

| - nome da substancia;

Il - concentracdo, quando aplicavel;

Il - data de recebimento ou preparo;

IV - responsdvel; e

V - pictogramas de risco e informacgdes bdsicas de seguranga.

Art. 66. O armazenamento devera observar a segregacao de substancias incompativeis, evitando-se
riscos de reagdes perigosas, incéndios, explosdes ou liberagao de gases tdxicos.

Paragrafo unico. E vedado o armazenamento de produtos quimicos em locais improvisados, bancadas
de trabalho, pias ou areas de circulacao.

Art. 67. As substancias e reagentes controlados por 6rgdaos competentes, especialmente pela Policia
Federal, deverdo receber tratamento diferenciado quanto ao armazenamento, controle e uso.

Art. 68. As substancias controladas deverao:
| - ser armazenadas em local especifico, restrito e identificado;
Il - permanecer sob controle direto da Coordenacdo de Laboratérios ou por responsavel técnico;

Il - possuir registro individualizado de entrada, saida, uso e saldo;
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IV - ser acessadas apenas por usudrios formalmente autorizados; e

V - os frascos deverdo estar etiquetados com a frase "REAGENTE CONTROLADO PELA POLICIA
FEDERAL".

Art. 69. A quantidade de reagentes e substancias controladas utilizadas nas atividades laboratoriais
devera ser informada e formalmente repassada a Coordenacdo de Laboratdrios, para fins de controle,
rastreabilidade e atendimento as exigéncias legais, em consonancia com o disposto no Capitulo VI desta

Portaria.

Art. 70. A sala de reagentes constitui drea de acesso restrito, destinada a recepc¢ao, guarda, controle,
conservacao e distribuicdo dos materiais utilizados nos laboratdrios.

Art. 71. Compete a Coordenacdo de Laboratérios ou ao técnico responsavel:
| - manter controle atualizado de estoque;

Il - garantir condi¢Ges adequadas de ventilacdo, sinalizacdo e seguranca;

Il - assegurar a correta segregacao e organizagao dos produtos;

IV - controlar prazos de validade e condi¢cdes de armazenamento; e

V - registrar a distribuicdo de reagentes aos laboratdrios.

Art. 72. O acesso a sala de reagentes serd permitido apenas a servidores autorizados, sendo vedada a
entrada de discentes, salvo quando acompanhados e expressamente autorizados.

Paragrafo Unico. A retirada de reagentes da sala de reagentes devera ser devidamente registrada,
conforme os procedimentos estabelecidos pela Coordenacao de Laboratdrios.

CAPITULO IX
DO GERENCIAMENTO DE RESIDUOS

Art. 73. O gerenciamento dos residuos gerados nas atividades laboratoriais do IFAL - Campus Penedo
devera obedecer aos principios da prevencdo, reducdo, segregacao na fonte, armazenamento seguro,
destinacdo ambientalmente adequada e responsabilidade compartilhada.

Art. 74. Todos os residuos laboratoriais deverdao ser gerenciados em conformidade com o Plano de

Gerenciamento de Residuos do IFAL, com a legislacdo ambiental vigente e com as normas desta
Portaria.
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Art. 75. Os residuos gerados nos laboratérios deverdo ser segregados no local de geracao, de acordo
com sua natureza, periculosidade e caracteristicas fisico-quimicas ou bioldgicas.

Art. 76. Os residuos laboratoriais classificam-se, entre outros, em:
| - residuos quimicos;

Il - residuos bioldgicos;

Il - residuos perfurocortantes;

IV - residuos reciclaveis comuns; e

V - residuos ndo reciclaveis.

Paragrafo Unico. E vedada a mistura de residuos incompativeis ou de classes distintas, salvo quando
tecnicamente justificado e autorizado.

Art. 77. Os recipientes destinados a segregacdo dos residuos deverdo ser adequadamente identificados,
resistentes, compativeis com o residuo armazenado e mantidos em condig¢des seguras.

Art. 78. O residuo gerado durante as atividades laboratoriais devera ser obrigatoriamente
acondicionado pelo préprio usuario gerador em recipiente adequado, compativel com sua natureza e
risco, devidamente identificado, conforme as normas desta Portaria.

§ 12 Compete ao usuario gerador:

| - realizar a correta segregacdo do residuo no momento de sua geragao;

Il - acondicionar o residuo em recipiente apropriado e identificado; e

[Il - comunicar imediatamente ao técnico de laboratdério ou ao responsavel pela atividade a geracdo do
residuo, para adoc¢do dos procedimentos subsequentes de armazenamento tempordrio e destinacao
final.

§ 22 O técnico de laboratdério ou o responsdvel designado dard prosseguimento aos tramites
institucionais necessdrios ao gerenciamento do residuo, em conformidade com o Plano de

Gerenciamento de Residuos do IFAL e a legislagdo vigente.

§ 32 O descumprimento do disposto neste artigo caracteriza infracdo as normas de uso dos
laboratédrios, sujeitando o usuario as penalidades previstas nesta Portaria.
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Art. 79. O armazenamento tempordrio dos residuos laboratoriais devera ocorrer em local apropriado,
sinalizado, ventilado e restrito, conforme sua classificacao e risco.

Art. 80. Os residuos quimicos deverdo ser acondicionados em recipientes compativeis, devidamente
fechados e rotulados, contendo, no minimo:

| - identificacdo do residuo;

Il - composicdo ou substancia principal;
Il - data de geracao;

IV - laboratdrio de origem; e

V - responsavel.

Art. 81. Residuos bioldgicos e perfurocortantes deverdo seguir normas especificas de biosseguranca,
utilizando recipientes rigidos, estanques e resistentes a perfuracao.

Paragrafo Unico. E vedado o armazenamento prolongado de residuos em bancadas, pias ou areas de
circulagao.

Art. 82. A destinacdo final dos residuos laboratoriais devera ser realizada de forma adequada, conforme
a legislacdo vigente e os contratos institucionais de coleta, tratamento e disposicao final.

Art. 83. Compete a Coordenacao de Laboratérios, em articulacgdo com os setores responsaveis:
| - planejar e acompanhar a destinacao dos residuos;

Il - manter registros das quantidades geradas e destinadas;

Il - orientar os usuarios quanto aos procedimentos corretos de descarte; e

IV - comunicar irregularidades ou riscos ambientais aos setores competentes.

Art. 84. E vedado o descarte de residuos laboratoriais em pias, ralos, rede de esgoto ou lixo comum,
salvo nos casos expressamente autorizados por norma técnica ou legislacdo especifica.

Paragrafo Unico. O descarte inadequado de residuos constitui infragcdo grave a esta Portaria, sujeitando
o responsavel as penalidades previstas.
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CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS EM SITUACOES DE EMERGENCIA

Art. 85. Os procedimentos em situacdes de emergéncia nos laboratdérios do Ifal - Campus Penedo visam
preservar a integridade fisica dos usudrios, minimizar danos ao patrimonio institucional e reduzir
impactos ambientais decorrentes de acidentes ou incidentes.

Art. 86. Todos os usudrios dos laboratdrios deverao conhecer previamente os procedimentos bdsicos de
emergéncia, bem como a localizacdo dos Equipamentos de Protecdo Coletiva, rotas de fuga, extintores

de incéndio, chuveiros de emergéncia e lava-olhos.

Art. 87. Em caso de acidente pessoal ocorrido no interior dos laboratdrios, deverdo ser adotadas
imediatamente as seguintes providéncias:

| - interromper a atividade em curso, quando possivel, garantindo a seguranca do ambiente;

Il - prestar os primeiros socorros, respeitando os limites de capacitacdo do socorrista;

Il - acionar o técnico de laboratdrio, o docente responsavel ou a Coordenacdo de Laboratérios;

IV - encaminhar a vitima para atendimento médico, quando necessario; e

V - registrar a ocorréncia conforme os procedimentos institucionais.

Paragrafo Unico. Acidentes envolvendo produtos quimicos, agentes bioldgicos, queimaduras, cortes ou
intoxicagdes deverao receber atencdao imediata, com adoc¢dao das medidas de contencao e isolamento

da area.

Art. 88. Na ocorréncia de principio de incéndio nos laboratdrios, deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

| - manter a calma e acionar o alarme, quando existente;
Il - desligar, se possivel e com seguranca, as fontes de energia elétrica, gas ou calor;

Il - utilizar o extintor adequado ao tipo de incéndio, apenas se houver treinamento e seguranca para
tal;

IV - evacuar o local imediatamente, seguindo as rotas de fuga sinalizadas; e

V - acionar o Corpo de Bombeiros e os setores competentes da instituicdo.
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Paragrafo Unico. E vedado o combate a incéndios por usudrios ndo treinados ou quando houver risco a
integridade fisica.

Art. 89. Os laboratérios deverdo dispor de kit de primeiros socorros em local acessivel, identificado e
sob responsabilidade da Coordenacao de Laboratdrios ou setor designado.

Art. 90. Os primeiros socorros deverdo ser prestados apenas por pessoas capacitadas, limitando-se as
acoes iniciais até a chegada de atendimento especializado.

Art. 91. Em casos de emergéncia grave, deverdo ser imediatamente acionados os servicos publicos de
emergéncia, sem prejuizo da comunicacdo interna aos setores competentes do Ifal.

Paragrafo Unico. Nenhum usuario devera abandonar a vitima sem a adocdo das providéncias minimas
de seguranca e comunicacdo previstas nesta Portaria.

CAPITULO XI
DAS PENALIDADES E MEDIDAS DISCIPLINARES

Art. 92. O descumprimento das disposicoes estabelecidas nesta Portaria sujeitara o infrator as
penalidades previstas neste capitulo, sem prejuizo da aplicagdo das normas institucionais,

administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 93. As penalidades e medidas disciplinares aplicaveis aos usudrios dos laboratérios observarao os
principios do contraditdrio, da ampla defesa, da proporcionalidade e da razoabilidade.

Art. 94. Constituem infragdes as normas desta Portaria, entre outras:

| - utilizar os laboratérios em desacordo com as normas estabelecidas;

Il - acessar ou permanecer nos laboratérios sem autorizacdao ou supervisao, quando exigida;
lIl - descumprir normas de seguranca, biosseguranca e uso de EPIs;

IV - danificar equipamentos, vidrarias, instalacdes ou reagentes;

V - descartar residuos de forma inadequada;

VI - utilizar, armazenar ou manusear substancias controladas em desacordo com as normas;

VIl - omitir ou deixar de comunicar acidentes, incidentes ou situacdes de risco; e
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VIII - desrespeitar orientacdes de docentes, técnicos ou da Coordenacgdo de Laboratérios.

Art. 95. As penalidades aplicaveis, de forma gradativa, conforme a gravidade da infragdo, poderao
incluir:

| - adverténcia verbal;

Il - adverténcia escrita;

Il - suspensdo tempordria do direito de uso dos laboratdrios;

IV - impedimento de acesso aos laboratérios por periodo determinado; e
V - encaminhamento do caso as instancias administrativas competentes.

Paragrafo uUnico. A reincidéncia ou a ocorréncia de infragcbes graves podera ensejar a aplicacdo de
penalidades mais severas, independentemente da gradacdo prevista.

Art. 96. Quando a infracdo envolver discentes, a aplicacdo das penalidades observara o Regulamento
Disciplinar Discente e demais normativas institucionais do Ifal.

Art. 97. Quando a infracdo envolver servidores ou colaboradores terceirizados, a apuragdo e aplicacdo
das medidas cabiveis observarao a legislacdo administrativa e trabalhista vigente.

Art. 98. A Coordenacdo de Laboratérios podera adotar medidas preventivas imediatas, inclusive a
suspensao do uso dos laboratdrios, quando houver risco a seguranca dos usudrios, ao patrimonio

institucional ou ao regular funcionamento das atividades.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 99. Os quadros de infraestrutura, materiais, reagentes, mobiliario e equipamentos dos laboratérios
abrangidos por esta Portaria constam dos Anexos | a VI.

Art. 100. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

FELIPE THIAGO CALDEIRA DE SOUZA
DIRETOR GERAL - TITULAR
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N2 do Protocolo: 23041.013569/2026-00
INSTRUCAO NORMATIVA N2 45 / 2026 - REIT-PROAD (11.01.05)
Maceid-AL, 15 de Abril de 2026.

Aprova o Manual Pratico de Classificacdo da Despesa, no ambito do Instituto Federal de Alagoas - Ifal

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, nomeado pela Portaria
n? 1.915/GR, de 19 de junho de 2019, do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, publicada no DOU em 21 de
junho de 2019, no uso das atribui¢Ges que Ihe conferem os artigos 62 e 82 da Resolu¢do n° 15/CS, de 5
setembro de 2018, alterada pela Resolugdo n? 168/CS, de 2 de agosto de 2024, e o art. 29, inciso Il da
Portaria no 43/Ifal, de 15 de agosto de 2023 e o que consta no processo n? 23041.008304/2026-81,
RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovado o Manual Pratico de Classificacdo da Despesa, conforme anexo desta Instrucao
Normativa.

§ 1° Este Manual tem por objetivo auxiliar, padronizar e facilitar a identificacdo correta da natureza de
despesa, entre material de consumo e material permanente, conforme legislacdo vigente.

§ 2° O Manual Pratico de Classificacdo da Despesa aprovado por esta Instrugao Normativa, bem como
suas eventuais atualizagdes, serao disponibilizados no site do Ifal, na internet.

Art. 22 Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

HEVERTON LIMA DE ANDRADE
PRO-REITOR - TITULAR
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