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N2 do Protocolo: 23041.025721/2024-27
PORTARIA NORMATIVA N2 62 / 2024 - REIT (11.01)
Maceiod-AL, 26 de julho de 2024.

Regulamenta os procedimentos de classificagdo, tratamento e acesso das informa¢bes em graus de
sigilo no ambito do Instituto Federal de Alagoas - Ifal.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, reconduzido pelo Decreto Presidencial de 13 de junho
de 2023, publicado no DOU n2 111, de 14 de junho de 2023, se¢do 2, p. 1, e no uso de suas atribui¢des
legais que lhe conferem o art. 33 do Regimento Geral do Ifal, aprovado pela Resolugdo n2 15/CS, de 5 de
setembro de 2018, e o inciso Il do art. 22 da Portaria n2 43/Ifal, de 15 de agosto de 2023, e tendo em
vista o disposto na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, no Decreto n? 7.724, de 16 de maio de
2012, e no Decreto n? 11.527, de 16 de maio de 2023,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Ficam regulamentados os procedimentos relativos a classificacdo, tratamento e acesso das
informacdes em graus de sigilo no ambito do Instituto Federal de Alagoas.

Art. 22 Para os fins deste regulamento considera-se:

| - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissdo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato, desde que ndo sejam eminentemente
pessoais ou sigilosos;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

[l - transparéncia ativa: disponibilizacdo espontdnea de informagdes de interesse publico
independentemente de solicitagao;

IV - transparéncia passiva: fornecimento de informagdes solicitadas por qualquer pessoa mediante
simples pedido de acesso;

V - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a
intimidade, vida privada, honra e imagem;



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Ministério da Educacgao
Secretaria de Educacéao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Alagoas
Reitoria
BOLETIM DE SERVICOS
N° 66/2024 — Publicagado em: 26 de julho de 2024

VI - tratamento da informacdo: conjunto de ac¢des referentes a producdo, recepcdo, classificacdo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo, destinacdao ou controle da informacao;

VIl - informacdo disponivel: aquela que pode ser prontamente conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados; e

IX - integridade: qualidade da informagao ndao modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino..
CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DAS INFORMAGCOES
Art. 32 As informacdes devem ser classificadas de acordo com as seguintes categorias:

| - publica: informacdes disponiveis a divulgacdo ao publico externo do Ifal, sem implicacdes de restricao
e controle de acesso. Sdo de interesse publico, geral ou coletivo, cujo teor deve ser de conhecimento de
todas as pessoas e devem ser disponibilizadas para consulta publica sem restricdes, conforme
estabelece o art. 82 da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e o art. 72, §39, do Decreto n? 7.724,
de 16 de maio de 2012;

Il - restrita: informacOes associadas aos interesses estratégicos do Ifal, cujo conhecimento e uso estdo
limitados aos servidores do 6rgdo. Sdo classificados como restritos os processos e documentos com
informacdGes pessoais, relacionadas a uma determinada pessoa identificada ou identificavel, conforme o
art. 31 da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, documentos preparatorios utilizados para tomada
de decisdo ou de ato administrativo, conforme o art. 20 do Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012, e
informagbes protegidas por legislagdo especifica de sigilo fiscal, bancario, comercial, empresarial e
contabil; e

[l - sigilosa: informa¢do submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranc¢a da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais
hipdteses legais de sigilo.

Paragrafo Unico. No ambito do Ifal, as informagdes classificadas como "Publicas" sdao denominadas
"Ostensivas".
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CAPITULO Il
DAS INFORMACOES SIGILOSAS.

Art. 42 S3o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e, portanto, passiveis
de classificagdo como sigilosas as informagdes cuja divulgacao ou acesso irrestrito possam:

| - colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a defesa e integridade do territdério nacional;

Il - prejudicar ou colocar em risco a conduc¢ao de negociagdes ou as relagdes internacionais do Ifal, ou as
gue tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

Il - colocar em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacgao;

IV - oferecer, ainda que indiretamente, elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria
do Estado;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicas dos érgidos de seguranca do Estado;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim
como a sistemas, bens, instalacdes ou dreas de interesse do Ifal, conforme o art. 72, §19, da Lei n?
12.527, de 18 de novembro de 2011;

VIl - colocar em risco a ordem publica, a seguranca de instituicbes ou de autoridades estaduais,
nacionais, estrangeiras e seus familiares; e

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou fiscalizacdo em andamento,
relacionadas com a prevencdo ou repressao de infracoes.

Art. 52 S3o consideradas, ainda, passiveis de classificagdo como sigilosas, as informagdes imprescindiveis
para a manutenc¢do dos interesses estratégicos do Ifal, bem como manutenc¢do dos segredos comerciais
das partes relacionadas com a Sociedade, sempre nos termos da Lei:

| - orcamentos, consultas e pesquisas de mercado para fins de estudo estratégico de atos e operagdes
ainda em estudo pela sociedade, mesmo que auxiliados por terceiros;

Il - Pré-contratos e acordos preliminares de etapas negociais cujos atos e/ou operac¢des ainda ndo foram
concluidos ou operacionalizados, de interesse da Sociedade e do Ifal;
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Il - pré-contratos e acordos preliminares de etapas negociais cujos atos ou operagGes ainda ndao foram
concluidos ou operacionalizados, de interesse da Sociedade e do Ifal;

lll - informagBes que venham a comprometer o sucesso de uma negocia¢cdo ou opera¢do ainda em
andamento, em funcdo da protecao comercial que deve ser conferida as partes relacionadas, ou que,
ainda que concluida, comprometa a economia ou perenidade das sociedades envolvidas ou prejudique
os interesses estratégicos do Ifal;

IV - informagdes relativas a investiga¢des, auditorias, ou procedimentos assemelhados em andamento,
bem como as atividades de inteligéncia e aquelas que possam comprometer a seguranca de pessoas

fisicas, da sociedade e do Ifal;

V - informacgdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Ifal; e

VI - Informacdes relativas a processos disciplinares em andamento no Ifal.

Art. 62 A informacdo sigilosa em poder do Ifal poderd ser classificada quanto ao grau, como
ultrassecreta, secreta ou reservada e os prazos maximos e improrrogdveis de restricio de acesso a
informacao, que vigoram a partir da data de sua producdo, sdo:

| - ultrassecreta: vinte e cinco anos;

Il - secreta: quinze anos; e

[l - reservada: cinco anos.

§12 Alternativamente aos prazos previstos neste item, poderd ser estabelecida como data final de
restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do
prazo maximo de classificagao indicado.

§29 As informacgGes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou por ordem de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de classificacdo em qualquer

grau de sigilo, nem ter seu acesso negado.

§32 Para a classificacdo da informag¢ao em determinado grau de sigilo, devera ser adotado o critério
menos restritivo possivel, considerando:

| - o teor e o interesse publico da informagao ou documento;
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Il - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Ifal; e
Il - a imprescindibilidade do sigilo.

Art. 72 A classificagdo do grau sigilo das informagdes é de competéncia:
| - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) do Presidente da Republica;

b) do Vice-Presidente da Republica; e

c) do Ministro de Estado.

Il - no grau secreto:

a) das autoridades previstas no inciso | do caput; e

b) do(a) Reitor(a) do Ifal.

lIl - no grau de reservado, das autoridades previstas nos incisos | e |l do caput, ocupantes de CD-2 ou
seus substitutos legais, sendo vedada a sua subdelegacao.

§ 12 Documentos e processos que se enquadrem nas hipoteses de classificacdo da informacdo previstas
nos incisos | e Il do caput ndo devem ser produzidos ou inseridos no Sipac/Ifal, pois o sistema nio
disponibiliza funcionalidades adequadas para o tratamento da informacéo classificada.

§ 22 Os documentos com informacao classificada em grau de sigilo deverao ser formalizados e mantidos
em suporte fisico, apartado do processo eletrénico correspondente, e submetidos aos procedimentos
dispostos nos Decretos n? 7.724, de 16 de maio de 2012, e n2 7.845, de 14 de novembro de 2012.

Art. 82 O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informag¢des ou documentos classificados como
sigilosos, em razao da natureza do seu conteldo, ficardo limitados a um nimero restrito de pessoas que
tenham necessidade de conhecé-los, por prazo determinado, sendo que sua divulgagdo ou utilizacdo
indevida é passivel de san¢des administrativas, civis e penais, nos termos da lei.

Art. 92 O Ifal adotara providéncias necessarias para que seus servidores, prepostos, representantes e
colaboradores, a qualquer titulo a ele subordinados, conhecam as normas e observem as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo.
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Art. 10. Ndo poderd ser negado acesso a informacdo necessdria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais..

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS.
Art. 11. A classificacdo do sigilo das informagdes podera ocorrer a qualquer tempo.
Art. 12. A classificacdo de informagGes em qualquer grau de sigilo, estabelecidos no art. 62, sera
formalizada no Termo de Classificacdao da Informacgao, anexo desta portaria, que conterd, no minimo, os
seguintes elementos:
| - assunto sobre o qual versa a informacao ou o documento;

Il - fundamento da classificacdo, observados os critérios estabelecidos no art. 69;

Il - indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, ou do evento que defina o seu termo final, conforme
limites previstos no art. 62; e

IV - identificacdo da autoridade que a classificou, conforme art. 79.
Paragrafo Unico. A decisdo de que trata este artigo seguird anexa a informacdo ou documento.

Art. 13. A autoridade classificadora ou outro agente publico que classificar a informacdo devera enviar,
no prazo de trinta dias, contado da data da decisdo de classificacdo ou de sua ratificacdo, as informacoes
previstas no caput do art. 12 a:

| - comissdo Mista de Reavaliagdo de Informag¢bes, no caso de informagdes classificadas no grau
ultrassecreto ou secreto; ou

Il - controladoria-geral da Unido, no caso de informacgdes classificadas em qualquer grau de sigilo,
ressalvado a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado e o prazo maximo de
classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.

Art. 14. Na hipdtese de documento que contenha informacgdes classificadas em diferentes graus de
sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o
acesso as partes nado classificadas por meio de certidao, extrato ou cdpia, com ocultacdo da parte sob
sigilo.
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Art. 15. O acesso a informacao classificada como sigilosa cria a obrigacdo para aquele que a obteve de
resguardar o sigilo.

Art. 16. Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu termo final, a
informacdo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico restrito.

Art. 17. O(A) Reitor(a) devera reavaliar a classificagdo no grau secreto no prazo maximo de quatro anos,
contados da data de producdo da informag¢do ou documento.

§19 Na reavaliacdo contida no caput podera ser examinado tanto o grau, quanto o prazo de sigilo ou até
mesmo os motivos e a necessidade de manutencado da restricdo de acesso, considerando a possibilidade

de danos decorrentes do acesso ou da divulga¢do da informac¢dao ou documento.

§22 Na hipdtese de alteracao do prazo do sigilo, o novo prazo de restricdo mantera como termo inicial a
data de producdo da informacdo ou documento.

Art. 18. O(a) Reitor(a) publicara anualmente, até o dia 12 de junho, em sitio a disposi¢do na internet:

| - rol de informacgdes e documentos classificados em cada grau de sigilo nos ultimos doze meses, com
indicacdo do fundamento legal, prazo e autoridade classificadora, assim como identificacdo para
referéncia futura; e

Il - rol das informagdes e documentos que tenham sido desclassificados nos ultimos doze meses.

Paragrafo Unico. A Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacdo do Ifal é o agente
responsavel por verificar o cumprimento da atividade disposta no caput.

CAPITULO V
DO PEDIDO DE DESCLASSIFICACAO OU DE REAVALIACAO DA CLASSIFICACAO

Art. 19. Qualquer interessado podera apresentar pedido de desclassificacdio ou de reavaliagdo da
classificacdo, seja de grau, de prazo ou ambos, com enderecamento a autoridade competente.

§ 12 O pedido sera apresentado mediante o preenchimento de formulario disponivel no site do Ifal
(https://www?2.ifal.edu.br/acesso-a-informacao/informacoes-classificadas). Apds o preenchimento, o

formulario devera ser enviado:

| - via Solicita¢cdo na Plataforma Fala.BR (https://falabr.cgu.gov.br);

10
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Il - para o e-mail ouvidoria@ifal.edu.br; ou
Il - presencialmente no Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC, dos Campi ou da Reitoria do Ifal.

§29 O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo devera ser julgado pela autoridade classificadora, no
prazo maximo de trinta dias, contado da data de recebimento do pedido.

Art. 20. Sera enviado ao solicitante comunicacdo com o numero de protocolo e a data do recebimento
do pedido pelo SIC.

Paragrafo Unico. O pedido de que trata este artigo podera ser apresentado independentemente de
existir prévio pedido de acesso a informacao.

CAPITULO VI
ARMAZENAMENTO, ARQUIVAMENTO E VISTA.

Art. 21. A informacdo classificada em qualquer grau de sigilo serd mantida ou armazenada no Ifal,
observadas as condi¢des especiais de seguranga.

§12 As informacoes classificadas em qualquer grau de sigilo devem ser arquivadas separadamente em
gualquer midia que possibilite o seu desarquivamento.

§22 A vista somente serd concedida por autorizacdo formal da autoridade classificadora ou superior
hierdrquico, devidamente justificada.

§32 Respeitados os termos legais, os documentos fisicos que ndo exigirem a guarda fisica poderdo ser
destruidos desde que autorizados pelo Reitor.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS.

Art. 22. O Ifal devera obedecer aos requisitos de transparéncia ativa e passiva e de disponibilizacdo de
informacdes de que tratam os arts. 72 e 82 da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 23. As disposicdes previstas no presente Regulamento de Classificacao de Informacgdes do Ifal ndo
excluem a aplicacdo de outras regras legais ou estatutdrias aqui ndo especificadas, a depender do caso.

11
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Art. 24. Revogar a Portaria n? 35/Ifal, de 27 de fevereiro de 2023.
Art. 25. A presente Portaria entra em vigor em 12 de agosto de 2024.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR — TITULAR

ANEXO UNICO
TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO

ORGAO:

CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICAGAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO: (Idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICAGAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Nome:

Cargo:

12
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AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
DESCLASSIFICACAO em / / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICACAO em / / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DE PRAZO em / / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZOem __ /[ Nome:
(quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA

(quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por DESCLASSIFICACAO
(quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por RECLASSIFICACAO
(quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por REDUCAO DE PRAZO

(quando aplicavel)

13
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ASSINATURA DA AUTORIDADE responsdavel por PRORROGAGAO DE PRAZO

(quando aplicavel)

14
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RESOLUCAO

CONCAMP

15
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N2 do Protocolo: 23041.025768/2024-91
RESOLUGCAO N2 4/2024 - CAMPUS-MD (11.04)
Marechal Deodoro-AL, 26 de julho de 2024.

Aprova o Calendario Académico do Curso Tecnoldgico Superior em Gestdao Ambiental e Superior em
Letras do ano letivo de 2024, com efeito retroativo a partir de 2 de julho de 2024.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS CONCAMP do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, Campus
Marechal Deodoro, érgdo de cardter consultivo e deliberativo do Ifal Campus Marechal Deodoro,
nomeado pela Portaria n? 2.565/Ifal, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Instituto Federal de
Alagoas, publicada no DOU n2 128, secdo 2, pagina 25, em 7 de julho de 2023, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 26 da Resolugdo n2 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 29, inciso |, da
Portaria n? 43, de 15 de agosto de 2023, e tendo em vista o art. 159 da Resolugdo n? 15/CS, de 5 de
setembro de 2018,

RESOLVE:
Art. 12 Fica aprovado o Calendario Académico do Curso Tecnoldgico Superior em Gestdao Ambiental e
Superior em Letras do ano letivo de 2024, do Campus Marechal Deodoro do Instituto Federal de

Alagoas, com efeito retroativo a partir de 2 de julho de 2024, na forma do ANEXO.

Art. 22 Fica revogada a Resolugdao n? 1, de 16 de abril de 2024, do Campus Marechal Deodoro do
Instituto Federal de Alagoas.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

EDER JUNIOR CRUZ DE SOUZA
DIRETOR GERAL —TITULAR

16
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N2 do Protocolo: 23041.025769/2024-35
RESOLUGCAO N2 5/2024 - CAMPUS-MD (11.04)
Marechal Deodoro-AL, 26 de julho de 2024.

Aprova o Calendario Académico dos Cursos Integrados em Guia de Turismo, Meio Ambiente,
Desenvolvimento de Sistemas e Instrumentos Musicais, ano letivo 2024, com efeito retroativo a partir
de 2 de julho de 2024.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS CONCAMP do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, Campus
Marechal Deodoro, érgdo de cardter consultivo e deliberativo do Ifal Campus Marechal Deodoro,
nomeado pela Portaria n? 2.565/Ifal, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Instituto Federal de
Alagoas, publicada no DOU n?2 128, secdo 2, pagina 25, em 7 de julho de 2023, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 26 da Resolugdo n2 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 29, inciso |, da
Portaria n? 43, de 15 de agosto de 2023, e tendo em vista o art. 159 da Resolugdo n? 15/CS, de 5 de
setembro de 2018,

RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovado o Calendario Académico dos Cursos Integrados em Guia de Turismo, Meio
Ambiente, Desenvolvimento de Sistemas e Instrumentos Musicais, ano letivo 2024, do Campus
Marechal Deodoro do Instituto Federal de Alagoas, com efeito retroativo a partir de 2 de julho de 2024,

na forma do ANEXO.

Art. 22 Fica revogada a Resolugdao n? 3, de 16 de abril de 2024, do Campus Marechal Deodoro do
Instituto Federal de Alagoas.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

EDER JUNIOR CRUZ DE SOUZA
DIRETOR GERAL —TITULAR
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N2 do Protocolo: 23041.025772/2024-59
RESOLUGCAO N2 6/2024 - CAMPUS-MD (11.04)
Marechal Deodoro-AL, 26 de julho de 2024.

Aprova o Calendario Académico dos Cursos Integrados da modalidade EJA de Cozinha e Hospedagem,
ano letivo 2024, com efeito retroativo a partir de 2 de julho de 2024.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS CONCAMP do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, Campus
Marechal Deodoro, érgdo de cardter consultivo e deliberativo do Ifal Campus Marechal Deodoro,
nomeado pela Portaria n? 2.565/Ifal, de 6 de julho de 2023, expedida pelo Reitor do Instituto Federal de
Alagoas, publicada no DOU n2 128, secdo 2, pagina 25, em 7 de julho de 2023, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 26 da Resolugdo n2 11/CS, de 22 de setembro de 2009, o art. 29, inciso |, da
Portaria n? 43, de 15 de agosto de 2023, e tendo em vista o art. 159 da Resolugdo n? 15/CS, de 5 de
setembro de 2018,

RESOLVE:
Art. 12 Fica aprovado o Calendario Académico dos Cursos Integrados da modalidade EJA de Cozinha e
Hospedagem, ano letivo 2024, do Campus Marechal Deodoro do Instituto Federal de Alagoas, com

efeito retroativo a partir de 2 de julho de 2024, na forma do ANEXO.

Art. 22 Fica revogada a Resolugdao n? 2, de 16 de abril de 2024, do Campus Marechal Deodoro do
Instituto Federal de Alagoas.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

EDER JUNIOR CRUZ DE SOUZA
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