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N2 do Protocolo: 23041.011587/2023-04
INSTRUCAO NORMATIVA N2 1 / 2023 - REIT-PRDI (11.01.06)
Maceid-AL, 29 de margo de 2023.

Disp&e sobre os procedimentos relativos as obras e servigcos de engenharia, no ambito do Ifal.

A PRO-REITORA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso
de suas atribui¢cdes que Ihe confere o Art. 59 do Regimento Interno do Instituto Federal de Alagoas,
aprovado pela Resolug¢do n? 51/CS, de 09/12/2013, nomeada pela Portaria n2 1.914/GR, de 19 de junho
de 2019, publicada no DOU em 21/06/2019,

RESOLVE:

Art. 12 Ficam estabelecidas as normas e procedimentos padrdes para a contratacdo e fiscalizacdo de
obras e servicos de engenharia no ambito do Ifal.

CAPITULO |
DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 22 Os procedimentos técnicos e administrativos da contratacdo, gestdo, acompanhamento e
fiscalizacdo de contratos de obras e servicos de engenharia, no ambito do Ifal, sdo disciplinados por esta
Instrucdo Normativa, fundamentada na legislacdo vigente que rege a matéria.

Art. 32 A contratacdo de obras e servicos de engenharia visa atender as necessidades de
adequacdo/adaptacdo, reforma, ampliacdo e construgdo de unidades de maneira a promover a

manutengdo e conservacgao do patrimdnio publico.

Art. 42 A Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional - PRDI é responsavel por gerir os contratos de
obras e servicos de Engenharia no ambito do Ifal.

Art. 52 Cabe a Diretoria de Infraestrutura e Expansao - Diex subsidiar a Prd-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional no tocante ao desenvolvimento de projetos e obras de todas as unidades do Ifal.

Art. 62 A contratacdo de obras e servicos de engenharia contemplara as seguintes fases: preliminar,
interna, externa e contratual.

§12 A fase preliminar é composta por: programa de necessidades e estudos técnicos.

§22 A fase interna é composta por: projeto basico, projeto executivo e elaboracdo do edital de licitacdo.
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§32 A fase externa é composta por: publicacdo do edital de licitacdo e selecao de fornecedor.

§42 A fase contratual é composta por: formalizagdo do contrato, fiscalizacdo e recebimento do objeto
contratado.

CAPITULO II
DA FASE PRELIMINAR

Art. 72 O objeto da contratacdo de obras e servicos de engenharia deve estar previsto no Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI vigente do Ifal.

Art. 82 A fase preliminar inicia com o cadastramento de processo administrativo direcionado a PRDI,
com o Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, que deverd contemplar o programa de
necessidades da contratagao.

§12 As demandas de adequagdo/adaptacdo, reforma, ampliacdo e construgdo que porventura surgirem
no intersticio da vigéncia do Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI deverdo ser direcionadas a
Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional, por meio de Documento de Formalizacdo de Demanda -
DFD, via Sipac, para autorizacao.

§22 Apds a autorizacdo da demanda do DFD pela PRDI, a Coordenacgdo de Projetos, vinculada a Diex,
ficara responsavel avaliar a conformidade do programa de necessidades e a necessidade almejada, para
a proposicao de ajustes, se for o caso, e indicagao de estimativa de prazo para a conclusdo do projeto do
empreendimento.

Art. 92 Toda a contratacdo de obra ou servico de engenharia deverd contemplar o Estudo Técnico
Preliminar - ETP, que avaliara a viabilidade técnica, econdmica e ambiental do empreendimento.

§12 O ETP devera ser elaborado pela equipe de planejamento prevista no Documento de Formalizagao
de Demanda - DFD, apds sua aprovacao.

§29 A Proé-Reitoria de Desenvolvimento Institucional é responsavel pela aprovacao do Estudo Técnico
Preliminar — ETP.

§32 O estudo técnico preliminar devera indicar a modalidade de contratacdo a ser adotada. Nos casos
em que houver emergéncia deve constar em processo administrativo documentacao que fundamente a
situacdo e indicacdo em despacho.
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Art. 10. E responsabilidade da unidade requisitante a apresenta¢do de documentacdo atualizada da
regularidade da unidade perante os 6rgdos fiscalizadores, tais como:

| - escritura publica e registro do imével;

Il - licenca Ambiental de Operagao — LO;

Il - auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB; e
IV - alvara de funcionamento.

§12 Havendo a necessidade de atualizacdo dos documentos listados nos incisos | a IV, a Diex
disponibilizarda a documentacdo técnica existente e o Campus ficard responsdvel pelas providéncias
necessarias junto aos drgaos competentes, se for o caso.

Art. 11. Os envolvidos na fase preliminar da contratagdao deverdao observar o Manual de Procedimentos
para projetos, obras e servicos de engenharia, anexo desta Instrucdo Normativa, que orienta o
preenchimento dos documentos relacionados a esta fase.

CAPITULO Il
DA FASE INTERNA

Art. 12. A fase interna da contratagdo inicia com a elaboragdo do projeto basico.

Art. 13. O projeto basico é o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado para definir e dimensionar a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto
da licitacdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, conforme
definicdo do art 62 inciso XXV, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 14. Projeto executivo é o conjunto de elementos necessarios e suficientes a execu¢do completa da
obra, com o detalhamento das solucbes previstas no projeto bdsico, a identificacdo de servicos, de
materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificacdes técnicas, de
acordo com as normas técnicas pertinentes, conforme definicdo do art 62 inciso XXV, da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021.

Art. 15. As modalidades de licitagdo preconizadas na Lei n? 14.133/2021, a excecdo da dispensa,
inexigibilidade e adesdo, terdo o processo administrativo coordenado pela Diretoria de Infraestrutura e
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Expansdao que subsidiard a equipe de contratagdo, da Reitoria ou Campus, que devera contemplar
servidores da area técnica e administrativa da Instituicdo.

§19 Os processos de dispensa, inexigibilidade e adesao relacionados as obras ou servigos de engenharia
do Ifal serdao coordenados pela unidade requisitante.

| - o processo de contratacdo devera conter a lista de verificacdo elaborada pela Camara Nacional de
Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido, disponivel em
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/regime-diferenciado-
de-contratacoes e ser encaminhado a Diretoria de Infraestrutura e Expansao para ciéncia e analise da
conformidade técnica antes de iniciar a fase externa.

Art. 16. A Coordenacdo de Projetos é responsavel pelo gerenciamento e acompanhamento da
elaboracdo de projetos sob a responsabilidade da Diretoria de Infraestrutura e Expansao do Ifal.

Art. 17. A Coordenacdo de Orcamento de Obras e Apoio a Licitacdo é responsavel pelo gerenciamento
da elaboracdo de orcamentos de obras e sob a responsabilidade da Diretoria de Infraestrutura e
Expansdo do Ifal e apoio a comissdo de contratacdo em relacdo a elaboracdo de documentos que
subsidiardo a selecao de fornecedores.

Art. 18. O projeto de cada disciplina do objeto da contratacdo devera contemplar: representacao grafica,
memorial descritivo, especificacdes técnicas e levantamento de quantitativo, conforme tabela de
referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil - Sinapi, orcamento e
anotacao de responsabilidade técnica junto ao conselho de classe do autor do projeto.

Art. 19. O orcamento devera ser composto por: planilha orcamentaria resumo, planilha orcamentaria,
composi¢cdes unitarias de servico, cronograma fisico-financeiro, composicdo do BDI, Curva ABC,
memoria de calculo de quantitativo e encargos sociais e anotagao de responsabilidade técnica junto ao
conselho de classe do autor.

Art. 20. O custo de referéncia deve seguir as determinacdes do Decreto n? 7.983, de 8 de abril de 2013,
que estabelece regras e critérios para elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servigos de
engenharia, contratados e executados com recursos dos orcamentos da Unido, e dd outras providéncias.
§12 A planilha orgcamentdria devera informar o més de referéncia dos pregos do orcamento, que devera,
preferencialmente, estar baseado na ultima atualizagdo do Sinapi.

Art. 21. Os projetistas sdo responsaveis pelo orcamento da sua disciplina, como prevé a norma técnica
ABNT NBR 16636-2:2017 - Elaboracdo e desenvolvimento de servigos técnicos especializados de
projetos arquitetonicos e urbanisticos - Parte 2: Projeto arquitetdnico, e de forma a minimizar os erros
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de orcamentacdo. Haverd um responsavel pela consolidagdao do orgamento com todas as disciplinas sob
a supervisdao da Coordenacdo de Orcamento de Obras e Apoio a Licitacdo. Sera necessdria a emissdo de
Anotac¢Ges de Responsabilidade Técnica junto ao conselho de classe de todos os autores.

Art. 22. Todos os envolvidos na elaboracao de projetos e orcamentos deverao participar da elaboragao
do Termo de Justificativas Técnicas da contratagao.

Art. 23. O Termo de referéncia ou Projeto Bdsico deverd seguir o modelo elaborado pela Camara
Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido, disponivel em
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/regime-diferenciado-
de-contratacoes.

§19 Alteragdes no modelo deverao ser informadas na Folha de Rosto.
§22 A ndo adocdao do modelo devera ser justificada.

Art. 24. O Manual de Procedimentos para projetos, obras e servicos de engenharia, anexo desta
Instrucdo Normativa, apresenta procedimentos para orientar a elaboracdo das pecas que compdem o
projeto basico e o projeto executivo, como planilha orcamentdaria, memorial de célculo de quantitativos
e termo de justificativas técnicas.
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§1

Projetos doados por terceiros precisam atender a este normativo para viabilizar sua contratacao.
Art. 25. As minutas de contrato e edital serdo elaboradas pela comissdo de contratacdo.

§12 Deverdo ser adotados os modelos desenvolvidos pela Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e
Contratos da Consultoria-Geral da Uniao.

§22 Devera ser preenchida lista de verificacao elaborada pela Camara Nacional de Modelos de Licita¢des
e Contratos da Consultoria-Geral da Unido, disponivel em
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/regime-diferenciado-
de-contratacoes.

§32 Devera ser solicitada aprovacao do Reitor e a analise da conformidade juridica.

CAPITULO IV
DA FASE EXTERNA

Art. 26. A fase externa inicia com a publicacdo do edital de licitacao.


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/regime-diferenciado-de-contratacoes
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/regime-diferenciado-de-contratacoes
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/regime-diferenciado-de-contratacoes
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/regime-diferenciado-de-contratacoes
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Art. 27. A comissao de contratacdo é responsavel pela sele¢do do fornecedor.

Art. 28. A Coordenacdo de Orcamento de Obras e Apoio a Licitacdo é responsavel por auxiliar em
eventuais duvidas da comissdo de contratagdo durante o certame.

Art. 29. A fase externa da licitacdo encerra-se com a homologacdo do objeto, apds essa etapa, a
comissdo de contratacao devera publicar o resultado da licitagcdo e encaminhar o processo a Diretoria de
Infraestrutura e Expansdo, informando a conclusdo da fase externa e solicitando que o objeto seja
cadastrado no Sistema Integrado de Monitoramento Execugdo e Controle - Simec, Monitoramento
Obras, e Cadastro Integrado de Projetos de Investimento - CIPI.

CAPITULO V
DA FASE CONTRATUAL

Art. 30. Os procedimentos de emissdo de nota de empenho, assinatura do contrato, designacao de
fiscais e execucdo financeira seguirdo as instrucdes normativas estabelecidas pela Pré-Reitoria de
Administracdao - Proad, disponivel em
https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/orientacoes-normativas.

Art. 31. A Assessoria da PRDI é responsavel pelo gerenciamento e acompanhamento da execuc¢do dos
contratos de obras do Ifal.

Art. 32. A Coordenacgdao de Obras é responsavel pelo acompanhamento da execugao das obras sob a
responsabilidade da Diretoria de Infraestrutura e Expansdo do Ifal e por assessorar e orientar sua
fiscalizagdo.

Art. 33. A fiscalizacdo dos contratos de obras e servicos de engenharia, no ambito do Ifal, serd realizada
pelos fiscais técnico e administrativo, cada um em sua competéncia, sob a supervisdo da Coordenagao
de Obras e Assessoria da Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional.

§12 A fiscalizagdo tem a finalidade de verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas em todos os seus aspectos.

§22 As atividades de gestdao e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas, no interesse da administracdo, por
servidores, comissao de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, seja
assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acbes relacionadas a gestdo do contrato.


https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/orientacoes-normativas
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§32 Os fiscais e seus substitutos, por conveniéncia administrativa ou necessidade de informacgdes
técnicas, poderdo solicitar a contratacdo de terceiros ou de apoio de outra area do Ifal para assisti-los e
subsidia-los de informacgGes pertinentes a fiscalizagcdo do contrato.

Art. 34. A empresa contratada devera providenciar documentacdao, conforme consta no Edital da
licitagdo, para a emissao da ordem de servico pela fiscalizagdo e inicio da execugdo dos servigos.

Art. 35. Somente poderdo ser considerados para efeito de medicao e pagamento os servicos e obras
efetivamente executados pela contratada e aprovados pela fiscalizagdo, respeitada a rigorosa
correspondéncia com o projeto e as modificacdes expressa e previamente aprovadas pelo contratante.

Art. 36. Alteracdes do contrato, como prorrogacdes dos prazos de execugao e vigéncia e acréscimos de
servicos, devem ser objeto de termo aditivo.

§12 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato, como a variacdo do valor contratual para
fazer face ao reajuste, podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo
aditivo.

Art. 37. Em relacdo as medidas de protecdo e de seguranca no trabalho a contratada devera atender as
normas e portarias sobre seguranca e saude no trabalho e providenciar os seguros exigidos em lei, na
condicdo de unico responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar as pessoas fisicas e
juridicas direta ou indiretamente envolvidas no servico e objeto do contrato, apresentando a fiscalizacdo
as medidas de seguranca a serem adotadas durante a execug¢dao dos servi¢os, em atendimento aos
principios e disposicdes da NR 18 - CondicGes e Meio Ambiente do Trabalho na Industria da Construcao,
junto de um projeto de seguranca no trabalho elaborado por um especialista na area de segurancga e
higiene no trabalho.

Art. 38. Cabe a fiscalizagdo a aplicacdao de Notificagdo a contratada, quando do descumprimento de
cladusulas previstas em contrato e, se for o caso, a abertura de processo administrativo com sugestdo de
aplicacao de penalidade pelo gestor do contrato.

Art. 39. A contratada devera elaborar e entregar a Administracdo o "as built", documentacdo que retrata
fielmente o que foi construido e deve incluir todas as plantas, memoriais e especificacdes, com detalhes
do que foi executado e quais insumos foram utilizados nessa execucao.

Art. 40. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento

e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;
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Art. 41. O objeto do contrato serd recebido definitivamente por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

§ 12 O recebimento definitivo da obra pela Administracdao ndo eximira a contratada, pelo prazo minimo
de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da
responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos servicos executados e pela
funcionalidade da construcao, da reforma, da recuperacao ou da ampliacdo do bem imével, e, em caso
de vicio, defeito ou incorregao identificados, a contratada ficara responsavel pela reparagao, pela
correcdo, pela reconstrucao ou pelas substituicdes necessarias.

Art. 42. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

Art. 43, Os fiscais de contrato de obras da equipe técnica e colaboradores deverdo atender ao Manual
de Procedimentos para projetos, obras e servicos de engenharia, relativo aos procedimentos para
execucdo contratual.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. As situacGes ndo previstas nesta Instrucdo Normativa, inclusive as decorrentes de caso fortuito
ou de forca maior, deverdo ser reportadas a Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional, que
analisara a situacdo observada na legislacdo pertinente.

Art. 45. Aplica-se aos servidores técnicos administrativos e colaboradores dos contratos de obras a Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n2 14.133, de 12 DE ABRIL DE 2021, Lei n2 12.462, de 4 de agosto
de 2011, Decreto n2 7.983, de 8 de abril de 2013, Instrugdo Normativa SG/MPDG n2 05, de 26 de maio
de 2017, Fluxo de Aplicacdo de Penalidades do Ifal e Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 46. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 02 de maio de 2023.
EDJA LAURINDO DE LIMA

PRO-REITOR - TITULAR
REIT-PRDI
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