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INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/PROAD, DE 15 DE OUTUBRO DE 2021

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, no uso das atribuicdes
que lhe conferem os artigos 71 e 78 do Regimento Geral do Instituto Federal de Alagoas, aprovado pela
Resolucao n°. 51/CS, de 09/12/2013, nomeado pela Portaria n° 1.915/GR, de 19 de junho de 2019, do Instituto
Federal de Alagoas, publicada no DOU em 21/06/2019,

CONSIDERANDO o §10, do art. 165, da Constituicido Federal, que estabelece que a administragdo tem o dever
de executar as programagdes orgamentarias, adotando os meios e as medidas necessarios, com o proposito de
garantir a efetiva entrega de bens e servigcos a sociedade.

CONSIDERANDO o Decreto n° 10.699, de 14 de maio de 2021, que dispbe sobre a programagao orgamentaria e
financeira, estabelece o cronograma de execug¢do mensal de desembolso do Poder Executivo federal para o

exercicio de 2021 e da outras providéncias.

CONSIDERANDO o Memorando n° 66/2021- PROAD-DOF, de 15 de outubro de 2021, da Diretoria de Orgamento
e Finangas.

Resolve:

Art. 1°. Definir os prazos para emissdo de empenho e movimentagado de créditos no ambito do Ifal e orientar os
campi e as areas sistémicas sobre os procedimentos com a finalidade de garantir execug¢édo orgamentaria eficaz.

Prazos para Emissao e Refor¢o de Empenho

Art. 2°. Os campi e as areas da Reitoria deverdo observar os seguintes prazos para movimentagao de créditos,
emisséo e reforco de empenhos e pré-empenhos:

| - Até o dia 03 de dezembro de 2021 para as dotagbes orgamentarias constantes da Lei Orgamentaria Anual -
LOA e dos créditos recebidos por destaque (Termo de Execugdo Orgamentaria Descentralizada - TED e
instrumentos congéneres);

Il - Até o dia 03 de dezembro de 2021 para devolugdo para a Reitoria das dotagbes orgamentarias constantes da
Lei Orgcamentaria Anual - LOA e dos créditos recebidos por destaque; e
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Il - Até o dia 31 de dezembro de 2021 para as despesas que constituem obrigacdes constitucionais ou legais da
Unido e das decorrentes de abertura de créditos extraordinarios.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, ocorrendo necessidade institucional, a Pro-Reitoria de Administragdo
podera alterar o cronograma para emissao e reforgo de empenhos e movimentagéo dos créditos no &mbito do Ifal,
observando os prazos definidos pelo Governo Federal.

Despesas com Contratos Continuados

Art. 3°. Os fiscais dos contratos das despesas de carater continuado, relacionadas na Portaria n® 2.214/GR, de 18
de julho de 2019, e suas alteragbes, deverao informar as areas de Orgamento, até dia 12 de novembro de 2021,
os valores necessdarios para garantir o cumprimento dos seus contratos continuados, incluindo seus
apostilamentos e termos aditivos, até o dia 31 de dezembro de 2021.

§ 1°. A informacgdo dos fiscais para as areas de orgcamento podera ser encaminhada utilizando o formulario
disposto no Anexo desta Instrugdo Normativa.

§ 2°. Os responsaveis pelas areas de Orcamento deveréao realizar ajustes (reforgos/anula¢des de empenho) para
garantir o cumprimento dos contratos continuados, incluindo seus apostilamentos e termos aditivos, até 31 de
dezembro de 2021 conforme disposto no caput deste artigo.

Art. 4°. Os campi e Reitoria deverao observar o prazo de vigéncia de cada contrato continuado, caso o término
ocorra apos a data limite para emissao e reforgo de empenho definida por esta Instrugcdo Normativa a Unidade
devera antecipar a formalizagdo do instrumento de renovagao para permitir a emissao e/ou reforgo do empenho.

Paragrafo Unico - Caso ndo seja possivel formalizar o instrumento de renovagdo antes da data estabelecida no
caput deste artigo, a Unidade devera instruir o processo de contratagdo com a expectativa e interesse da
renovagao, e, posteriormente, emitir o empenho.

Empenhos Estimativos
. 5°, iscai 3 avei i iv verao i as 3
Art. 5°. Os fiscais dos contratos e as areas responsaveis pelas despesas estimativas deverdo informar as areas

de Orgamento, até dia 12 de novembro de 2021, os valores necessarios para garantir o cumprimento das
respectivas obrigagbes até o dia 31 de dezembro de 2021.
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Paragrafo Unico - Os responsaveis pelas areas de Orgamento deverdo verificar se os empenhos estimativos
estdo com valores superiores ou inferiores ao previsto para atendimento das despesas do presente Exercicio,
devendo reforgar ou anular totalmente ou parcialmente estes empenhos, ajustando seus saldos para garantir a
cobertura da despesa até 31 de dezembro de 2021.

Empenhos Ordinarios

Art. 6°. As areas de Almoxarifado e demais areas demandantes da instituicado deverao solicitar, até dia 19 de
novembro de 2021, a anulagao total ou parcial dos empenhos ordinarios emitidos para aquisi¢do de materiais que
nao serao entregues e para realizagdo de servigos que nao serao prestados, respectivamente, sem prejuizo a
adocéo de todos os procedimentos legais de notificagcao e eventual punicdo ao fornecedor.

Reservas Orgamentarias

Art. 7°. Os responsaveis pelas areas de Orgamento deverdo verificar, até dia 19 de novembro de 2021, junto as
areas solicitantes se os pré-empenhos emitidos no SIAFI e as reservas orgcamentarias terdo suas despesas
realizadas antes do prazo limite para emissdo e reforco de empenho estabelecido nesta Instrugdo Normativa,
devendo cancelar os pré-empenhos e as reservas orgamentarias que nao serao empenhadas.

Paragrafo Unico - Os saldos dos créditos reservados e dos pré-empenhos cancelados no SIAFI que nédo forem
utilizados deverao ser devolvidos para a Reitoria, observando a data estabelecida nesta Instrugdo Normativa.

Programas Sistémicos

Art. 8°. Os responsaveis pelos programas sistémicos institucionais (Assisténcia ao Educando, Pesquisa,
Extensao, Ensino, dentre outros) deverao informar as areas de Orgamento, até dia 12 de novembro de 2021,
valores necessarios para garantir o cumprimento das respectivas obrigagdes até o dia 31 de dezembro de 2021.

Paragrafo Unico - Os responsaveis pelas areas de Orgamento deverdo verificar se os empenhos estimativos
estdo com valores superiores ou inferiores ao previsto para atendimento das despesas do presente Exercicio,
devendo reforgar ou anular totalmente ou parcialmente estes empenhos, ajustando seus saldos para garantir a
cobertura da despesa até 31 de dezembro de 2021.

Disposi¢des Finais
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Art. 9°. E de responsabilidade do dirigente de Administragdo, nos campi, e do Pré-Reitor de Administragdo, na
Reitoria, coordenar setores e servidores das diversas areas de sua Unidade, para que de forma organizada e
articulada, cumpram as exigéncias dispostas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 10. E de responsabilidade dos Ordenadores de Despesa, dos dirigentes de administragéo, dos contadores ou
técnicos em contabilidade responsaveis pelas areas de Contabilidade dos campi e pelos programas executados
pelo Ifal atentarem para:

| - As alteragdes na legislagdo pertinente, inclusive aquelas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional - STN
(Orgdo Central do Sistema de Contabilidade Federal e do Sistema de Administragdo Financeira Federal)
divulgadas por meio de mensagem no SIAFI;

Il - O fiel cumprimento das regras e procedimentos das Macrofungbes SIAFI; e

Il - O fiel cumprimento dos procedimentos e prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 11. E vedada a realizagéo de atos de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, no ambito do SIAFI, apés
31 de dezembro de 2021, relativos ao exercicio findo, exceto ajustes para fins de elaboracdo das demonstragdes
contabeis, no prazo estabelecido pela norma de encerramento do exercicio.

Art. 12. Os servidores que tém seus periodos de férias e recesso marcados para os meses de outubro, novembro
e dezembro de 2021 e janeiro de 2022 deverdo treinar seus respectivos substitutos para realizarem os
procedimentos dispostos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 13. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 14. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor nesta data.

HEVERTON LIMA DE ANDRADE
Pré-Reitor de Administragao

De acordo.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
Reitor
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ANEXO

INFORMAGAO SOBRE NECESSIDADE DE EMISSAO/REFORGO DE EMPENHO

Em atendimento as normas de encerramento emitidas pela Reitoria e a necessidade de realizar os procedimentos
de encerramento e inicio de exercicios financeiros, informo sobre a necessidade de emissao/reforco de Nota(s)
de Empenho(s) para garantir o cumprimento das despesas contratuais, conforme descrigao a seguir:

Empresa:

N°/Ano do contrato:

HCNPJ da empresa:

Objeto da contratagao:

Data de inicio da vigéncia:

H Data de término da vigéncia: H

Valor mensal da Valor total da Valor para Valor para empenho em
Item da contratagao contratagao contrataco (R$) empenho em 2021 2022
(R$) (R$) (R$)
Data:

Fiscal do Contrato

(Nome e matricula SIAPE)
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 03/PROAD, DE 25 DE OUTUBRO DE 2021

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, no uso das atribuicdes
que lhe conferem os artigos 71 e 78 do Regimento Geral do Instituto Federal de Alagoas, aprovado pela
Resolucao n°. 51/CS, de 09/12/2013, nomeado pela Portaria n° 1.915/GR, de 19 de junho de 2019, do Instituto
Federal de Alagoas, publicada no DOU em 21/06/2019.

CONSIDERANDO os atos normativos Lei 4.320/1964, Decreto n.° 93.872/1986, Decreto n.° 10.579/2020,
Instrugdo Normativa n.° 84/2020, Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - 82 edigdo e Emenda
Constitucional n.° 106/2020;

CONSIDERANDO as Macrofuncgdes SIAFI n°® 02.03.17 - Restos a pagar, 02.03.18 - Encerramento do Exercicio,
02.03.15 - Conformidade Contabil;

CONSIDERANDO o Memorando n° 71/2021- PROAD-DOF, de 25 de outubro de 2021, da Diretoria de Orgamento
e Financas.

Resolve definir o tratamento das informagdes para o encerramento do Exercicio Financeiro de 2021 no ambito do
Ifal.

1. Apresentagao

1.1. Ao Departamento de Contabilidade e Finangas, na condigdo de 6rgao setorial de contabilidade e finangas da
Instituicdo e no uso das suas competéncias relacionadas no artigo 81 da Resolugdo n°® 15/CS, de 05 de setembro
de 2018, cabe orientar as atividades executadas pelos setores de Contabilidade e Financas das unidades
integrantes do Ifal.

1.2. O cumprimento das Instru¢gdes Normativas e demais normativos internos permite garantir a padronizagao de
procedimentos, exatiddo dos registros contabeis, bem como a correta mensuracéo e classificagdo patrimonial,

com reflexo na elaboragédo das demonstragdes contabeis.

1.3. A presente instrugdo normativa trata dos procedimentos contabeis e patrimoniais definidos para o
encerramento do exercicio financeiro de 2021.

2. Prazo para Execugéo das Atividades

DATA FINAL PROCEDIMENTO H
03/12/2021 Indicagédo dos empenhos 2021 a serem inscritos em Restos a Pagar
03/12/2021 Devolugéao de crédito orgamentario a Reitoria
17/12/2021 Entrega do RMA a area de Contabilidade de cada Unidade
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17/12/2021 Entrega do RMB a area de Contabilidade de cada Unidade
17/12/2021 Prestacado de contas Suprimento de Fundos
23/12/2021 Assinatura das Ordens Bancarias Até 14h50
24/12/2021 Assinatura das Ordens Bancarias Até 11h50
27/12/2021 Envio do RMA sintético e Balancete com as contas de materiais de consumo ao
DCF
27/12/2021 Envio do RMB sintético e Balancete com as contas de bens permanentes ao DCF
29/12/2021 Reemissao Ordens Bancarias Canceladas
30/12/2021 Assinatura das Ordens Bancarias 16h20 (valores até R$ 249.999,99) e até 14h50
(valores acima de R$ 250.000,00)
31/12/2021 Ultimo dia para langamento no SIAF| 2021
31/12/2021 Rol de Responsaveis
31/12/2021 Cancelamento automatico pela CCONT/STN, dos restos a pagar a liquidar até o
exercicio de 2018 (desbloqueados e néo liquidados)
31/12/2021 Assinatura das Ordens Bancarias até 11h50
07/01/2022 Envio do Relatério de Inconsisténcias e Declaragao do Contador ao DCF
19/01/2022 Conformidade Contabil de UG

3. Almoxarifado e Patrimonio

3.1. As areas de Almoxarifado de cada Unidade deverdo entregar as areas de Contabilidade, até do dia 17 de
dezembro de 2021, o Relatério de Movimentagao do Almoxarifado - RMA, referente ao més de dezembro.

3.2. As areas de Patrimbnio de cada Unidade deverédo entregar as areas de Contabilidade, até o dia 17 de
dezembro de 2021, o Relatério de Movimentagao de Bens - RMB, referente ao més de dezembro.

3.3 As Comissdes de Inventario Anuais deverao observar os prazos definidos pelos Manuais de Procedimentos de
Inventarios Anuais de Almoxarifado e de Patrimbnio, aprovados pelas suas respectivas Portarias.

3.4. Deve ser encaminhado por meio de Memorando Eletrénico ao Departamento de Contabilidade e Finangas,
até o dia 27 de dezembro de 2021, demonstrativo do SIPAC (Relatério de Movimentagdo do Almoxarifado - RMA
Sintético) apresentando saldo atual por subitem e balancete da Unidade com a respectiva conta contabil, a fim de
demonstrar que os saldos estao iguais.

4. Pagamentos

4.1. As assinaturas das Ordens de Pagamentos e solicitacées de cancelamentos de Ordens Bancarias deverao
obedecer aos seguintes horarios:

10
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DATA HORARIO MAXIMO PARA ASSINATURA
23/12/2021 Até 14h50 (se for gerada apds o horario o crédito sera liberado no dia 28/12)
24/12/2021 Até 11h50
s
31/12/2021 Até 11h50

4.2. Apos esse horario os arquivos serao transmitidos no dia Util seguinte, ou seja, 27 de dezembro de 2021 e 03
de janeiro de 2022.

5. Regularizagédo de Ordens Bancarias Canceladas

5.1. A regularizacdo de ordem bancéria cancelada devera ser realizada até o dia 29 de dezembro, em caso de
reemissao. Apos essa data apenas devera ser realizada devolugao do valor ao empenho.

5.2. Fica vedada a reemissao das ordens bancarias canceladas no dia 30 de dezembro, visto a inobservancia em
exercicios anteriores quanto aos prazos para assinatura eletrénica das ordens bancarias, causando
inconsisténcias e restricdes contabeis facilmente sanadas.

5.3. Apds o dia 29 de dezembro a regularizagdo deve ocorrer por meio de registro na conta contabil de Créditos
Nao Reclamados, e em janeiro de 2022 devera ser efetuada a reemissdo. O empenho utilizado devera ser
indicado em restos a pagar, conforme o caso.

6. Inscricdo de Empenhos em Restos a Pagar

6.1. Aindicagdo dos empenhos a serem inscritos em restos a pagar ndo processados a liquidar devera ocorrer até
o dia 03 de dezembro de 2021.

6.2. A inscrigdo de despesas em Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar e em Restos a Pagar Nao
Processados em Liquidagao sera realizada com base nos saldos devedores das contas contabeis 8.9.9.9.1.33.01
- Controle Indicacdo de NE a ser inscrita em RP a Liquidar e 8.9.9.9.1.33.03 - Controle Indicagdo de NE a ser
inscrita em RP em Liquidagao, mediante a indicagédo, no SIAFI, dos empenhos constantes nas relagdes de notas
de empenho (RN) pelo Ordenador de Despesa da Unidade Gestora.

1"
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6.3. Os empenhos nao indicados, e que sabidamente nado forem utilizados deverdo ser anulados e seus
respectivos créditos devolvidos a Reitoria, até 03 de dezembro de 2021.

6.4. Nao serao inscritos em restos a pagar nao processados os empenhos referentes as despesas com diarias,
ajuda de custo e suprimento de fundos.

7. Restos a Pagar Nao Processados nao Liquidados

7.1. Os empenhos inscritos em Restos a Pagar (conta contabil 631100000), emitidos em 2020, deverdo ser
analisados antes da sua reinscrigdo, visando evitar a manutengdo de saldos irrisoérios e de saldos que
sabidamente nao serao utilizados, sem prejuizo das sangdes administrativas as empresas que nao entregarem os
bens ou servigos.

7.2. Os empenhos inscritos em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar, pertencentes ao exercicio 2018,
cujos saldos foram desbloqueados em 2020 e ndo foram liquidados até 31 de dezembro de 2021, serdo
cancelados pela STN.

8. Empenhos para combate ao COVID-19 (orgamento de guerra)

8.1. Os empenhos emitidos para enfrentamento da calamidade publica nacional, de que trata o art. 5° da Emenda
Constitucional n.° 106, somente poderdo ser inscritos em restos a pagar processados quando houver o

lancamento da nota fiscal no SIAFI Web, mas n&o houver o pagamento em 2021.

8.2. Os empenhos inscritos em Restos a pagar ndo Processados a Liquidar, e que ndo foram executados até 31
de dezembro de 2021, deverao ser anulados.

9. Contas contabeis a serem verificadas antes do encerramento do exercicio

9.1. Os saldos irrisérios devem ser evitados e os saldos invertidos devem ser corrigidos. As principais contas
contabeis que precisam ser analisadas, constam no quadro abaixo.

Conta Contabil Recomendacgao
113810600 - Valores em transito realizaveis a curto Evitar saldos
prazo
111122001 - Limite de Saque com vinculagao de Nao devera existir saldo nas fontes/vinculagdes: 0190/987
pagamento e 0177/500;

12
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115610100 - Estoques Conciliar os saldos com o inventario e RMA
12000000 - Bens permanentes Conciliar os saldos com o inventario e RMB
123119905 - Bens moveis em transito N&o podem passar saldo de um exercicio para o outro

115500000 - Materiais em Transito

218913601 - GRU Valores em transito para estorno
de despesa

218913603 - Ordens bancarias canceladas

218915304 - VPA Bruta a Classificar

218810409 - Depdsitos de Terceiros
218919501 - RPNP em Liquidagao N&o pode conter saldo invertido

218913609 - Saque - Cartdo de Pagamento do Analisar e manter apenas os valores a pagar em janeiro
Governo Federal

218913610 - Fatura- Cartdo de Pagamento do
Governo Federal
123119907 - Bens néo localizados Nao podera abrigar saldos de longa data. Caso haja
valores de longa data, avaliar junto a gestao responsavel
se sao valores residuais, cujo controle tenha se perdido e,
confirmada tal situagédo, promover a descontinuidade do
bem, realizando a baixa em contrapartida a uma VPD.

123210601 - Obras em andamento Devera conter apenas os valores de obras ainda nao

concluidas até o encerramento do exercicio, fazendo-se as

devidas atualizagdes ou registros no SPIUnet, quando for o
caso

810000000 - Todas as Contas do Grupo Deverao ser conciliadas, permitindo que seus saldos
reflitam a realidade

10. Suprimento de Fundos

10.1. O suprimento de fundos concedido devera ser aplicado em tempo habil para registro no SIAFI da aplicagao,
comprovacgao e prestagédo de contas.

10.2. Os servidores detentores de Suprimento de Fundos deverao enviar a prestagdo de contas correspondente
aos valores aplicados até 17 de dezembro de 2021 para a area de Contabilidade.

10.3. As contas 2.1.8.9.1.36.09 - Saque - Cartdo de Pagamento do Governo Federal e 2.1.8.9.1.36.10 - Fatura -
Cartao de Pagamento do Governo Federal deverdo conter somente os valores relativos a apropriagdo de despesa

vinculada a Suprimento de Fundos referente as faturas a vencer no exercicio seguinte.

11. Rol de responsaveis

13
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11.1. O Rol de responsaveis é o instrumento por meio do qual séo registrados os agentes publicos federais, que
exercem alguma das naturezas de responsabilidade estabelecidas em normativo emitido pelo TCU.

11.2. As areas de Contabilidade de cada Unidade Gestora do Ifal deverao atualizar o Rol de Responsaveis até o
dia 31 de dezembro de 2021 conforme Instrugdo Normativa do TCU n° 84/2020, observar a Orientagdo Contabil
n.° 005/DCF, de 02 de margo de 2020.

12. Liquidagao

12.1. As notas fiscais deverdo ser liquidadas no Novo SIAFI, considerando seu valor bruto, até o dia 31 de
dezembro de 2021.

12.2. As notas fiscais de bens e materiais que constarem no Relatério de Movimentacdo do Almoxarifado - RMA e
Relatério de Movimentagao de Bens - RMB deverao ser liquidadas até 31 de dezembro de 2021, para que nao
ocorram divergéncias entre os relatérios e os langamentos contabeis.

13. Conformidade Contabil

13.1. As Unidades Gestoras deverdo registrar, no ambito do SIAFI, os atos e fatos de gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial ocorridos até a data limite de 31 de dezembro.

13.2 A conformidade contabil do més de dezembro de 2021 deve ser registrada exclusivamente em 19 de janeiro
2022, conforme Norma de Encerramento do Exercicio.

14. Conformidade de Gestéo
14.1 A conformidade de registro de gestao, referente aos langamentos realizados com data de emissdo em 31 de
dezembro, deve ocorrer em até 03 dias Uteis a contar da data de langamento do documento, conforme Norma de

Encerramento do Exercicio.

14.2 Para o registro da conformidade de gestdo dos documentos emitidos em janeiro, com data retroativa a
dezembro, o usuario devera acessar as transagdes >ATUCONFREG e >CONCONFREG no SIAFI2021.

14.3. Para visualizar os documentos emitidos em janeiro de 2022 com data retroativa a dezembro de 2021, o
usuario devera preencher na transagdo >CONCONFREG no campo “Periodo” a data efetiva de emissao do
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documento. Exemplo: documento emitido em 03/01/2022 com data retroativa de 31/12/2021, deve inserir no
campo “Periodo”, a data 03/01/2022.

15. Relatorio de Inconsisténcias

15.1 O contador responsavel da Unidade devera emitir o Relatério de Inconsisténcias Contabeis, constante no
Anexo IV da Orientagdo Contabil n.° 006/DCF, de 31 de agosto de 2020, em conformidade com a Macrofungao
SIAFI 02.03.15, e encaminhar ao Departamento de Contabilidade e Finangas da Reitoria, por meio de
Memorando Eletrénico, em conjunto com a Declaragdo do Contador Responsavel, conforme Anexos | e Il desta
Instrugdo Normativa, até o dia 07 de janeiro de 2022.

15.2. O Relatério de Inconsisténcias deve relatar as ressalvas registradas no més de dezembro, acompanhadas
dos motivos de tais inconsisténcias, com a devida justificativa e providéncias adotadas para sanar aquelas
reincidentes ao longo do exercicio.

16. Declaracédo do Contador Responsavel

16.1. O contador ou técnico em contabilidade responsavel pela area de Contabilidade de cada campus do Ifal, e
dos programas que tenham contador responsavel, deverao emitir declaragcado plena ou com ressalvas, de acordo
com o seu julgamento, com base nas demonstragdes contabeis e restricbes contdbeis apontadas na
conformidade do més de dezembro de 2021, considerando o seu grau de relevancia e a materialidade dos valores
envolvidos, conforme determinado pela Macrofungdo SIAFI 02.03.18 - Encerramento do Exercicio, item 8,
seguindo os modelos determinados da Declaracdo Plena ou Declaragdo com Ressalvas, a ser entregue ao
Departamento de Contabilidade e Finangas, da Reitoria, até o dia 07 de janeiro de 2022.

17. Disposic¢oes Finais

17.1. E de responsabilidade dos Ordenadores de Despesa, dos contadores ou técnicos em contabilidade
responsaveis pelas areas de Contabilidade dos campi do Ifal e pelos programas executados pelo Ifal atentarem
para:

a . As alteragbes na legislacdo pertinente, inclusive aquelas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional - STN
(Orgdo Central do Sistema de Contabilidade Federal e do Sistema de Administragdo Financeira Federal)

divulgadas por meio de mensagem no SIAFI;

b . O fiel cumprimento da Macrofuncao SIAFI 02.03.18 - Encerramento do Exercicio;

15
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¢ . O fiel cumprimento da Macrofung¢ao SIAFI 02.03.17 - Restos a Pagar;
e . Regularizar todas as equagdes apresentadas no CONDESAUD;
Regularizar todas as inconsisténcias identificadas pela analise do Balancete;

f . Observar que todos os langamentos pertinentes ao exercicio de 2021 deverdo ser efetuados até o dia 31 de
dezembro de 2021;

g . Atualizagdo do Rol de Responsaveis, constando além do titular, seu substituto(s);
h . Regularizar saldos irrisérios;
i . Analisar contas contabeis com saldos alongados; e

j - Analisar contas contabeis incomuns (contas que n&do guardam correlacdo com as atividades do Ifal) com
saldos.

17.2. E vedada a realizagdo de atos de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, no ambito do SIAFI, apds
31 de dezembro de 2021, relativos ao exercicio findo, exceto para ajustes para fins de elaboragdo das
demonstragdes contabeis.

17.3. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor no dia 03 de novembro de 2021.

FABIANNA DOMINGUES LINS CAVALCANTE
Chefe do Departamento de Contabilidade e Finangas

MAURICIO FERREIRA MENEZES
Diretor de Orgamento e Finangas

HEVERTON LIMA DE ANDRADE
Pro-Reitor de Administragao

De acordo,

CARLOS GUEDES DE LACERDA
Reitor
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ANEXO |
DECLARACAO DO CONTADOR (Com Ressalvas)
Unidade Gestora (codigo/descrigéo):

Esta declaragao refere-se as demonstragdes contabeis e relatério de inconsisténcias referente ao ano calendario
de XXXX do campus XXXXXXXXXXX, pertencente ao Instituto Federal de Alagoas.

Esta declaracéo reflete a conformidade contabil das demonstragdes contabeis encerradas em 31 de dezembro de
XXXX e é pautada na Macrofungdo 02.03.15 - Conformidade Contabil, presente no Manual SIAFI - Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal.

As Demonstragdes contabeis, Balango Patrimonial, Demonstragcédo das Variagdes Patrimoniais, Demonstragdo do
Fluxo de Caixa, Balango Orgamentario e Balango Financeiro, encerradas em 31 de dezembro de 2019, estdo, em
todos os aspectos relevantes, de acordo com a Lei n.° 4.320/64, o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico e o Manual SIAFI, exceto quanto os assuntos mencionados a seguir:

Restricdo XXX - descrigdo da restricao

Restricdo XXX - descricdo da restricao

Local e data

Contador Responsavel

CRCn.°
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ANEXO I
DECLARACAO DO CONTADOR (Sem Ressalvas)
Unidade Gestora (codigo/descrigéo):

Esta declaragao refere-se as demonstragdes contabeis e relatério de inconsisténcias referente ao ano calendario
de XXXX do campus XXXXXXXXXXX, pertencente ao Instituto Federal de Alagoas.

Esta declaracéo reflete a conformidade contabil das demonstragdes contabeis encerradas em 31 de dezembro de
XXXX e é pautada na Macrofungdo 02.03.15 - Conformidade Contabil, presente no Manual SIAFI - Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal.

As Demonstragdes contabeis, Balango Patrimonial, Demonstragcédo das Variagdes Patrimoniais, Demonstragdo do
Fluxo de Caixa, Balango Orgamentario e Balango Financeiro, encerradas em 31 de dezembro de 2019, estdo, em
todos os aspectos relevantes, de acordo com a Lei n.° 4.320/64, o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico e o Manual SIAFI.

Logo, declaro que ndo existem restricbes a ser mencionadas.

Local e data

Contador Responsavel
CRCn.°
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