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N° do Protocolo: 23041.005410/2020-18
PORTARIA N° 437 DE 4 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SANTANA DO IPANEMA, DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso
das atribuicbes que Ihe conferem os Artigos 11 e 14 da Lei n°® 11.892, de 29.12.2008, nomeado pela Portaria n°
1.881/GR/IFAL, de 19/06/2019, resolve:

1 - DESIGNAR os servidores como fiscais, conforme se segue, bem como aprovar as Atribuicbes do Fiscal do
Contrato descritas na RELACAO N° 1/2019 - REIT-PROAD (Protocolo: 23041.034381/2019-68), no dmbito do
Campus Santana do Ipanema:

Processo: 23041.002801/2018-66

Contrato: 01/2018 IFAL - Campus Santana do Ipanema

Contratada: Reimaq Assisténcia Tecnica de Duplicadore EIRELI - EPP

CNPJ: 00.616.789/0001-00

Vigéncia: 04/02/2020 a 01/02/2021

Fiscal do Contrato: ERIVALDO AMANCIO DA SILVA, CPF n° ***.591.434-**, RG n°. **32657* SEDS-AL, SIAPE n°.
2391214, lotado no Campus Santana do Ipanema.

Fiscal Substituto: EVERTON SILVA SOARES, CPF n°.***.018.704-** , RG n°.****10040902** SSP-AL - SSP/AL,
SIAPE n°.2406280,. , lotado no Campus Santana do Ipanema.

2 - REVOGAR a Portaria n°® 011/DG, de 02 de margo de 2018.

GILBERTO DA CRUZ GOUVEIANETO
DIRETOR GERAL - TITULAR

N° do Protocolo: 23041.006905/2020-64
PORTARIA N° 608 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SANTANA DO IPANEMA, DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso
das atribuicbes que Ihe conferem os Artigos 11 e 14 da Lei n° 11.892, de 29.12.2008, nomeado pela Portaria n°
1.881/GR/IFAL, de 19/06/2019, resolve:

1 - DESIGNAR os servidores como fiscais, conforme se segue, bem como aprovar as Atribuicbes do Fiscal do
Contrato descritas na RELACAO N° 1/2019 - REIT-PROAD (Protocolo: 23041.034381/2019-68), no ambito do
Campus Santana do Ipanema:

Processo: 23041.015246/2018-32

Contrato: 02/2018 IFAL - Campus Santana do Ipanema

Contratada: Meyer Comércio e Servigos LTDA
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CNPJ: 01.199.931/0001/23
Vigéncia:10/02/2020 a 17/04/2020

Fiscal Titular: JOEL HENRIQUE NEVES COSTA, CPF n° ***879.644-**, RG n° ****13336** SSP- AL,
matricula SIAPE 2672358, lotado no Campus Santana do Ipanema.

Fiscal Substituto: DEBORA AMORIM DE VASCONCELOS, CPF n° ***.504.034-**, RG n° ***9787-* SSP - AL,
matricula SIAPE 3157803, lotado no Campus Santana do Ipanema.

2 - REVOGAR a Portaria n® 014/DG, de 17 de abril de 2019.

GILBERTO DA CRUZ GOUVEIANETO
DIRETOR GERAL - TITULAR

N° do Protocolo: 23041.008091/2020-01
PORTARIA N° 714 DE 17 DE FEVEREIRO DE 2020

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuicdes que Ihe conferem os artigos 11 e 14
da Lei n° 11.892, de 29/12/2008, nomeado pelo Decreto de 10 de junho de 2019, publicado no DOU de
11/06/2019, Secao 2, Pag. 01, e tendo em vista o que consta no Processo n° 23041.006138/2020-93 de
06/02/2020, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria com proventos integrais a servidora MARIA DO CARMO MILITO GAMA,
matricula n® 1220674, ocupante do cargo de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, Classe D,
Padrao 501, Cédigo de Vaga n° 205317, Campus Maceid, com fundamento no art. 3° da Emenda Constitucional
n°® 103/2019 c/c art. 3° da Emenda Constitucional n°® 47/2005, com as vantagens: Adicional por Tempo de Servigo,
com base no artigo 244 da Lei n° 8.112/90 no indice de 1% (um por cento) e Retribuigdo por Titulagdo
(Doutorado).

Declarar vago o referido cargo.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR - TITULAR

N° do Protocolo: 23041.008544/2020-91
PORTARIA N° 733 DE 19 DE FEVEREIRO DE 2020

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuigdes que lhe conferem os
artigos 11 e 14 da Lei n° 11.892, de 29/12/2008, nomeado pela Portaria n® 1992/GR, de 26/06/2019, publicada no
DOU de 27/06/2019, alterada pela Portaria n° 129 de 10/01/2020, publicada no DOU de 13/01/2020, e tendo em
vista o0 que consta no memorando eletrénico n°® 21/2020 - REIT - CSS, de 18/02/2020, resolve:

Lotar, a partir do dia 11 de fevereiro de 2020, a servidora MARIA CAROLINA SANTA RITA LACERDA, matricula
SIAPE n° 1672302, ocupante do cargo de Médico-Area, na Coordenacdo de Saude do Servidor, vinculada a
Diretoria de Gestao de Pessoas.

WELLINGTON SPENCER PEIXOTO
REITOR - SUBSTITUTO
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N° do Protocolo: 23041.008942/2020-15
PORTARIA N° 759 DE 19 DE FEVEREIRO DE 2020

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuicbes que Ihe conferem os
artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de 29/12/2008, nomeado pela Portaria n® 1992/GR, de 26/06/2019, publicada no
DOU de 27/06/2019, alterada pela Portaria n® 129 de 10/01/2020, publicada no DOU de 13/01/2020, e tendo em
vista o que consta no Memorando Eletrénico n°® 26/2020 - PRDI/DIEX, de 19/02/2020, resolve:

Designar a servidora JAQUELINE CABRAL LOPES, ocupante do cargo de Engenheiro-Area, matricula SIAPE n°
1645040, para exercer o encargo de substituta permanente da Diretoria de Infraestrutura e Expansao, cédigo CD-
03, vinculada a Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional, nos afastamentos e impedimentos legais da titular.

WELLINGTON SPENCER PEIXOTO
REITOR - SUBSTITUTO

N° do Protocolo: 23041.009121/2020-98
PORTARIA N° 782 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, nomeado pelo Decreto de 10.06.2019, publicado no D.O.U.
de 11.06.2019, no uso de suas atribui¢cdes, e tendo em vista o que consta do memorando eletrénico n° 13/2020-
C_Penedo, resolve:

Designar o servidor Claudio José da Silva, matricula SIAPE: 2189733, para exercer o encargo de substituto da
Chefe do Departamento de Administragcdo, cédigo CD-04, vinculado a Diregdo-Geral do Campus Penedo, no
periodo de 02 a 11/03/2020, em virtude de férias da titular.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR - TITULAR

N° do Protocolo: 23041.009191/2020-46

PORTARIA N° 786 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020
O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuicbes que Ihe conferem os
artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de 29/12/2008, nomeado pela Portaria n® 129/GR, de 10/01/2020, publicada no
DOU de 13/01/2020, e tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°® 23041.002462/2020-32 de
16/01/2020, resolve:

Declarar vago, a partir de 17 de janeiro de 2020, o cargo de Técnico em Assuntos Educacionais, Campus
Santana do Ipanema, Classe E, Nivel 101, cédigo de vaga n° 309006, anteriormente ocupado por DIRCEU
BISPO DE CARVALHO, matricula SIAPE n° 3123878, em decorréncia de posse em outro cargo publico
inacumulavel, conforme dispde o art. 33, VIII, da Lei 8.112/1990.

WELLINGTON SPENCER PEIXOTO
REITOR - SUBSTITUTO
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N° do Protocolo: 23041.009224/2020-58
PORTARIA N° 788 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SANTANA DO IPANEMA, DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso
das atribuigcbes que Ihe conferem os Artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de 29.12.2008, nomeado pela Portaria n°
1881/GR/IFAL, de 19/06/2019, e em atendimento a Portaria N° 1.804/GR de 18 de agosto de 2014, resolve:

1. Designar a servidora, abaixo relacionada, para a fungdo especificada no ambito do Campus Santana do
Ipanema:

Designacao:

SERVIDOR CARGO SIAPE FUNGAO CODIGO VINCULAGAO

Assistente em Coordenacao
Administragao de Departamento

Janieide Domingos da Silva 1087645 . FG 002 de
Suprimentos S ~
) Administracao
Substituta

2. Esta Portaria tem vigéncia de 03 de fevereiro de 2020.

GILBERTO DA CRUZ GOUVEIANETO
DIRETOR GERAL - TITULAR

N° do Protocolo: 23041.009274/2020-35
PORTARIA N° 789 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS MARECHAL DEODOROV/AL, no uso das atribuigcdes que lhe confere a Portaria
n® 1.875/GR de 19 de junho de 2019, expedida pelo Reitor do Instituto Federal de Alagoas, publicada no DOU no
dia 21 de junho de 2019, resolve:

LOTAR a servidora FRANCINE LOPES MIRANDA DE OLIVEIRA, matricula SIAPE 1908957, ocupante do cargo
de Assistente Social, do Quadro de Pessoal do Instituto Federal de Alagoas - Campus Marechal Deodoro, no
Departamento de Apoio Académico, vinculado a Diretoria de Ensino.

EDER JUNIOR CRUZ DE SOUZA
DIRETOR — TITULAR

N° do Protocolo: 23041.009277/2020-79
PORTARIA N° 790 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuigbes que Ihe conferem os
artigos 11 e 14 da Lei n° 11.892, de 29/12/2008, nomeado pela Portaria n® 1992/GR, de 26/06/2019, publicada no
DOU de 27/06/2019, e tendo em vista o que consta no Memorando Eletrdnico n® 26/2020 - PROAD-CCONT, de
18/02/2020, resolve:

Art. 1°- Alterar a Portaria n° 3.181/GR, de 06/12/2018, que trata da designagdo de servidores como fiscais do
contrato n°® 52/2018-Reitoria, firmado com a empresa EQUATORIAL ALAGOAS DISTRIBUIDORA DE ENERGIA
S.A,, CNPJ: 12.272.084/0001-00, Dispensa de licitagdo n° 02/2018-IFAL, Processo administrativo n°
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23041.020919/2018-76, Vigéncia contratual: Tempo indeterminado, com efeitos juridicos a partir da data de
emissao desta portaria, passando o fiscal substituto a ser o seguinte:

Fiscal Substituto: BRUNO MENDONCA MONTEIRO DE CARVALHO, cargo: Assistente em Administragdo, CPF n°
**x 702.244 .**, matricula SIAPE n°® 1659698, lotado na CIMT/PROAD - Reitoria, telefone (82) 3194-1155 e e-mail:
bruno.mendonca@ifal.edu.br.

WELLINGTON SPENCER PEIXOTO
REITOR — SUBSTITUTO

N° do Protocolo: 23041.009433/2020-00
PORTARIA N° 794 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribui¢cdes que Ihe conferem os artigos 11 e 14
da Lei n° 11.892, de 29/12/2008, nomeado pelo Decreto de 10 de junho de 2019, publicado no DOU de
11/06/2019, Segéo 2, Pag. 01;

CONSIDERANDO a necessidade de dar maior celeridade as decisbes e agbes administrativas, em busca da
elevagao dos niveis de efetividade, eficiéncia, eficacia e economicidade;

CONSIDERANDO que ¢é facultado as autoridades da Administragcdo Federal delegar competéncia para a pratica
de atos administrativos, desde que ndo haja impedimento legal, nos termos da Lei 9.784, de 29 de janeiro de
1999;

CONSIDERANDO os artigos 58 e 59 da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

CONSIDERANDO os termos dos Decretos n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, n° 6.258, de 19 de novembro
de 2007 e n°® 10.193, de 27 de dezembro de 2019;

CONSIDERANDO os termos da Portaria do Ministério da Educacgéo n° 204, de 06de fevereiro de 2020 e o que
consta no Memorando Eletrénico n°® 29/2020 - PROAD-DOF, de 20/02/2020, resolve:

Art. 1° Regulamentar, no ambito do Instituto Federal de Alagoas- IFAL, os procedimentos relativos ao afastamento
da sede e do pais e a concessao de diarias e a emissao de passagens, nacionais e internacionais, realizadas no
interesse da Administracao Publica.

DO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDP

Art. 2° Todas as viagens, no interesse da Administragao, no dmbito do IFAL, devem ser registradas no Sistema de
Concesséo de Diarias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem 6nus ou com énus limitado,
devendo ser observado o Manual do Usuério do Sistema, desenvolvido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informagéo - SLTI, do Ministério da Economia.

DAS DEFINICOES

Art. 3°. Para efeitos desta Portaria, consideram-se:
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| - Proposta de Concessao de Diarias e Passagens cadastrada - PCDP: proposta cadastrada no SCDP, em que
deverdo constar os dados do proposto, as informacdées do deslocamento, as justificativas da misséo, os
documentos comprobatérios da demanda e os dados financeiros;

Il - Proposto: aquele que realizara o afastamento a servigo, nacional ou internacional, no interesse da
Administracao Publica, o qual se responsabiliza pela fidelidade das informagbes fornecidas;

Il - Solicitante de Viagem - o servidor indicado pelo Reitor e Pré-Reitor, na Reitoria, e Diretor-Geral, no Campus,
previamente cadastrado no SCDP, responsavel pela conferéncia e inclusdo no SCDP de todas as informagdes
relativas ao cadastramento da solicitagao, alteragdo, cancelamento, antecipagao, prorrogagao, complementagéao e
prestagao de contas da viagem;

IV - Solicitante de Passagem - o servidor indicado pelo Reitor e Pro-Reitor, na Reitoria, e Diretor-Geral, no
Campus, previamente cadastrado no SCDP, responsavel por realizar a cotagdo de precos junto as agéncias
contratadas, conforme as justificativas e demandas do Solicitante de Viagem de voos nacionais e internacionais,
comparando-as com os praticados no mercado, efetuar a reserva de melhor preco, encaminhar para aprovacgao
superior € acompanhar a emissao do(s) bilhete(s), por meio da agéncia de viagem ou diretamente das
companhias aéreas credenciadas;

V - Proponente - a autoridade, previamente cadastrada no SCDP, responsavel pela avaliagdo da indicagdo do
Proposto e pertinéncia da missao - trabalho a ser realizado, pela ponderagdo do custo-beneficio, efetuando a
autorizacdo administrativa, bem como, responsavel pela aprovagdo da prestacdo de contas das viagens
cadastradas no SCDP;

VI - Autoridade Superior - a autoridade, previamente cadastrada no SCDP, sendo responsavel pela aprovagao de
viagens que apresentem algum tipo de restrigao.

VII - Ordenador de Despesas da unidade - autoridade nomeada como tal, investida de competéncia legal para
autorizar ou rejeitar a emissao de empenho e o pagamento da despesa prevista na PCDP em conformidade com
a legislacao e as aprovacgdes superiores, que podera, inclusive, alterar os dados relativos ao empenho informado
durante o cadastramento da PCDP;

VIII - Assessor Proponente/Assessor Autoridade Superior/Assessor Ordenador de Despesas da unidade - servidor
formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise prévia e requerer dos solicitantes
eventuais adequacgdes e justificativas, antes da aprovacdo da PCDP pela autoridade correspondente,
manifestando concordancia ou discordancia;

IX - Administrador de Reembolso - o servidor, fiscal do contrato de fornecimento de passagens aéreas, designado
pelo Ordenador de Despesas, responsavel por requerer e acompanhar junto a agéncia de viagem o crédito dos
valores relativos aos bilhetes de passagens nao utilizados, conferir os valores disponibilizados, acatar ou nao,
total ou parcialmente, a proposta de reembolso enviada pela agéncia de viagem e registrar aqueles efetivamente
recebidos, confirmados por meio de carta de crédito;

X - viagem urgente: PCDP encaminhada para emissdo do bilhete de passagem fora do prazo regimental
necessario para garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data
prevista para o inicio da viagem;
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XI - autorizagdo de afastamento do pais: autorizagdo que toma como base os critérios estabelecidos pelo Decreto
n°® 91.800, de 18 de outubro de 1985 e pelo Decreto n® 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, e julga a pertinéncia do
afastamento do pais do servidor e a compatibilidade com o interesse da Administragéo;

XII - autorizagdo de emissdo de didrias e passagens: autorizagdo que toma como base os critérios de governanga
que possam acarretar qualquer despesa para a Administragao;

XIII - Coordenador Financeiro - o servidor, indicado pela Pro-Reitoria de Administragéo, na Reitoria, e pelo Diretor-
Geral, no Campus, responsavel por cadastrar, no SCDP, os empenhos de diarias e passagens emitidos no SIAFI
e efetuar os respectivos pagamentos;

XIV - Coordenador Orgamentario Superior - o servidor, indicado pela Pro-Reitoria de Administragao, responsavel
por cadastrar, suplementar e reduzir o Teto Orgamentario Superior de cada Unidade Gestora Responsavel - UGR
do IFAL;

XV - Coordenador Orcamentario Setorial - o servidor, indicado pela Pré-Reitoria de Administragao, na Reitoria, e
pelo Diretor-Geral, no Campus, responsavel cadastrar, suplementar e reduzir o Teto Orgamentario Setorial da
Unidade Gestora Responsavel - UGR, por Natureza de Despesa ou por Empenho, de acordo com a configuragao
orcamentaria definida pelo IFAL no SCDP;

XVI - Gestor Setorial - o servidor, designado pelo Reitor, responsavel pela representacdo do IFAL junto ao
Ministério da Economia, pela orientagcdo e esclarecimento de duvidas sobre a utilizagdo do SCDP, pela
atualizacao dos dados do IFAL nas tabelas do sistema e pelo cadastramento dos usuarios com seus respectivos
perfis.

Art. 4° Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP, os seguintes perfis de Propostos:
| - servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio no IFAL;

Il - servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio em outro 6rgédo do Poder
Executivo federal;

Il - Colaborador Eventual - pessoa fisica, exceto funcionario terceirizado do IFAL, que, sem qualquer vinculo com
a Administragdo Publica Federal, dotado de capacidade técnica especifica, seja convidado a prestar servigo
eventual ou participar de evento de interesse da Instituicdo, fazendo jus, quando cabivel, ao recebimento de
passagens, diarias e auxilio-deslocamento, para gastos com transporte e estada que assumir em decorréncia do
servico desempenhado, sob permanente fiscalizagdo de servidor do IFAL e sem qualquer carater empregaticio;

IV - servidor de outros poderes e esferas - SEPE: servidor de outras esferas de poder, podendo, inclusive, ser
agente ocupante de emprego publico na administracdo direta ou indireta, abrangendo empregados das
autarquias, fundacgdes, empresas publicas ou sociedades de economia mista;

V - ndo servidor/outros: pessoa sem vinculo com a Administragdo Publica e sem CPF, abrange estrangeiros,
indigenas e outros com respaldo legal;

VI - nado servidor/dependente: dependente legal de servidor publico em processo de remogdo com direito a
passagem.

DA SOLICITAGAO DE VIAGEM
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Art. 5°. A solicitagdo de diarias e passagens devera ser realizada pelo Proposto mediante a abertura de processo
eletrénico no Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos - SIPAC, contendo o Formulario de
Solicitacado de Concessao de Didrias e Passagens, devidamente assinado eletronicamente pela respectiva chefia
imediata ou chefe de setor interessado no deslocamento, no caso de servidor do IFAL, ou pelo chefe do setor
interessado no deslocamento no caso de Colaborador Eventual, Servidor Convidado ou outro tipo de Proposto.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, ndo sendo possivel a abertura do processo eletrénico para cadastramento
da solicitagéo de que trata o caput deste artigo pelo Proposto, outro servidor podera fazé-lo.

Art. 6°. O processo eletrébnico com a solicitagdo de diarias e passagens devera ser tramitado observando os
seguintes prazos:

| - Para viagem sem aquisicdo de passagem aérea, o setor interessado pelo deslocamento devera tramitar o
processo eletrdnico para o setor do Solicitante de Viagem com cinco dias Uteis antes da data do afastamento, de
forma a viabilizar o prévio pagamento das diarias;

Il - Para viagem com aquisicdo de passagem aérea, o setor interessado pelo deslocamento devera tramitar o
processo eletrbnico para o setor do Solicitante de Viagem com antecedéncia minima de cinco dias uteis,
anteriores aos quinze dias corridos contados da data do afastamento;

Il — O Solicitante de Viagem devera encaminhar a PCDP no SCDP para o setor do Solicitante de Passagem em
até dois uteis, contados da data do recebimento;

IV - O Solicitante de Passagem devera em até trés dias uteis, contados do recebimento da PCDP, providenciar a
emisséo do bilhete da passagem.

Paragrafo unico - Para efeito desta Portaria, o prazo de tramitagdo do processo eletrénico no SIPAC inicia-se
apods a assinatura eletronica dos seus respectivos documentos.

Art. 7°. Todas as solicitagdes de concessao de diarias e passagens deverao ser justificadas, indicando-se com
clareza o objeto e a justificativa da viagem.

Paragrafo Unico - Para adequada analise do disposto no caput deste artigo, a solicitacdo devera conter todas as
informagdes necessarias a perfeita descricdo da viagem, incluindo os dados relativos a justificativa dos
deslocamentos e as datas, os locais e os horarios dos compromissos assumidos, bem como adicionado ao
processo eletrénico quaisquer documentos que comprovem o deslocamento do Proposto, tais como convites,
programagcdes, “folders”, comprovagao de aceitagdo do Proposto no evento.

Art. 8°. No caso de viagens internacionais, devera ser adicionado ao processo eletrdnico a cdpia da portaria de
autorizacao de afastamento, publicada no Diario Oficial da Uniao.

Art. 9°.Para a concesséao de diarias e passagens aos Colaboradores Eventuais, além do Formulario de Solicitagao
de Concessdo de Diarias e Passagens, deverdo ser adicionados ao processo eletrébnico o Formulario de
Informagdes do Colaborador Eventual, a cépia do documento de identificacdo e o curriculo resumido ou
documentos comprobatérios da qualificacdo do beneficiado.

§ 1° Nao serdo autorizadas concessao de diarias e passagens a um mesmo Colaborador Eventual ou Servidor

Convidado por periodos de tempo que, por sua duragao, frequéncia ou interrupgdo, possam descaracterizar a
eventualidade dos trabalhos.
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§ 2° Nos casos de solicitagdo de passagens e/ou diarias para missdo no exterior para Colaborador Eventual, o
Reitor devera, além do requerido no caput, elaborar minuta de exposicdo de motivos, contendo as justificativas
quanto a escolha do colaborador, a ser submetida ao Ministro de Estado, com a finalidade de obter autorizagdo do
Presidente da Republica, na forma do § 2° do art. 10 do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

§ 3° O nivel de equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo Colaborador Eventual com a tabela de diarias,
constante no Decreto n° 6.258, de 19 de novembro de 2007, e suas alteragdes, devera ser estabelecida e
justificada pelo Proponente e aprovada pelo Ordenador de Despesa.

Art. 10. Fica vedada a escolha, pelo Proposto ou setor solicitante, por voos especificos ou companhias aéreas
que nado atendam aos requisitos estabelecidos nesta Portaria, salvo em casos de justificada e comprovada
necessidade.

Art. 11. As solicitagdes de concessao de diarias e passagens quando o afastamento se iniciar a partir da sexta-
feira, bem como os que incluam séabados, domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas,
realizando-se com estrita finalidade publica, detalhando-se a necessidade da participacdo pessoal do Proposto,
configurando, a autorizagdo do pagamento pelo Ordenador de Despesas, a aceitacéo da justificativa.

Paragrafo Unico. E vedada a solicitagdo de viagem em data ndo condizente com a participagdo do servidor no
evento.

Art. 12. As solicitagdes poderéao incluir restricdes quanto ao aeroporto de embarque ou desembarque nas cidades
em que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de justificativas que evoquem interesses da
Administracdo, otimizagcdo do tempo de trabalho ou preservagéo da capacidade laborativa do proposto.

Art. 13. Para fins de cadastramento na PCDP, deve-se considerar que as diarias serao concedidas por dia de
afastamento da sede do servigo, destinando-se a indenizar o servidor por despesas com hospedagem,
alimentagéo e locomoc¢ao urbana, e serdo calculadas com valores definidos na legislagao especifica.

§ 1° O Proposto nao fard jus ao recebimento de diarias, devendo o Solicitante de Viagem escolher a op¢édo de 0%
(zero por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:

| - as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomogdo urbana forem custeadas pela administragao,
entidade nacional ou entidade estrangeira;

Il - a natureza da misséo implicar a auséncia de despesas com hospedagem, alimentagéo e locomogéao urbana;

Il - o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

IV - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regiao metropolitana, aglomeragao urbana ou microrregido em que
o servidor estiver sediado, desde que constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas por Lei

Complementar;

V - as despesas com hospedagem, alimentagéo e locomogéao urbana forem custeadas por governo estrangeiro ou
organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere; e

VI - o servidor publico for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo em comissao, no interesse da
Administracéo, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanc¢a de domicilio em carater permanente.
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§ 2° O Proposto fara jus a metade do valor da diaria, devendo o Solicitante de Viagem escolher a op¢ao de 50%
(cinquenta por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP, nos seguintes
Casos:

| - nos deslocamentos dentro do territorio nacional:

a) quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;

¢) quando a Uniao custear, por meio diverso, as despesas com hospedagem;

d) quando o servidor ficar hospedado em imével pertencente a Unido ou que esteja sob administragdo do governo
brasileiro ou de suas entidades; ou

€) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do Vice-Presidente da Republica;
Il - nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite fora do pais;

¢) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas com hospedagem;

€) quando o servidor ficar hospedado em imével pertencente a Unido ou que esteja sob administragdo do governo
brasileiro ou de suas entidades; ou

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere
custear as despesas com alimentagao ou hospedagem.

§ 3° O Proposto fara jus a totalidade do valor da diaria, devendo o Solicitante de Viagem escolher a opgéo de
100% (cem por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP, em todas as
situagdes nao previstas nos §§1° e 2° deste artigo.

§ 4° Para os servidores nomeados em carater interino ou designados como substitutos, o valor da diaria a ser
considerado é aquele correspondente ao cargo em comissao ou fungdo comissionada exercida interinamente ou
em substituicao.

§ 5° O servidor que, na qualidade de assessor, acompanhar o Reitor, bem como o titular de cargo de direcao,
prestando auxilio, orientagcéo, assisténcia direta e imediata, subsidiando-os com analises, proposi¢oes, dados ou
informacgdes de carater técnico e tatico, em matérias afetas aos compromissos, eventos e reunides da autoridade
superior, fara jus a diaria correspondente ao de titular do cargo de dire¢do ora assessorado.

§ 6° O servidor que acompanhar o Reitor, bem como o titular de cargo de diregao, para preparar ou prestar apoio

logistico em assuntos relacionados a organizagao de eventos, reunides ou compromissos, bem como informa-lo
dos detalhes de sua participagéo, fara jus a diaria correspondente ao cargo que ocupa.
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§ 7° Quando a missao no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a diaria aplicavel ao pais onde houver o
pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais onde o servidor tenha cumprido a ultima
etapa da misséo.

Art. 14. Sera concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territério nacional, por localidade de destino, nos
valores previstos em legislacdo, destinado a cobrir despesas de deslocamento do local de embarque e do
desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Paragrafo unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a locomocdo urbana ocorrer por
meio de servigo oficial de transporte de servidores e colaboradores da Administragdo Publica Federal.

Art. 15. O Solicitante de Viagem devera incluir toda a documentacgao referente a solicitagdo de concessao de
diarias e passagens, recebida por meio de processo eletronico no SCDP, inclusive o Formulario de Solicitagdo de
Concesséo de Diarias e Passagens.

Paragrafo unico. Apds a criagdo da PCDP no SCDP, o Solicitante de Viagem devera tramitar o processo eletrénico
ao setor do Proposto, no caso de servidor do IFAL, ou do setor interessado no deslocamento de Colaborador
Eventual, Servidor Convidado e demais tipos de Propostos, informando o niumero da PCDP.

PASSAGENS AEREAS

Art. 16. A pesquisa de precos e a escolha da tarifa sera realizada pelo Solicitante de Passagem seguindo
estritamente os critérios definidos nesta Portaria ou em legislagdo que a sobreponha.

Art. 17. A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando o horario e o periodo da
participagdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condi¢do
laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao, evitando-se, sempre que
possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7h e 21h, salvo em
casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no minimo, trés horas
o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséao;

IV - em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos trechos da origem até o
destino ultrapassar oito horas, 0 embarque ocorrera, prioritariamente, com um dia de antecedéncia; e

V - A escolha da tarifa deve privilegiar o menor precgo, identificado entre os voos disponiveis na data de realizagdo
da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econdmica, observado o
disposto neste artigo e no art. 1° do Decreto n°® 9.280, de 6 de fevereiro de 2018.

§ 1°. Caso a passagem escolhida entre as pesquisadas nado for a de menor prego o Solicitante de Passagem
devera justificar sua escolha.

§ 2°. Deverao ser justificadas, no SCDP, pelo Solicitante de Passagem as reservas de bilhetes de passagens que
0 embarque ocorra antes das sete horas ou que o desembarque ocorra apds as vinte e uma horas, bem como,
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para as reservas de bilhete de passagens que o desembarque ocorra com menos de trés horas do inicio dos
trabalhos, evento ou misséao.

§ 3°. E vedada a emisséo de bilhete em data ndo condizente com a participagéo do servidor no evento.

Art. 18. O servidor fara jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa ou ao ressarcimento de
gastos relativos a compra de bagagem junto a companhia aérea, quando o afastamento se der por mais de dois
pernoites fora de sede, limitado a uma pega por pessoa, observadas as restricdes de peso ou volume impostas
pela companhia aérea.

Paragrafo unico. Recomenda-se a compra de passagem sem bagagem quando o custo de compra de passagem
com bagagem despachada inclusa for maior que o de compra de passagem sem bagagem, acrescido do custo de
ressarcimento ao proposto pela compra junto a companhia.

DA APROVACAO DA PCDP

Art. 19. Compete ao Proponente a avaliagao da indicagdo do proposto e da pertinéncia da missao, bem como a
aprovacado da viagem e da prestacdo de contas no SCDP, incluindo questdes or¢camentaria e financeira
envolvidas.

Paragrafo unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar seu proprio afastamento a servigo.

Art. 20. A concessao de diarias, passagens e deslocamento devera ser autorizada, na condicdo de Proponente,
pelo Reitor, Pré-Reitores e Diretores-gerais dos campi, e nos casos de afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares pelo seu substituto legal.

Paragrafo unico. A critério do Proponente, podera ser formalmente indicado um Assessor que proceda a analise e
solicitagdes de eventuais ajustes antes da sua aprovagéo no SCDP.

Art. 21. Ao Reitor cabe:

| - autorizar o afastamento do Pais dos servidores do IFAL;

Il - autorizar despesas relativas a diarias e passagens internacionais para colaboradores eventuais provenientes
do exterior, convidados para participarem em eventos ou outras atividades relacionadas a sua misséo
institucional, cabendo-lhe a responsabilidade de demonstrar a adequagao do colaborador eventual proposto as
finalidades do deslocamento, tendo em vista os principios que regem a Administragao Publica.

Paragrafo unico. Ao Conselho Superior do IFAL cabe autorizar o afastamento do Pais do Reitor.

Art. 22. Ao Reitor cabe autorizar despesas, em carater excepcional, nas hipéteses de deslocamentos:

| - por prazo superior a cinco dias continuos;

Il - em quantidade superior a trinta diarias intercaladas por proposto no ano;

Il - de mais de cinco pessoas para o0 mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana;
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V - em carater de urgéncia; e

VI - para o exterior sem 6nus e com 6énus limitado.

Paragrafo unico. O responsavel pelo setor interessado pelo deslocamento devera adicionar ao processo
eletrdnico justificativa para as excepcionalidades de que tratam os incisos I, Il, lll e VI, e esta devera ser anexada
ao SCDP pelo Solicitante de Viagem.

Art. 23. E considerado deslocamento em carater de urgéncia a solicitacdo que ndo permita a reserva do trecho
ou, em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de
partida.

§1° A autorizacdo para deslocamentos em carater de urgéncia sera discricionaria e analisara a imprevisibilidade, a
inviabilidade de agendamento posterior € o risco institucional do ndo afastamento, bem como dependera de
justificativa do responsavel pelo setor interessado pelo deslocamento, apontando obrigatoriamente:

| - o motivo que impossibilitou a apresentacéo das informagdes dentro do prazo;

Il - a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e

Il - a impossibilidade de remarcagao.

§2° A recorréncia dos encaminhamentos, em carater de urgéncia, podera gerar consideracdo de “ato
antieconbmico” e, por decorréncia, a responsabilizagdo do Proponente.

DA APROVACAO DA DESPESA
Art. 24. Compete aos Ordenadores de Despesas do IFAL a autorizagdo para emissao de empenho e aprovagao
do pagamento relativo as diarias e passagens, € nos casos de afastamentos, impedimentos legais ou

regulamentares aos seus substitutos legais.

§1° O servidor Ordenador de Despesas fica impedido de aprovar despesas nas quais conste como Proposto ou
Proponente.

§2° A critério do Ordenador de Despesas, podera ser formalmente indicado um Assessor que proceda a analise e
solicitagdes de eventuais ajustes antes da sua aprovagado no SCDP.

§3° O Ordenador de Despesas responde solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislagao.
DA EMISSAO DOS BILHETES
Art. 25. A emissao de bilhetes ocorrera com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia da data prevista da partida.

§1° S6 serdo emitidos bilhetes com prazo inferior ao citado no caput, com a Reitor, obedecendo os termos desta
Portaria.

§2° A emissao de bilhetes observara os parametros descritos desta Portaria.

§3° As alteragdes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos termos desta Portaria.
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Art. 26. Em nenhuma hipotese serao emitidos bilhetes em data ndo condizente com a participagédo do servidor no
evento.

DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 27. As diarias serdao pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes situacoes, a critério da
autoridade concedente:

| - situagdes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente.

Paragrafo unico. Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor fara jus, ainda, as
diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogagéo.

Art. 28. Serdo descontadas as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-transporte e auxilio-
alimentagao relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.

Art. 29. As diarias para servidor ou colaborador eventual que acompanhar servidor com deficiéncia em
deslocamento a servigo seguira o estabelecido no Decreto n® 5.992, de 2006, e alteragdes.

DAS ALTERACOES
Secéo |
Da remarcacgao

Art. 30. A remarcacao de bilhetes ja emitidos fica restrita aos casos de justificada e comprovada impossibilidade
de sua utilizagdo, mediante autorizagao do dirigente maximo do IFAL.

§1° Nao serao realizadas alteragdes de voos, datas e horarios sem a prévia do Proponente.

§2° A solicitacdo de remarcacao devera ser formalizada no processo eletrénico de concessao de diarias e
passagens e devera ser anexada a PCDP no SCDP.

Art. 31. O Proposto podera alterar, as suas custas, percurso, data ou horario dos bilhetes nacionais anteriormente
emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que n&o haja comprometimento do desempenho de
suas atribuicdes no 6rgao de exercicio.

Paragrafo unico. Nos casos em que a alteragéo implicar a prorrogacéo do afastamento, configurando auséncia do
servidor ao local de trabalho em dia devido, cabera ao Proponente, no momento da prestacdo de contas,
formalizar processo eletrénico e comunicar a Diretoria de Gestdo de Pessoas para que sejam providenciados a
compensagao ou os devidos ajustes relativos a remuneragéo e beneficios, quando couber.

Art. 32. Os procedimentos para alteragdo terdo andamento no SCDP, mediante complementagdo ou nova
solicitagao.
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§1° O Solicitante de Viagem devera registrar, no campo "motivo da viagem" no SCDP, a motivagdo resumida da
alteracdo: antecipagéo, prorrogacdo, complementagcdo e/ou cancelamento total ou parcial, sem prejuizo da
justificativa detalhada da solicitagao adicionada ao processo eletrénico.

§2° Nos casos de complementagéo ou alteragdo, o Solicitante de Viagem fara constar na PCDP, o detalhamento
dos custos decorrentes da alteragdo, tais como as diferencas de valores entre bilhetes, as taxas de
alteracdo/remarcacdo e as tarifas ndo reembolsaveis, entre outras que representem despesa para a
Administragao.

Art. 33. Qualquer alteragcao de viagem que ocasione a ndo utilizagdo do bilhete comprado pelo IFAL, devera ser
comunicada ao Solicitante de Viagem, com pelo menos dois dias Uteis de antecedéncia da data prevista para o
embarque, por mensagem ao correio eletrénico.

Secao Il

Do cancelamento

Art. 34. Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, Solicitante de Viagem devera ser
avisada com a maxima antecedéncia possivel, limitada a, pelo menos, dois dias Uteis antes da data prevista para
0 embarque, sob pena de ressarcimento total das despesas.

Art. 35. Nos casos em que o Proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao embarque no horario
estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas relacionadas a eventuais alteragdes.

Secao lll
Do ressarcimento ao erario

Art. 36. Os prejuizos causados ao erario, decorrentes de cancelamentos ou alteragdes de viagem em desacordo
com o estabelecido nesta Portaria ensejardo responsabilizagéo e ressarcimento.

§1° O Solicitante de Viagem emitira GRU para a ressarcimento dos prejuizos havidos.

§2° Deverao ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas relacionadas, inclusive as
decorrentes da prestacado de servicos pela agéncia de viagem, conforme termo contratual.

§3° Nos casos em que o Proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos termos desta Portaria, a
autoridade maxima do IFAL podera submeté-la a analise da Procuradoria Federal, para subsidiar a decisdo de
acata-la, isentando-o da necessidade de ressarcimento ao erario, ou nio.

Secgao IV

Da aprovacéao das alteragoes

Art. 37. Quaisquer alteragbes que impliquem em custos a Administragao deverao ser aprovadas pelo Proponente
e pelo Ordenador de Despesas.

§1° Se houver alteragbes de planejamento, em prazo inferior a quinze dias da viagem, deverao ser adotados os
procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis justificativas.
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§2° Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamentos ndo autorizadas ou ndo determinadas
pela Administragdo serdo de inteira responsabilidade do servidor, que ressarcira ao erario eventuais valores
pagos por taxas ou servigos.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 38. Para a prestagao de contas de missdes em territério nacional, o Proposto devera prestar contas, no prazo
maximo de cinco dias corridos contados da conclusdo da missao, adicionando no mesmo processo eletrdnico de
concessao de diarias e passagens os seguintes documentos:

| - Formulario de Prestagdo de Contas de Diarias e Passagens, contendo descri¢do circunstanciada da viagem e
seus objetivos, devidamente preenchido e assinado, pelo Proposto e pelo responsavel pela solicitagdo de
concessao de diarias e passagens;

Il - bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do passageiro obtido
quando da realizagao do check-in via internet, ou a declaragao fornecida pela companhia aérea, exceto quando
for utilizado veiculo oficial ou transporte proprio;

lll - documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servigo, a exemplo de atas de reunio,
certificados de participagao ou presenca, entre outros;

IV - No caso de utilizacao de veiculo oficial e quando nao for anexada documentagdo comprobatéria de que trata
o inciso Ill deste artigo, o Proposto devera anexar copia do Relatério de Viagem do Veiculo, devidamente
preenchido e assinado.

Art. 39. Para a prestagédo de contas de missées em territorio internacional, o Proposto devera prestar contas, no
prazo maximo de trinta dias corridos contados da conclusdo da missdo, adicionando no mesmo processo
eletrbnico de concessao de diarias e passagens os seguintes documentos:

| - Formulario de Prestacdo de Contas de Diarias e Passagens, contendo descri¢cao circunstanciada da viagem e
seus objetivos, devidamente preenchido e assinado, pelo Proposto e pelo responsavel pela solicitacdo de
concessao de diarias e passagens;

Il - bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do passageiro obtido
quando da realizagdo do check-in via internet, ou a declaragdo fornecida pela companhia aérea, exceto quando
for utilizado veiculo oficial ou transporte préprio;

lll - documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servigo, a exemplo de atas de reunio,
certificados de participagao ou presencga, entre outros.

Art. 40. Nos casos em que se aplica o ressarcimento de gastos com bagagem despachada, devera o proposto
comprovar o pagamento nominal a companhia aérea.

Art. 41. Na hipotese de alteragdo do periodo da viagem por interesse da Administragédo, o Solicitante de Viagem

devera, no ato da prestacdo de contas no SCDP, realizar o ajuste necessario para adequagado dos valores das
diarias com vistas a complementacao.
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Paragrafo unico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo superior ao autorizado em
decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as despesas custeadas pela companhia aérea que deu
causa, nao fara jus a diaria no periodo prorrogado.

Art. 42. Seréo restituidas pelo Proposto, em cinco dias contados da data do retorno a sede originaria de servigo,
as diarias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em prazo menor que o previsto, mediante
pagamento de Guia de Recolhimento da Unidao - GRU emitida pelo Solicitante de Viagem.

§1° Serao, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo
Proposto quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

§2° Nos casos de diarias internacionais, a devolugédo do valor deve ser na mesma moeda recebida, cabendo ao
Proposto realizar o cdmbio na instituigdo financeira autorizada para converter a moeda estrangeira em moeda
nacional e assim proceder com a devolugéo.

Art. 43. O servidor ou o colaborador eventual ficara impedido de realizar nova viagem enquanto nao apresentar,
ou nao for aprovada, sua prestacao de contas.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o Proposto com prestagéo de contas pendente, podera ser beneficiado com
novas diarias e passagens, caso apresente justificativa indicando a impossibilidade da realizagéo da prestagéo de
contas, com a aprovacgao da Autoridade Superior.

Art. 44. Na impossibilidade do Colaborador Eventual, Servidor Convidado ou Proposto nido servidor do IFAL
apresentar a prestacdo de contas, no prazo definido nesta Portaria, a responsabilidade sera da chefia do setor
que solicitou o deslocamento e do Proponente que autorizou a viagem.

Art. 45. O Solicitante de Viagem, ao receber o processo eletrdnico com os documentos contendo a prestagéo de
contas, devera anexara documentagado no SCDP e encaminha-la para a aprovagéo do Proponente.

Paragrafo unico. Caso o Solicitante de Viagem verifique qualquer inconformidade na documentacéo recebida, ndo
devera inclui-la no SCDP, devolvendo, imediatamente, o processo eletronico ao Proposto, indicando as corregdes
necessarias.

DA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 46. Compete ao Proponente a avaliagdo das informagdes prestadas pelo Proposto, bem como a aprovagéo
da prestacdo de contas apresentada.

§ 1°. O servidor Proponente fica impedido de aprovar sua prépria prestagdo de contas.

§ 2°. Caso verifique qualquer inconformidade, o Proponente devera devolver a prestacdo de contas ao Solicitante
de Viagem indicando as corre¢des a serem realizadas.

Art.47. Apés aprovacgdo da prestacdo de contas, a PCDP podera ser reaberta no SCDP pelo Gestor Setorial, para
a realizagdo de ajustes, mediante envio do processo eletrénico com a solicitagdo justificada do Solicitante de
Viagem.

Art.48. O setor do Solicitante de Viagem responsavel pela inclusdo da PCDP no SCDP devera arquivar o
processo eletrénico apds a aprovagao da prestacao de contas.
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Art. 49. O Proposto que nao apresentar a prestagdo de contas ficara registrado no Sistema de Contabilidade do
Governo Federal na condi¢cdo de devedor do IFAL, até que seja efetuada a devida comprovagéo e regularizagéo
da pendéncia.

§ 1°. A apresentacdo inadequada ou a auséncia de documentos na prestacdo de contas obriga ao Proposto a
devolugao dos recursos ao Tesouro da Unido, no prazo de cinco dias.

§ 2°. Cabera ao Proponente, que autorizou o deslocamento, iniciar os procedimentos visando atender ao disposto
neste artigo.

Art. 50. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislacdo, a autoridade
Proponente, o Ordenador de Despesas da unidade e o Proposto.

DA FISCALIZACAO
Art. 51. Cabe ao servidor formalmente designado como fiscal:

| - confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada correspondem as reservas
efetuadas pela unidade administrativa;

Il - fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pelas companhias aéreas ao
buscador, encontram-se majorados em relagao aos valores oferecidos no mercado e se as condigdes comerciais
mais vantajosas estdo sendo cumpridas;

Il - fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e nao utilizados; e

IV - comunicar formalmente a instituicao financeira ou a agéncia de turismo, preferencialmente por escrito, sobre
qualquer ocorréncia de erro de cobranga que venha a identificar, para que a devida corregdo seja realizada na
fatura subsequente.

§1° Poderédo ser atribuidas responsabilidades e obrigagbes complementares nos instrumentos firmados entre a
Administracéo e as instituicbes financeiras ou agéncias de turismo.

§2° Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execugéo contratual, no exercicio da
fiscalizagdo a que se refere esta Portaria, devera ser instaurado processo administrativo, devendo, se for o caso,
aplicar as sangoes previstas na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
RESSARCIMENTO COM TRANSPORTE RODOVIARIO

Art. 52. Seréo ressarcidas as despesas, devidamente justificadas e comprovadas, com transporte rodoviario, caso
nao haja contrato firmado para esta finalidade.

Paragrafo Unico - No Formulario de Prestagdo de Contas de Diarias e Passagens, o Proposto devera justificar a
necessidade da utilizacdo do transporte rodovidrio para o atendimento do objetivo da viagem e adicionar ao
processo eletrénico a documentagdo comprobatdria da despesa com transporte rodoviario.

Art. 53. O pagamento das despesas com ressarcimento de transporte rodoviario devera ser efetuado no SCDP.

DISPOSICOES GERAIS
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Art. 54. Os servidores do IFAL deverdo observar o tutorial do SCDP, que detalha a legislagdo sobre os
afastamentos do pais, concessdo de diarias e passagens e outras questdes correlatas, além dos normativos,
orientagdes e manuais sobre procedimentos no SIPAC no que tange ao processo eletrénico.

Art. 55. Os atos de concessao de diarias e passagens serdo publicados no Boletim de Servigo do IFAL.

Art. 56. O cadastramento de usuarios no SCDP devera ser solicitado ao Gestor Setorial pela autoridade
competente por meio memorando eletrénico utilizando o formulario de Solicitagdo de Cadastro de Usuario no
SCDP, conforme Anexo 1V, desta Portaria.

Art. 57. A partir do dia 02 de margo de 2020 os procedimentos de solicitacdo de concessdo de diarias e
passagens e prestacdo de contas ocorrerdo, exclusivamente, mediante a abertura de processo eletrénico no
SIPAC.

§1° Até a data prevista no caput deste artigo deverao ser utilizados os formularios constantes nos anexos desta
Portaria:

I - Anexo I: SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS;

Il - Anexo Il - PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS;

Il - Anexo Il - INFORMAGOES DO COLABORADOR EVENTUAL OU SERVIDOR CONVIDADO; e
IV - Anexo IV: SOLICITACAO DE CADASTRO DE USUARIO NO SCDP.

§2° O Sistema Integrado de Patrim6nio, Administragdo e Contratos - SIPAC tera os modelos dispostos nos anexos
previamente cadastrados.

§3° O Proposto ou responsavel pela solicitagdo poderdo optar pela utilizagdo do modelo previamente cadastrado
no SIPAC ou adicionar documento conforme anexos desta Portaria.

§4° Os documentos adicionados conforme os anexos desta Portaria deverédo ser preenchidos, de forma legivel,
sem rasuras e assinados pelo Proponente ou pela chefia imediata do Proposto, no caso de servidor do IFAL, ou
pelo chefe do setor interessado no deslocamento de Convidado ou Colaborador Eventual, no caso dos Anexos | e
I, e pelo Proposto e Proponente, no caso do Anexo |I.

Art. 58. Fica revogada a Portaria n® 112,de 09de janeiro de 2020, do Instituto Federal de Alagoas;

Art. 59. Esta Portaria entrara em vigor a partir desta data.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR - TITULAR

ANEXO |

PCDP n°
SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
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Tipo (') Servidor do IFAL () Convidado (Servidor de outro 6rgao federal) ( ) Colaborador Eventual ( )
de SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera (Empregado Publico, Servidor do Judiciario,
Proposto | Legislativo, Estadual, Distrital ou Municipal)
Nome: Sexo: Masc () CPF:
Fem ()

Data / [ |Telefone: E-mail:
Nasc.:
Banco: H HAgéncia: H HConta: H

Objeto e Justificativa da Viagem (motivo da viagem/assunto a ser tratado/evento)

Justificativa no caso de viagem urgente, Justificativa para Proposto com Prestacdo de Contas de
demonstrando a impossibilidade de solicitar a viagem anterior pendente
viagem no prazo legal

Meio de Transporte Custeio
( ) Aéreo ( ) Rodoviario ( ) Veiculo Oficial ( ) Diarias e Passagens ( ) Somente Diarias
( ) Outros (especifique) ( ) Somente Passagens ( ) Sem 6nus
Passagens ( ) Ida ( ) Volta Ressarcimento Transporte Rodoviario ( ) Sim ( ) Nao
Cidade Origem: UF: Pais: Data ida:
Cidade Destino: UF: Pais: Data volta:
Data do inicio do evento: Hora do inicio do evento:
Data do término do evento: Hora do término do evento:
Justificativa caso viagem iniciar-se sexta-feira ou incluam Condigdes/restricdes do trecho (justificar
sabados, domingos e feriados. datas/horarios da ida/volta, caso
necessario)
Anexos: Autorizo a realizagao da viagem
( ) Programagéo Data:
do Evento Assinatura e carimbo do Proponente ou da chefia imediata do Proposto, ou chefe setor
( ) Convite responsavel pelo deslocamento Convidado ou Colaborador Eventual
( ) Convocagao
( ) Outros
ANEXO I
PCDP n° )
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS
Nome: H HCPF: H
Telefone: H E-mail: H
Data de saida/Embarque: H H Data de retorno/Desembarque: H
Local do Evento (Cidade/UF/Pais): |
Percurso/Trecho: H
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Objeto da Viagem (motivo da viagem/assunto a ser tratado/evento)

Descrigao circunstanciada das atividades desenvolvidas

legal

Justificativa do Proposto ou Proponente sobre a impossibilidade de apresentar a Prestagdo de Contas no prazo

Anexos:

Apresento Prestagao de Contas

( ) Relatdrio de Viagem de Veiculo
( ) Certificado

( ) AtalLista de Presenca

( ) Canhoto de Embarque

( ) Outros

Data:
Assinatura do Proposto

Aprovo a Prestacdo de Contas

Recebi a Prestagdo de Contas em conformidade
coma legislagao em vigor

Data:

colaborador eventual

Assinatura e carimbo da chefia imediata do proposto ou
chefe setor responsavel pelo deslocamento convidado ou

Data:

Assinatura do Solicitante de Viagem

PCDP n°

ANEXO I

INFORMAGCOES DO COLABORADOR EVENTUAL OU SERVIDOR CONVIDADO

Nome: H

CPF: H

Telefone: H

E-mail: |

Demonstrar auséncia no quadro do IFAL de pessoal qualificado para o desempenho da atividade

Demonstrar a compatibilidade da qualificagao do beneficiado com a natureza da atividade e o nivel de

especializagao exigidos para desempenha-la

Nivel de equivaléncia da atividade a ser () Nivel Superior

cumprida com a tabela de Diarias () Nivel Intermediario ou Auxiliar

() Outro (especificar)

Curriculo resumido do Colaborador Eventual ou Convidado (podera ser indicado o curriculo Lattes)

Anexos:

Autorizo a realizagao da viagem

( ) Documento de identificagdo do beneficiado
( ) Curriculo
( ) Certificado/Diploma

Data:

Assinatura e carimbo do Proponente ou do chefe setor
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( ) Outros responsavel pelo deslocamento Convidado ou Colaborador
Eventual

ANEXO IV

SOLICITACAO DE CADASTRO DE USUARIO NO SCDP

Nome do usuario: H HCPF: H

Telefone: H E-mail institucional: H

Unidade de Lotacgao
(Reitoria ou indicar o Campus):

Setor de Lotacao (Indicar a
Diretoria/Coordenacao/Coordenadoria):

Perfil (Indicar os perfis para cadastramento)

( ) Solicitante de Viagem ( ) Solicitante de Passagem ( ) Administrador de Reembolso
(Insere a solicitacdo de Diarias |(Efetua a reserva, solicitagdo e (Solicita créditos de bilhetes de passagens
e Passagens e a Prestagdo autorizacdo de emissdo de nao utilizados)
Contas no SCDP) bilhetes de passagens)
( ) Proponente () Ordenador de Despesas ( ) Autoridade Superior
(Aprova o deslocamento e a (Autoriza as despesas com (Aprova viagens urgentes e viagens com
Prestacdo de Contas) Diarias e Passagens) restricdes)
( ) Coordenador Financeiro () Coordenador Orgamentario |( ) Coordenador Orgamentario Superior
(Cadastra empenho e efetua Setorial ( Distribui orgamento entre UGRs do IFAL no
pagamento no SCDP) (Distribui orgamento dentro de  |SCDP)

uma UGR no SCDP)
( ) Assessor Proponente ( ) Assessor Ordenador de ( ) Assessor Autoridade Superior
(Analisa previamente o PCDP  |Despesas (Analisa previamente o PCDP para a
para o Proponente) (Analisa previamente o PCDP  Autoridade Superior)

para o Ordenador de Despesas)
( ) Fiscal de Contrato () Titular de Cartao de Crédito |( ) Gestor de Contrato
(Confere e atesta a fatura de (Responsavel pelo cartdo do (Confere e atesta a fatura de passagens
passagens aéreas via Compra |Governo Federal para aéreas via agéncia de viagens)
Direta) modalidade Compra Direta)
Autorizo o cadastro do servidor no(s) perfil (is) | |Para uso do Gestor Setorial
indicado(s)
Data: Solicitagdo atendida () Sim () Nao

Justificativa no caso de negativa:

Assinatura e carimbo da autoridade Assinatura e carimbo do Gestor Setorial
competente

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR - TITULAR
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N° do Protocolo: 23041.009535/2020-17
PORTARIA N° 806 DE 21 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SANTANA DO IPANEMA, DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso
das atribuigcbes que Ihe conferem os Artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de 29.12.2008, nomeado pela Portaria n°
1881/GR/IFAL, de 19/06/2019, resolve:

1 - Lotar o servidor IGOR VASCONCELOS DE ADELINO, Assistente em Administragcéo, Matricula SIAPE n°
2410465, na COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAS, vinculada a DIRECAO GERAL, deste Campus.

GILBERTO DA CRUZ GOUVEIANETO
DIRETOR GERAL - TITULAR
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EDITAL
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EDITAL N° 14/2020/ PROEN/IFAL SELEGAO DE PROJETOS DE ENSINO
A Pro-Reitoria de Ensino (Proen), no uso de suas atribuigdes, torna publica a abertura de Edital que disciplina os
procedimentos para submissao, analise, selecdo, execugédo, acompanhamento e avaliagdo de Projetos de Ensino
(PE) no Ifal, a serem desenvolvidos por servidores, em até 08 (oito) meses, no periodo compreendido entre abril
e dezembro de 2020.
1. DA FINALIDADE
1.1. Este Edital tem por finalidade a selecdo de PE, preferencialmente, articulados com a extenséo e/ou com a
pesquisa, que visem a melhoria do processo de ensino e de aprendizagem nos cursos de educacao basica e de
graduagéo presencial e a distancia, destinando-se exclusivamente aos discentes do Ifal como publico alvo,
objetivando:
| - Estimular praticas com foco na permanéncia e no éxito dos estudantes;
Il - Contribuir para o aprimoramento e qualidade dos cursos;

Il - Impulsionar o desenvolvimento de atividades de ensino articulados com a pesquisa e com a extensao;

IV - Estimular praticas que ampliem o universo de vivéncias dos estudantes para além daquelas ja propostas no
Projeto/Plano Pedagogico do Curso;

V - Estimular o intercAmbio de estudantes em praticas multidisciplinares no &mbito institucional;
VI - Proporcionar suporte as atividades de ensino desenvolvidas na instituicao.

2. DOS REQUISITOS BASICOS PARA SUBMISSAO

2.1. Ser professor ou Técnico Administrativo do quadro de servidores do Ifal;

2.1.1. Docente substituto podera ser proponente de PE desde que o prazo de vigéncia do projeto coincida com o
periodo de seu vinculo institucional;

2.2. Nao se encontrar licenciado ou afastado de suas func¢des no Ifal;

2.3. Os PE devem considerar:

2.3.1. Os prazos definidos no item 7 deste Edital;

2.3.2. Atendimento das normatizagdes: Regulamento da Carga Horaria Docente no Ifal, aprovado pela Resolugéo
no 26/CS, de 06 de junho de 2016 e Regulamento para Projetos de Ensino do Ifal, aprovado pela Deliberagdo n°

46/CEPE, de 22 de maio de 2017;

2.3.3. O mesmo projeto ou similar ndo ter sido aprovado por outros editais da Reitoria, ou de demais Campi do Ifal
no periodo;

2.3.3.1. Projetos com titulos nao inéditos devem apresentar, no tema, a indicagdo de sequéncia e trazer
justificativa e objetivos, que esclarecam a necessidade de continuidade do projeto;
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2.3.4. Que os projetos sejam destinados aos discentes dos cursos de educagao basica e de graduagao presencial
e a distancia do Ifal.

3. ESTRUTURA DA PROPOSTA DO PROJETO DE ENSINO

3.1. A elaboracéo do Projeto de Ensino deve contemplar necessariamente:

| - Identificagao:

a) Titulo do projeto;

b) Resumo do projeto;

c) Caracterizagdo do projeto: carga horaria do projeto; especificagdo do(s) curso(s) elou areas elou
departamentos/coordenadorias envolvidos; vinculagdo com disciplinas do(s) curso(s)/area(s); especificar a
articulagdo com pesquisa e extensao; explicitar vinculagdo com programas institucionais; definicao do publico-alvo
a ser atendido, discriminando a quantidade de beneficiados; identificagdo da equipe (nome, e-mail, telefone), com
a funcéo e a carga horaria prevista.

Il - Introdugao;

Il - Justificativa;

IV — Objetivos: geral e especificos;

V - Metodologia;

VI - Cronograma de execucao;

VIl - Infraestrutura necessaria;

VIl - Recursos financeiros com orgamento detalhado e justificado (quando se tratar de projeto com bolsa),
observando o item 8 , deste Edital, que trata da distribuicdo de recursos financeiros;

IX - Resultados e impactos esperados;

X - Avaliagao;

XI - Referéncias.

4. DA SELECAO DOS PROJETOS DE ENSINO

4.1. A submissao de PE deve considerar o maior numero de estudantes diretamente contemplados com agdes
voltadas para os seguintes eixos:

| - Permanéncia e Exito dos estudantes em todos os niveis e modalidades de ensino do publico alvo dos projetos
de ensino;

Il - Educagao Profissional Técnica nos cursos técnicos do Ifal;
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Il - Educagéao de Jovens e Adultos;

IV - Educagao a Distancia;

V - Formacgao de Professores para a Educagéo Basica, Profissional, Técnica e Tecnolégica;
VI - Diversidade e Inclusdo, Género e Diversidade Sexual;

VII - Educacdo Ambiental; Educagao para o Transito; Cultura; Estatuto do Idoso;

VIII - Educagéao alimentar e nutricional,

IX - Formacao profissional em grau de bacharelado e/ou tecnélogos;

X - Atividades transversais e interdisciplinares previstas no Projeto Pedagdgico dos Cursos.

4.2. Fluxo dos Projetos de Ensino:

Proponente u Coordenagao u u Comissdo de

Dire¢ao Geral

Direcdo de de Curso ou Comissdo de do Campus PROEN acompanhamento
Ensino/ Coordenacdo analise dos dos projetos de
Departamento Pedagdgica projetos de ensino da PROEN
de Ensino ensino do
Campus

4.2.1. A aprovagao da proposta de PE cabera as seguintes instancias e na referida ordem, ressaltando que a
submissdo dos PE deverao ser via processo eletronico, a partir de 02 (dois) de margo de 2020:

| - Diregao de Ensino/ Departamento de Ensino;
Il - Coordenacgao de Curso ou Coordenagéo Pedagdgica;
Il - Comissao de analise dos projetos de ensino do Campus;

a) A Comisséo de analise dos PE do Campus sera constituida pelo diretor geral, que emitira portaria com os
integrantes designados, sendo presidida por representante da coordenagéo pedagogica/Equipe pedagogica.

IV — Direcdo Geral do Campus;
V - Proen;

VI - Comissado de acompanhamento dos PE da Proen.
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4.3. As instancias estabelecidas no item anterior terdo as seguintes atribui¢des:
| - Direcdo de Ensino ou Departamento de Ensino:
a) Tomar conhecimento da abertura do processo do projeto de ensino e encaminhar a Coordenagéo de Curso;

b) Em situagbes em que o projeto de ensino envolver mais de um curso ou o proponente for servidor técnico
administrativo, o processo sera encaminhado a Coordenagédo Pedagdgica.

Il - Coordenacgao de Curso ou Coordenagéo Pedagdgica:

a) Analisar e emitir parecer, conforme modelo, anexo VIII, dispondo se o projeto de ensino apresenta relevancia
para o curso, bem como atende aos requisitos exigidos por este edital e pelo normativo vigente, que regulamenta
os projetos de ensino.

Il - Comissao de analise dos projetos de ensino do Campus:

a) Realizar a avaliagéo, selecao e classificacdo das propostas de projetos de ensino, em conformidade com os
requisitos e pardmetros estabelecidos pelo edital e normativo especifico vigente, bem como acompanhar a
execugao dos mesmos para posterior certificacdo pela prépria comissao;

b) Analisar os recursos em primeira instancia.

IV - Diregao Geral do Campus:

a) Tomar conhecimento do PE e encaminha-lo a Proen.

V - Proen:

a) Tomar conhecimento do projeto de ensino e encaminha-lo a Comissdo de Acompanhamento dos projetos de
ensino.

VI - Comissao de acompanhamento dos projetos de ensino da Proen:
a) Consolidacao dos resultados finais do processo seletivo para publicagdo em area especifica do site do Ifal;
b) Redistribuicdo das vagas remanescentes para os campi com demanda superior ao numero de vagas;

c) Acompanhamento da execugédo dos projetos nos campi, recebimento dos relatérios finais dos projetos de
ensino e divulgagao no site institucional,

d) Organizacdo e sistematizacdo das socializa¢gdes dos projetos de ensino para apresentagcdo em eventos
académicos.

5. CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO PONTUAGAO

5.1. As propostas serdo avaliadas pela Comissao de analise dos projetos de ensino do Campus, conforme os
seguintes critérios de classificagao:
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CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PONTUAGAO (Min - Max)

Natureza da proposta como projeto de ensino Eliminatéria
Alinhamento aos eixos do item 4.1 Eliminatdria

1 |Articulagao com atividades de extensao e pesquisa (0-10)

2 Justificativa/Relevancia (0-10)

3 |Clareza e consisténcia dos objetivos (0-10)

4 |Clareza e consisténcia da metodologia (0-10)

5 |Clareza e consisténcia nos resultados e impactos esperados (0-10)

6 Cronograma de Execugéo (Duragao) (0-10)

7 Vinculagédo com disciplina(s) do(s) curso(s)/area(s) (0-10)

8 Adequagéo a escrita padrdo da Lingua Portuguesa (0-10)

9 Vinculagdo com programas institucionais (0-10)
10 Viabilidade de execucgao (estrutural, financeira, econémica, temporal, etc.). (0-10)

5.2. Para serem aprovados, os projetos deverao atingir pontuagéo igual ou superior a 70% (setenta por cento) do
total de pontos possiveis, de acordo com o quadro de critérios de classificagao;

5.3. Em caso de empate na pontuagéo final, sera considerada a maior pontuagéo obtida nos seguintes critérios,
em ordem decrescente:

a) Articulagdo com atividades de extensao e pesquisa;

b) Vinculagdo com programas institucionais;

c) Clareza e consisténcia nos resultados e impactos esperados.

5.4. Persistindo o empate, a Comissao de Analise dos projetos de ensino do Campus deliberara.

5.5. Cabera recurso contra o resultado, no prazo estabelecido no cronograma deste edital, devendo ser
apresentado a Comissao de Analise dos projetos de ensino do Campus, devidamente fundamentado.

6. VAGAS

6.1. A partir dos critérios e ordem de classificagdo, por Campus, 70 (setenta) PE serdo contemplados com bolsa,
conforme quadro de distribuigao abaixo:

CAMPUS N° DE PROJETOS CONTEMPLADOS
Arapiraca 04
Batalha 03
Benedito Bentes 02
Coruripe 03
Educacao a Distancia 03
Maceio 10
Maragogi 04
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Marechal Deodoro 06
Murici 03
Palmeira dos indios 06
Penedo 04
Piranhas 05
Rio Largo 02
Santana do Ipanema 04
Sao Miguel dos Campos 02
Satuba 06
Vigosa 03
TOTAL 70

a) As bolsas remanescentes de PE dos campi que nao tiverem suas vagas preenchidas serao redistribuidas para
os campi com demanda superior ao numero de vagas disponibilizadas, apds analise pela Comissdo de

acompanhamento dos PE da Proen.

7. CRONOGRAMA

ETAPAS

RESPONSAVEL

PERIODO

Langamento do Edital

Proen

21 de fevereiro de 2020.

Submissao dos PE
(via SIPAC)

Coordenador do PE

02 a 13 de margo de
2020.

Periodo de analise, avaliagao e classificagdo

Coordenacao de Curso
Coordenacao Pedagdgica

ou

Comissao de analise dos projetos
de ensino do Campus

Até 27 de margo de 2020.

Encaminhamento de resultado do campus para a
Comissédo de Acompanhamento dos PE da Proen

Comissdo de Acompanhamento
da Proen

Até 30 de margo de 2020.

Resultado Parcial

Comissdo de Acompanhamento
dos PE da Proen

Até 2 de abril de 2020.

Prazo para Recursos

Comissdo de analise dos projetos
de ensino do Campus

3 de abril de 2020.

Resultado Final - homologagdo dos projetos
aprovados apds recursos

Comissdo de Acompanhamento
dos PE da Proen

6 de abril de 2020.

Inicio das atividades dos projetos aprovados

Coordenador do PE

A partir de 8 de abril de
2020.

Duracgao do projeto

Coordenador do PE

A partir de 8 de abril até
10 de dezembro de 2020.

Entrega de Relatdrio Parcial

Coordenador do PE

Até 14 de agosto de
2020.

Entrega de Relatério Final

Coordenador do PE

Até 28 de dezembro de
2020.
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8. DISTRIBUICAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1. Os recursos empregados para pagamento das bolsas provém do orgamento do Ifal, ja alocados para
atividades de ensino no ano 2020, e serdo descentralizados, PROEN/PROAD para os campi;

8.2. Seréao ofertadas aos estudantes, bolsas de ensino, no @mbito dos projetos de ensino;

8.3. Cada projeto contara com auxilio de uma bolsa no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais,
observando-se o0 prazo maximo para a conclusao dos projetos;

8.4. O pagamento da bolsa somente tera inicio apds a entrega do Termo de Inicio do Projeto;
8.5. A concessao da bolsa para estudantes menores de 18 (dezoito) anos estara condicionada a assinatura do
Termo de Ciéncia;

8.6. O pagamento da bolsa sera suspenso a qualquer momento, caso se verifique 0 ndo cumprimento das normas
estabelecidas, bem como fraude em qualquer das etapas de selegao;

8.7. O valor mensal concedido é exclusivo do(s) bolsista(s) especificado(s) no projeto; 8.8. Caso o coordenador
do projeto necessite de numero maior de colaboradores, podera selecionar voluntarios;

8.9. Mediante manifestagdo da Direcdo Geral do Campus, oferecendo garantias de complementagéo
orgamentaria, podera ocorrer selecdo de novos bolsistas, desde que o campus responsabilize-se com o
pagamento das bolsas excedentes as ofertadas no edital;

8.10. A garantia de viabilidade de execugdo estrutural, financeira e econdmica para os PE aprovados é
contrapartida do campus/polo.

9. DAS BOLSAS

9.1. As bolsas de ensino terdo vigéncia de até 08 (oito) meses, com execuc¢ao dentro do prazo previsto no
cronograma;

9.2. Sera concedida apenas uma bolsa por projeto, de acordo com valor mensal especificado no item 8.3,
destinada ao estudante selecionado pelo coordenador e que atenda aos requisitos do item 10.2;

9.3. E vedada a divisdo do valor da bolsa entre dois ou mais estudantes;
9.4. O pagamento da bolsa de ensino sera realizado pelos campi, condicionado a apresentagéo da declaragéo do
coordenador do Projeto, anexo VII, dispondo que o bolsista executou as atividades planejadas para o periodo

(més);

9.5. Os bolsistas ndo poderdo acumular outras bolsas institucionais, ou de qualquer outra instituicdo ou programa
regular de bolsa;

9.6. A concesséao da bolsa para estudantes menores de 18 (dezoito) anos estara condicionada a assinatura do
Termo de Ciéncia, Anexo I,

9.7. A oferta da bolsa sera suspensa a qualquer momento, caso se verifique o ndo cumprimento das normas
estabelecidas.
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10. CONDICOES DE PARTICIPACAO
10.1. Do (a) Coordenador(a) do Projeto de Ensino

10.1.1. Cada Proposta devera ser apresentada por um(a) servidor(a) docente ou técnico administrativo,
pertencente ao quadro do Ifal, que exercera a fungéo de coordenador(a) do projeto.

10.1.2. Cada servidor(a) podera apresentar, no maximo, 02 (duas) propostas para este edital.

10.1.3. O(a) servidor(a) devera submeter proposta apenas no campus de sua lotagédo. 10.1.3.1. O(a) servidor(a),
com PE para estudantes de cursos ofertados através da EaD, devera(ao) submeter a(s) proposta(s) na Diread.

10.1.4. A(s) proposta(s) devera(do) ser submetida(s) pelo coordenador do projeto, de forma que, ao protocolar
a(s) proposta(s) no campus de origem ou na Diread, o interessado devera ser tal proponente.

10.1.5. Na adequacado de sua carga horéria, dar-se-a preferéncia ao desempenho das atividades inerentes ao
cargo ou fungédo, respeitando manifestacao da chefia imediata, ou setor pedagégico, quando for o caso.

10.2 Dos(as) estudantes — Bolsistas ou voluntarios(as):

10.2.1. A participagéo dos(as) estudantes estara condicionada a matricula nos cursos de oferta regular do Ifal
(técnicos, tecnoldgicos, bacharelados e licenciaturas).

10.2.2. A permanéncia do(a) estudante nas atividades do projeto depende de sua frequéncia regular as aulas
(minimo de 75%), com disponibilidade de carga horaria para sua execugao.

10.2.3. Durante a execugéo do projeto de ensino, o estudante com frequéncia mensal menor que 75% perdera o
direito a bolsa, salvo nas condi¢des previstas no §1°, do art. 41, da Resolugéo n° 03/2017-CS/Ifal.

10.2.4. Os(as) estudantes bolsistas ou voluntarios(as) deverdo ser selecionados e indicados pelo(a)
coordenador(a) do projeto.

11. ATRIBUICOES DOS PARTICIPANTES
11.1. Do(a) Coordenador(a) do Projeto de Ensino:

11.1.1. Orientar o(s) bolsista(s) nos aspectos técnico, cientifico e pedagdgico, em tempo adequado a execugao do
Projeto;

11.1.2. Orientar o(s) bolsista(s) para correta redacao cientifica dos resultados obtidos em seu PE (relatérios,
resumos, painéis, artigos cientificos, etc);

11.1.3. Providenciar a substituicdo do bolsista, quando for o caso, informando a Diretoria de Ensino ou
equivalente do campus através do Formulario de substituicdo de membro da equipe, anexo IV, até o dia 5 (cinco)
do més correspondente, fazendo jus o estudante substituido a bolsa integral do més anterior.

11.1.4. Apresentar os resultados e orientar os bolsistas e voluntarios na exposi¢do dos resultados do projeto no
Congresso Académico do Ifal e outros eventos institucionais e externos.
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11.1.5. Anexar ao relatério final cépia de resumo, artigo ou outra comunicagdo apresentada em eventos
tecnoldgicos e/ou cientificos.

11.1.6. Coordenar, acompanhar e avaliar a execugao do Projeto.

11.1.7. Certificar que a acéo de ensino aprovada e as atividades programadas sejam fielmente cumpridas.

11.1.8. Encaminhar a Comisséo de analise dos projetos de ensino do Campus ou equivalente relatério final das
acoes do Projeto, conforme formulario modelo, anexo VI, até no maximo 15 (quinze) dias apds o encerramento
das atividades previstas, sob pena de ser considerado inadimplente e impossibilitado de concorrer aos editais
institucionais de ensino pelo periodo de 12 (doze) meses.

11.2 Dos Estudantes - Bolsista e/ou Voluntario

11.2.1. Dedicar-se e cumprir as atividades previstas no seu Plano de Trabalho conforme apresentado na proposta.
11.2.2. Assinar o Termo de Compromisso do Estudante Bolsista ou voluntario, conforme anexo |;

11.2.3. Destinar 12 (doze) horas semanais as atividades do Projeto de Ensino;

11.2.4. Apresentar relatorio parcial, anexo V, do andamento das atividades do Projeto, conforme prazo estipulado
no item 7;

11.2.5. Apresentar os resultados do Projeto no Congresso Académico do Ifal, sob pena de ser considerado
inadimplente e ter o projeto imediatamente interrompido e finalizado, ndo podendo candidatar-se as bolsas de
ensino pelo periodo de 12 (doze) meses;

11.2.6. Anexar ao relatério final cépia de resumo, artigo ou outra comunicagdo apresentada em eventos
tecnoldgicos e/ou cientificos;

11.2.7. Caso haja voluntario externo, devera assinar o Termo de Ades&o ao Trabalho Voluntario, conforme anexo
1.

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Os PE que nao necessitarem de bolsistas deverdo submeter-se aos critérios de selecdo contidos neste
edital.

12.2. Os casos omissos serao analisados pela Pro-Reitoria de Ensino do Ifal.
Maceid/AL, 21 de fevereiro de 2020.

Maria Cledilma Ferreira da Silva Costa
Pro-Reitora de Ensino IFAL
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ANEXO |

TERMO DE INiCIO DO PROJETO DE ENSINO
TERMO DE COMPROMISSO DO(A) ESTUDANTE BOLSISTA
TERMO DE CESSAO DE DIREITO DE USO DA IMAGEM (Lei n° 9610, de 19/2/1998)

CAMPUS VIGENCIA DO PROJETO

Inicio: / / Término: /|

1. IDENTIFICAGAO

1.1 TITULO DO PROJETO DE ENSINO

1.2 RESUMO DO PROJETO

(Descricdo, em linhas gerais, do projeto de ensino, indicando os objetivos, o publico-alvo, a metodologia a ser

desenvolvida e os resultados pretendidos para o projeto (minimo de 08 linhas e maximo de 15 linhas).

1.3 CARACTERIZAGCAO DO PROJETO

(Especificagao da carga horaria do projeto; do(s) curso(s) e/ou areas e/ou departamentos/coordenadorias
envolvidos; vinculagdo com disciplinas do(s) curso(s)/area(s); articulagdo com pesquisa e extensao; vinculagao
com programas institucionais).

1.3.1 IDENTIFICAGAO DA EQUIPE DE TRABALHO

Coordenador(a): HC/H:

E-mail/Telefone:

Categoria Funcional: (') Docente ( ) Técnico Administrativo

Colaborador 1: HC/H:

Numero de matricula:

Funcéo: () Bolsista () Voluntario

E-mail/Telefone:

Nome do Curso: Nivel: () Técnico () Superior

Colaborador 2: HC/H:

Numero de matricula:

Funcéo: () Bolsista () Voluntario

E-mail/Telefone:

Nome do Curso: Nivel: (') Técnico () Superior

Colaborador 3: HC/H:
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Numero de matricula:

Funcgao: () Bolsista ( ) Voluntario
E-mail/Telefone:

Nome do Curso: Nivel: (') Técnico () Superior

Se houver maior quantidade de colaboradores, acrescentar as linhas correspondentes).
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Definir os parametros a serem utilizados na avaliagdo do projeto de ensino e como serdo estimados,
identificando se os objetivos propostos foram alcangados).

REFERENCIAS

ANEXOS
(Documentos que julgar necessario para o projeto).

Pelo presente TERMO DE INICIO o(a) Coordenador(a) acima identificado(a) declara que o projeto de ensino, com
duracgéo prevista de meses, iniciou suas atividades no dia de de20__ .

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO, os colaboradores acima identificados(as) comprometem-se a:

. Dedicar-se e cumprir as atividades previstas no seu Plano de Trabalho conforme apresentado na
proposta.

i Assinar o Termo de Compromisso do(a) estudante Bolsista ou voluntario.

i Destinar 12 horas semanais as atividades.

i Apresentar os resultados do Projeto no Congresso Académico do Ifal, sob pena de ser considerado

inadimplente e ter o projeto imediatamente interrompido e finalizado, ndo podendo candidatar-se as bolsas de
ensino pelo periodo de 12 meses.

i Anexar ao relatério final cépia de resumo, artigo ou outra comunicagdo apresentada em eventos
tecnoldgicos e/ou cientificos.

Pelo presente TERMO DE CESSAO DE DIREITO DE USO DA IMAGEM, os colaboradores acima
identificados(as) autorizam a Pré-Reitoria de Ensino junto ao(a) professor(a) coordenador(a) do Projeto de Ensino
e o Instituto Federal de Alagoas — Ifal a utilizarem graciosamente a imagem, quando registrada em atividades
relacionadas ao Projeto de Ensino acima identificado, para fins académicos, culturais e de divulgag¢ao (Caso os/as
estudantes bolsistas sejam menores de idade, deve ser anexado a este termo o TERMO DE CIENCIA DO(A)
ESTUDANTE MENOR DE IDADE com assinatura do pai ou responsavel).

Esta autorizagéo inclui o uso de todo material criado que contenha as imagens fotograficas cujo uso ora é cedido,
notadamente para toda e qualquer forma de comunicagdo ao publico, tais como apresentagbes, palestras,
exposicoes, material impresso, CD, DVD, radio, televisdo, bem como sua disseminacgao via internet, sem limitagéo
de tempo ou nimero de exibi¢oes.
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O Instituto Federal de Alagoas, na condi¢do de unico titular dos direitos de imagem e voz sobre o material
produzido, podera dispor dele livremente para qualquer modalidade de utilizagdo que tenha por finalidade divulgar

as Agdes de Ensino no Ifal ndo cabendo a mim qualquer direito ou remuneracgao, a qualquer tempo e titulo.

Ao firmar o presente Termo, o(a) Coordenador(a) e os colaboradores declaram estar cientes de que a
inobservancia as suas atribuicbes e compromissos previstos no Edital de sele¢cdo de Projetos de Ensino podera
acarretar a substituicdo do colaborador (bolsista ou voluntario), cessando qualquer direito de usufruto, bem como
a suspensao do beneficio concedido, e a obrigagdo de restituir a Proen toda a importancia recebida, mediante

providéncias legais cabiveis.

(Campijs)

Assinatura do(a) Colaborador 1

Assinatura do(a) Colaborador 2

Assinatura do(a) Colaborador 3

Coordenador(a) do Projeto de Ensino

Diretor de Ensino(a) ou Chefe do Departamento Académico do Campus

Assinatura do(a) Colaborador 3

ANEXO I

TERMO DE CIENCIA PARA ESTUDANTE(A) MENOR DE IDADE
TERMO DE CESSAO DE DIREITO DE USO DA IMAGEM

(Lei n° 9610, de 19/2/1998)

CAMPUS

VIGENCIA DO PROJETO

Inicio: / / Término: /1

TiTULO DO PROJETO DE ENSINO

H1. IDENTIFICAGAO DO ESTUDANTE MENOR DE IDADE
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Estudante:

Numero de matricula:

E-mail/Telefone:

Nome do Curso: Nivel:( ) Técnico ( ) Superior

Eu, , RG , CPF declaro para os
devidos fins, ter ciéncia da participagao de meu/minha

No Projeto de Ensino, ao qual esta sob coordenacao do(a)
servidor(a) (SIAPE ) e autorizo a Pro-reitoria de

Ensino junto ao(a) professor(a) coordenador(a) do Projeto de Ensino e o Instituto Federal de Alagoas — Ifal a
utilizarem graciosamente a imagem, quando registrada em atividades relacionadas ao Projeto de Ensino acima
identificada, para fins académicos, culturais e de divulgagao.

Esta autorizacao inclui o uso de todo material criado que contenha as imagens fotograficas cujo uso ora é cedido,
notadamente para toda e qualquer forma de comunicagdo ao publico, tais como apresentagbes, palestras,
exposigdes, material impresso, CD, DVD, radio, televisdo, bem como sua disseminacgéo via internet, sem limitagéo
de tempo ou nimero de exibi¢oes.

O Instituto Federal de Alagoas, na condi¢cdo de unico titular dos direitos de imagem e voz sobre o material
produzido, podera dispor dele livremente para qualquer modalidade de utilizagdo que tenha por finalidade divulgar
as Acoes de Ensino no Ifal, ndo cabendo a mim qualquer direito ou remuneracao, a qualquer tempo e titulo.

,___de de 20 .

Assinatura do(a) Responsavel pelo(a) estudante

ANEXO llI

TERMO DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO

CAMPUS VIGENCIA DO PROJETO
Inicio: / / Término: [

TiTULO DO PROJETO DE ENSINO

1. IDENTIFICAGAO DOS VOLUNTARIOS

Voluntario 1:

() Voluntario interno ( ) Voluntario externo - voluntarios que ndo fazem parte do quadro do IFAL.
Instituicao
Categoria: () Servidor(a) ( ) Docente ( ) Técnico Administrativo
() Estudante

E-mail/Telefone:
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Nome do Curso: Nivel:( ) Técnico () Superior

Voluntario 2:

() Voluntario interno ( ) Voluntario externo - voluntarios que ndo fazem parte do quadro do IFAL.
Instituicao
Categoria: () Servidor(a) ( ) Docente () Técnico Administrativo
() Estudante

E-mail/Telefone:

Nome do Curso: Nivel:( ) Técnico () Superior

(Se houver maior quantidade de voluntarios, acrescentar as linhas correspondentes)

Pelo presente TERMO DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO, o(a) acima identificado(a) declara que por
livre e espontanea vontade decidiu realizar contribui¢do voluntaria ao projeto de ensino acima referido. Outrossim
declara ter conhecimento de que o Ifal ndo tera nenhum 6nus de qualquer natureza em virtude desta contribuicao
voluntaria. Por fim declara ter ciéncia de que sua participagdo cessara quando do final do projeto, ou por decisao
unilateral, de sua parte ou Coordenador(a) do projeto.

/ /20

(Campus)

Assinatura do(a) voluntario(a) 1

Assinatura do(a) voluntario(a) 2

Coordenador(a) do Projeto de Ensino

Coordenador(a) de Ensino

ANEXO IV

FORMULARIO DE SUBSTITUICAO DE MEMBROS DA EQUIPE DO PROJETO DE ENSINO

CAMPUS VIGENCIA DO PROJETO

Inicio: / / Término: /]

TiTULO DO PROJETO DE ENSINO:
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1. IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS QUE SERAO SUBSTITUIDOS

Nome:

Funcgao: () Coordenador(a) ( ) Docente ( ) Técnico Administrativo
() Bolsista

E-mail/Telefone:

Numero de matricula:

Nome do Curso: Nivel:( ) Técnico () Superior

(Se houver maior quantidade de membros a serem substituidos, acrescentar as linhas correspondentes)

2. IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS SUBSTITUTOS

Nome:

Funcao: () Coordenador(a) ( ) Docente () Técnico Administrativo
() Bolsista

E-mail/Telefone:

Numero de matricula:

Nome do Curso: Nivel:( ) Técnico () Superior

(Se houver maior quantidade de membros substitutos, acrescentar as linhas correspondentes)

3. MOTIVO DA SUBSTITUIGAO

; / /120__
(Campus)

Assinatura do(a) substituido(a)

Assinatura do(a) substituto(a)

Coordenador(a) Do Projeto de Ensino

Coordenador(a) do Projeto de Ensino
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ANEXO V

RELATORIO PARCIAL DAS ACOES DO PROJETO DE ENSINO

CAMPUS VIGENCIA DO PROJETO
Inicio: __/__ [ Término: __ | [
PERIODO DAS ATIVIDADES 0 A_ | I

TiTULO DO PROJETO DE ENSINO:

IDENTIFICAGAO
Coordenador(a): HSIAPE:
Telefone/E-mail:

1. RESUMO DO PLANO DE ENSINO

Descreva resumidamente (minimo 8 linhas e maximo 15 linhas) o objetivo, o publico atendido, como foi
desenvolvida e os resultados alcangados no projeto.

2. RESUMO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Enumere as principais atividades desenvolvidas no periodo relatado, conforme apresentado na proposta do
projeto.

3. RESULTADOS PARCIAIS OBTIDOS COM FOTOS

Informe os resultados obtidos no periodo relatado, complementando com tabelas, graficos, percentagens de
apuragao de questionarios, estatisticas e outros necessarios que comprovem os resultados apurados)

4. PUBLICO ATENDIDO

Informe o publico atendido (quantidade e categoria).

N° de pessoas Identificar o tipo de publico (ex.
atendidas Estudantes da Escola Municipal xxx,
com faixa etaria entre 10 e 15 anos; Localidade (Municipio, Estado)

agricultores do assentamento xxx com
faixa etaria entre 30 e 50 anos)

6. BOLSISTAS

Informe: nome, curso (denominagéao e nivel - técnico ou superior), modalidade (presencial ou a distancia)
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Nome: HMatricuIa:
Curso:

Técnico ()
Superior ()

Presencial ( ) a distancia ()

Nome: HMatricuIa:

Curso:

Técnico ()
Superior ()

Presencial () a distancia ()

7. VOLUNTARIOS INTERNOS
Informe o0 nome dos voluntarios, identifique sua categoria (docente, técnico-administrativo, estudante interno)

Em caso de estudante informe: nome, curso (denominagao e nivel - técnico ou superior), modalidade (presencial
ou a distancia).

Nome: HMatricula:

Categoria: () Estudante () Servidor () Docente ()
Téc-Adm

(No caso de Estudante) Curso:

Técnico () Presencial () a distancia

Superior () ()

Nome: HMatricuIa:

Categoria: H( ) Estudante H( ) Servidor () Docente () Téc-Adm

(No caso de Estudante) Curso:

Presencial
Técnico () ()a
Superior () distancia
0

8. VOLUNTARIOS EXTERNOS
Informe o0 nome dos voluntarios que nao fazem parte do quadro do IFAL, identifique sua categoria (docente,
técnico-administrativo, Estudante externo). Em caso de Estudante informe: nome, curso (denominagéo e nivel -

técnico ou superior), modalidade (presencial ou a distancia)
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Nome: HCPF:

Instituicéo:

Categoria: H( ) Estudante H( ) Servidor () Docente () Téc-Adm
(No caso de Estudante) Curso:

Técnico () . T

Superior () Presencial () a distancia ()

9. DIFICULDADES ENCONTRADAS PARA A REALIZAGCAO DO PROJETO

Enumere as dificuldades, as providéncias adotadas para sua superagéo, as alteragdes realizadas no planejamento
inicial em face das dificuldades encontradas.

10. OUTRAS INFORMACOES

Informe se foram produzidas publicagbes ou apresentagdes em eventos académicos. Informe a necessidade de
parceria com outras instituicdes. Relate acerca de outros aspectos ndo contemplados nos campos anteriores, mas
que julgar necessarios ao enriquecimento do relatério. Caso existam anexos, enumere-os e anexe-0s em seguida.

11. REFERENCIAS

Relacdo das referéncias ja utilizadas no desenvolvimento do trabalho. Deverdo ser relacionadas as obras da

literatura citadas, segundo normas da ABNT.
12. ANEXOS

Formulario de Alteracdo de Membros da equipe do projeto de ensino se houver ou outros documentos que julgar
necessario para o relatério.

13. PARECER DO COORDENADOR

O coordenador deve emitir parecer quanto a assiduidade, interesse, iniciativa, participagéo, relacionamento com
colegas, capacidade de resolugao de problemas, criatividade, lideranga e outras informagdes que julgar pertinente.

(AL) de de 20
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Coordenador(a) do Projeto de Ensino

Diretoria/Departamento ou Coordenagao de Ensino

Bolsista

Voluntario(a)1

Voluntario(a)2

ANEXO VI

RELATORIO FINAL DAS AGOES DO PROJETO DE ENSINO

CAMPUS VIGENCIA DO PROJETO
Inicio: / / Término: /I

TiTULO DO PROJETO DE ENSINO:

IDENTIFICAGAO
Coordenador(a):
Telefone/E-mail:

SIAPE:

1. RESUMO DO PLANO DE ENSINO

Descreva resumidamente (minimo 8 linhas e maximo 15 linhas) o objetivo, o publico atendido, como foi

desenvolvida e os resultados alcangados no projeto.

2. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
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Enumere as principais atividades desenvolvidas no periodo relatado, conforme apresentado na proposta do
projeto.

3. RESULTADOS FINAIS OBTIDOS COM FOTOS

Informe os resultados obtidos no periodo relatado, complementando com tabelas, graficos, percentagens de
apuragao de questionarios, estatisticas e outros necessarios que comprovem os resultados apurados)

4. PUBLICO ATENDIDO

Informe o publico atendido (quantidade e categoria).

N° de pessoas Identificar o tipo de publico (ex.
atendidas Estudantes da Escola Municipal xxx,
com faixa etaria entre 10 e 15 anos; Localidade (Municipio, Estado)

agricultores do assentamento xxx com
faixa etaria entre 30 e 50 anos)

5. AVALIACAO DA ACAO PELO PUBLICO: (n° de respondentes) :
Apuragao da aplicagao do formulario do nivel de satisfagao disponibilizado pela Proen.

Este formulario deve ser aplicado com nimero maximo possivel de participantes da agao, sendo no minimo 10%
do total.

Respostas Muito Satisfeito @ Satisfeito | Neutro Insatisfeito Muito Insatisfeito
Em numeros
Em %

6. BOLSISTAS

Informe: nome, curso (denominagéo e nivel - técnico ou superior), modalidade (presencial ou a distancia)
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Nome: HMatricuIa:
Curso:

Técnico ()
Superior ()

Presencial ( ) a distancia ()

Nome:

Curso:

Técnico ()
Superior  |Presencial () a distancia ()

0

7. VOLUNTARIOS INTERNOS

Informe o nome dos voluntarios, identifique sua categoria (docente, técnico-administrativo, estudante interno.

Em caso de estudante informe: nome, curso (denominagao e nivel - técnico ou superior), modalidade (presencial
ou a distancia)

Nome: HMatricuIa:

Categoria: () Estudante () Servidor () Docente () Téc-
Adm

(No caso de estudante) Curso:

Técnico () . A

Superior ( ) Presencial () a distancia ()

Nome: HMatricuIa:

Categoria: H( ) Estudante H( ) Servidor () Docente () Téc-Adm

(No caso de estudante) Curso:

Presencial
Técnico () ()a
Superior () distancia
0)

8. VOLUNTARIOS EXTERNOS
Informe o nome dos voluntarios que ndao fazem parte do quadro do IFAL, identifique sua categoria (docente,

técnico-administrativo, estudante externo). Em caso de estudante informe: nome, curso (denominacéao e nivel -
técnico ou superior), modalidade (presencial ou a distancia)
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Nome: HCPF:

Instituicéo:

Categoria: H( ) Estudante H( ) Servidor () Docente () Téc-Adm
(No caso de estudante) Curso:

Técnico ()

Presencial () a distancia ()

Superior ()

9. POSSIBILIDADES DE REALIZACAO DE PESQUISA

Informe detalhadamente as necessidades de investigagao cientifica que foram identificadas no desenvolvimento
do projeto de ensino que possam gerar projetos de pesquisa de natureza académica no futuro (indicar PROPEQ).

10. DIFICULDADES ENCONTRADAS PARA A REALIZAGAO DO PROJETO

Enumere as dificuldades, as providéncias adotadas para sua superagdo, as alteragdes realizadas no
planejamento inicial em face das dificuldades encontradas.

11. OUTRAS INFORMACOES
Informe se foram produzidas publicagbes ou apresentagdes em eventos académicos. Informe a necessidade de
parceria com outras instituicbes. Relate acerca de outros aspectos ndo contemplados nos campos anteriores,

mas que julgar necessarios ao enriquecimento do relatério. Caso existam anexos, enumere-0s e anexe-0s em
seguida.

12. REFERENCIAS

Relacdo das referéncias ja utilizadas no desenvolvimento do trabalho. Deverdo ser relacionadas as obras da
literatura citadas, segundo normas da ABNT.

13. ANEXOS

Formulario de Alteragdo de Membros da equipe do projeto de ensino se houver ou outros documentos que julgar
necessario para o relatorio.

14. PARECER DO COORDENADOR
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O coordenador deve emitir parecer quanto a assiduidade, interesse, iniciativa, participacdo, relacionamento com
colegas, capacidade de resolugdo de problemas, criatividade, lideranga e outras informag¢des que julgar

pertinente.
(AL) de de 20__
Coordenador(a) do Projeto de Ensino
Diretoria/Departamento ou Coordenacgéo de Ensino
Bolsista
Voluntario(a)1
Voluntario(a)2
ANEXO Vi
DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES DO BOLSISTA

Eu, , coordenador(a) do projeto de ensino,
intitulado “ ”, declaro para os devidos fins que
o(a) bolsista , vinculado ao referido projeto, cumpriu satisfatoriamente as
atividades previstas no cronograma para o més de de 2018.

de de

Assinatura do(a) Coordenador(a) do Projeto
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ANEXO VIl

PARECER

CRITERIOS DE CLASSIFICAGCAO

Natureza da proposta como projeto de ensino

Alinhamento aos eixos do item 4.1

PONTUACAO

Articulagdo com atividades de extensao e pesquisa

Justificativa/Relevancia

Clareza e consisténcia dos objetivos

Clareza e consisténcia da metodologia

Clareza e consisténcia nos resultados e impactos esperados

Cronograma de Execucgéo (Duragéo)

Vinculagdo com disciplina(s) do(s) curso(s)/area(s)

OINO R WN -

Adequacéo a escrita padrao da Lingua Portuguesa

©

Vinculagdo com programas institucionais

10 |Viabilidade de execucgéo (estrutural, financeira, econémica, temporal, etc.).

Total

CONSIDERAGOES:

RECOMENDAGCOES:

CONCLUSOES:

PENDENCIAS:

/AL, de de20 .
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